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[bookmark: _Toc86748052]פרק 1 – מכרז פומבי ליצירת מאגר עורכי דין לשם מתן שירותים משפטיים למשרד המשפטים – פרקליטות המדינה 

1. מבוא
1.1. משרד המשפטים, באמצעות היחידה לאכיפה אזרחית ומיקור חוץ בפרקליטות המדינה (להלן: "המזמין" או "המשרד" או "הלקוח" או כולם יחד) מבקש לקבל הצעות למכרז שבנדון. 
1.2. את מסמכי המכרז ניתן להוריד מאתר האינטרנט של משרד המשפטים בכתובת http://www.justice.gov.il תחת לשונית מכרזים.
1.3. כל המסמכים והנספחים המצורפים למכרז זה מהווים חלק בלתי נפרד ממנו ויש לראותם כמשלימים זה את זה.
1.4. המשרד מזמין מציעים להציע הצעות להיכלל במאגר עורכי דין לשם מתן שירותים משפטיים למשרד המשפטים – פרקליטות המדינה. 
1.5. ההצעה המוגשת על-ידי המציע הינה להיכלל במאגר עורכי הדין. ההצעה יכולה להתייחס לתחום משפט אחד ומחוז שיפוט אחד, בלבד. קביעת הצעה כזוכה משמעה היכללות במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים, על-פי החלטת המזמין.

2. [bookmark: _Ref86664977]הגדרות
2.1. "אדם עם מוגבלות" - אדם עם לקות פיסית, נפשית או שכלית לרבות קוגניטיבית, קבועה או זמנית, אשר בשלה מוגבל תפקודו באופן מהותי בתחום אחד או יותר מתחומי החיים העיקריים. מועמד ייחשב כאדם עם מוגבלות לצורך מכרז זה, אם נקבעה לו נכות של 40% לפחות על פי פריט מהפריטים לפי תקנות הביטוח הלאומי (קביעת דרגת נכות לנפגעי עבודה), התשט"ז-1956, או לפי תקנות  הנכים (מבחנים לקביעת דרגת נכות), התש"ל-1969 או שרופא מטפל אישר כי מוגבלותו אינה נופלת בחומרתה מחומרת המוגבלות של אדם שנקבעה לו נכות בגובה 40% לפי פרט מהפריטים כאמור בסעיף זה. כדי להוכיח את מוגבלותו של העובד במכרז זה, על העובד עם המוגבלות, באמצעות הספק, להמציא מסמכים רשמיים מן המוסד לביטוח לאומי או ממשרד הביטחון אודות אחוזי נכותו של העובד, או אישור מן הרופא המטפל, כאמור בסעיף זה.  
2.2. [bookmark: _Ref86147253]"המציע" - משרד עורכי הדין, באמצעות אישיותו המשפטית – יחיד, שותפות או חברה, הרשומים כדין בישראל (להלן: "משרד עורכי הדין" או "המשרד" או "עורך הדין"), אשר הגיש הצעה להליך זה עד המועד האחרון להגשת הצעות ומציע את שירותיו בייצוג המדינה בבתי משפט בישראל במסגרת הליך זה. על המציע להציע את שירותיו, שיינתנו על-ידי שלושה עד חמישה עורכי דין מסוימים מהמשרד (או שניים עד ארבעה – עורכי דין מסוימים בתחום של ייצוג קצין התגמולים), שאחד מהם לפחות הוא מבעלי משרד עורכי הדין, והיתר הם מבעלי משרד עורכי הדין או מועסקים בו כשכירים (להלן: "יחידי המציע"). 
עוד יודגש, כי שלושה עד חמישה עורכי דין (ובתחום של ייצוג קצין התגמולים – שניים עד ארבעה עורכי דין), שהקשר העסקי-מקצועי ביניהם מתמצה בהיותם חולקים מקום פיזי אחד לצורכי קבלת שירותי משרד, אינם יכולים להוות מציע, לצורכי הליך זה. מובהר, כי המשרד חייב להיות מנוהל כישות משפטית אחת, וככל שבעליו מונה יותר מאדם אחד על המציע להיות מאוגד כדין. 
המציע ייחשב רק מי שיעמוד בכל תנאי הליך זה, לרבות תנאי הסף המפורטים להלן, ויגיש הצעתו בהתאם להליך זה, כנדרש בתנאיו.
2.3. "איש הקשר מטעם המציע" או "איש הקשר"- אחד מיחידי המציע שהוא מבעלי המשרד, שיעמוד לרשות נציג המזמין לשם קיום קשר רציף בכל הנוגע לפרטי ההצעה, וייתן מענה כנדרש בכל עת; אם זכה המציע להיכלל במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים – אחד מיחידי המציע שהוא מבעלי המשרד, אשר יפעל אל מול נציג המזמין וייתן מענה כנדרש בכל עת; איש הקשר יהיה אחראי למילוי מלוא התחייבויות המציע/הזוכה כלפי המזמין, המפורטות בתנאי הזמנה זו, בתנאי הסכם ההתקשרות ובנוהל העבודה והפיקוח המצורף להזמנה זו כפרק 2, וכן אחראי לביצוע הוראות והנחיות נציג המזמין, על-ידי המציע/ הזוכה. איש הקשר מטעם המציע יהא זמין למזמין טלפונית בכל יום עבודה בין השעות 09:00 - 19:00, ייתכן ותהיה סטייה מהשעות האמורות; בימי שישי ובערבי חג עד השעה 13:00. מובהר בזאת, כי זוכה יהא רשאי להחליף את איש הקשר מטעמו, רק באישור נציג המזמין מראש ובכתב. 
2.4. "ההצעה" ו/או "הצעת הספק" -	הצעת הספק למכרז על נספחיה. 
2.5. "המכרז" - חוברת מכרז מס' 07-22 על כל חלקיה ונספחיה לרבות שינויים והבהרות שיערכו בהמשך, אם יערכו. 
2.6. "בתי משפט בישראל" - כל ערכאה שיפוטית למעט בית המשפט העליון ולרבות ערכאות מעין שיפוטיות כגון ועדות, ועדות רפואיות וועדות ערר וכד'.  
2.7. "המשרד" או "הלקוח" או  "המזמין" – משרד המשפטים, באמצעות היחידה לאכיפה אזרחית ומיקור חוץ בפרקליטות המדינה, כאמור במבוא.
2.8. "ההסכם למתן שירותים משפטיים" או "הסכם התקשרות"- ההסכם המצורף כנספח ב' הסכם התקשרות למתן שירותים עבור משרד המשפטים- אשר ייחתם בין המזמין לבין הזוכה. ההסכם למתן שירותים משפטיים מהווה הסכם מסגרת, המסדיר את תנאי ההתקשרות בין הצדדים, ויחול על הצדדים בנוגע לכל ההליכים המשפטיים שיועברו לטיפולו של הזוכה, ככל שיועברו. עם מסירת כל תיק, תעבור לידי הזוכה "הזמנת עבודה", המפרטת את פרטי התיק המועבר לטיפולו של הזוכה. 
2.9. "הספק"/ " הזוכה" /" עורכי הדין"/ "עורך הדין" -מציע שהצעתו תבחר כהצעה זוכה ואשר יהיה אחראי למתן שירותים משפטיים למשרד המשפטים – פרקליטות המדינה,  עפ"י דרישות מכרז זה.
2.10. "הצמדה" - בהתאם להוראת תכ"ם, "כללי התאמה בהתקשרויות שונות", מס' 7.3.2, ככלי הצמדה בהתקשרויות שונות.
2.11. "השירותים המשפטיים"- כמפורט בסעיף ‎3 להלן.
2.12. "מאגר עורכי הדין"- מאגר הזוכים ממנו יבחר המזמין עורכי דין למתן שירותים משפטיים בייצוג המדינה בחלק מההליכים האזרחיים המטופלים על-ידי פרקליטות המדינה, בערכאות השיפוטיות בישראל. 
2.13. "משרד ממשלתי"- משרד ממשלתי, לרבות יחידות סמך של משרדי הממשלה, ועובדיהם.
2.14. "נותני השירות" - הספק הזוכה, לרבות עובדיו והבאים מטעמו והכול בכפוף לאישור המשרד.
2.15. [bookmark: _Ref86150470]"רשימת הכשירים" - רשימת עתודה של עורכי הדין, הכשירים להעניק שירותים משפטיים למזמין, בהתאם לצרכיו ולשיקול דעתו הבלעדי של המזמין (למשל במקרה בו סבר המזמין, כי אין עורך דין ממאגר עורכי הדין, המתאים לתת שירות משפטי בהליך המשפטי הנדון; מקרה בו נגרע עורך דין הכלול במאגר עורכי הדין; מקרה בו החליט המזמין להרחיב את מאגר עורכי הדין, ועוד).
2.16. "תצהיר בכתב" - כמשמעותו בסימן א' לפרק ב' לפקודת הראיות (נוסח חדש), התשל"א-1971. 
2.17. "תקופת ההתקשרות"	- כאמור בסעיף ‎4 להלן.

3. [bookmark: _Ref64554712]השירותים:
3.1. המשרד מזמין משרדי עורכי דין להציע הצעות להיכלל במאגר עורכי הדין וברשימת הכשירים, מהם ייבחרו עורכי דין למתן ייצוג משפטי למדינת ישראל (להלן: "המדינה"), בחלק מההליכים האזרחיים המטופלים על-ידי פרקליטות המדינה, בערכאות השיפוטיות בישראל. מאגר עורכי הדין ורשימת הכשירים יסווגו למספר תחומי משפט ולארבעה מחוזות שיפוט. 
3.2. [bookmark: _Ref64994325]תחומי המשפט הכלולים בהזמנה (להלן: "תחומי המשפט") :
3.2.1. [bookmark: _Ref384641263]חוזים, חיובים, תביעות כספיות ותביעות השבה, תאגידים. כמו כן, ייצוג בהליכים לתיקון גיל על-פי חוק קביעת גיל, התשכ"ד-1963.
3.2.2. [bookmark: _Ref386625293]מקרקעין. 
3.2.3. [bookmark: _Ref384640931]נזיקין וביטוח – הליכים המתנהלים בעיקר בהתאם לחוק הפיצויים לנפגעי תאונות דרכים, התשל"ה-1975 (בעיקר תביעות של המדינה) ותביעות רכוש, בעיקר לכלי רכב (תיקי הגנה ותביעה). הליכים אלה מתייחסים בעיקר לתביעות שיפוי/שיבוב של משרד הביטחון.
3.2.4. [bookmark: _Ref384641804]נזיקין וביטוח – נזקי גוף ונזקי רכוש, למעט סעיף ‎3.2.3 לעיל ולרבות נזקי גוף בגין תאונות עבודה; לשון הרע; אחריות מקצועית (במרבית התיקים המדינה היא הנתבעת).
3.2.5. [bookmark: _Ref384641275]ייצוג קצין התגמולים באגף השיקום במשרד הביטחון, בהליכים המנוהלים על-פי דין וייצוג רשות המסים בבית הדין האזורי לעבודה בהליכי ערעור על קביעת ועדות רפואיות של המוסד לביטוח לאומי. 
3.2.6. [bookmark: _Ref70506843][bookmark: _Ref86146991]דיני עבודה - חוזים, חיובים, תביעות כספיות ותביעות השבה בבתי הדין לעבודה. 
3.2.6.1. יובהר כי הספק אשר ייבחר כזוכה וייכלל במאגר עורכי הדין למתן השירותים בתחום דיני עבודה, יידרש לספקם בכל רחבי הארץ (ולא בחלוקה למחוזות). 
3.2.6.2. המזמין מתעתד לבחור זוכה אחד למתן השירות בכלל התיקים אשר יוצאו לטיפול, ועד 3 כשירים בסך הכל בתחום זה. המזמין שומר על זכותו לפנות לכשירים הנוספים בנסיבות מסוימות הקשורות בטיב התיק ובזהות הצדדים ולהתקשר עמם אד הוק לצורך הטיפול בתיקים אלה.  
3.3. [bookmark: _Ref64994709]מחוזות השיפוט הנדרשים לייצוג על ידי עורכי הדין, מבוססים על החלוקה העקרונית בעניין גבולות אזורי השיפוט המוגדרים בצו בתי משפט (הוראות-מעבר) (אזורי שיפוט של בתי משפט המחוזיים), התשי"ז-1954, והודעה על חלוקת שטח המדינה למחוזות ולנפות ותיאורי גבולותיהם שפורסמה בי"פ 531 מיום י' ניסן, תשי"ז, 11 אפריל, 1957, בתוקפם מעת לעת:
3.3.1. [bookmark: _Ref64892893]	מחוז ירושלים.
3.3.2. מחוז תל אביב יפו ומחוז מרכז.
3.3.3. מחוז חיפה ומחוז צפון
3.3.4. 	מחוז דרום.
(להלן: "מחוזות השיפוט").
3.4. מאגר עורכי הדין ורשימת הכשירים יחולקו לתחומי המשפט ולמחוזות השיפוט המנויים לעיל. מספר הזוכים בכל תחום ומחוז יהיה בהתאם לטבלה המפורטת בסעיף ‎3.9 להלן. 
3.5. מובהר בזאת, כי המזמין רשאי לבחור מספר קטן יותר של זוכים, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי ולצרכי המשרד.
3.6. הייצוג המשפטי כולל את כל הכרוך בניהול ההליך המשפטי עד תומו, באותה הערכאה שלשמה התיק נמסר לטיפול הזוכה. טיפול בהליך ערעור או בקשת רשות ערעור, יהא בהחלטת המזמין ובעקבות דרישה פרטנית ונפרדת מטעמו בכתב, על-פי שיקול דעתו הבלעדי. הייצוג המשפטי הכרוך בניהול ההליך כולל בין היתר את הפעולות הבאות:
3.6.1. איסוף מלוא החומר הרלוונטי, לרבות מהמשרד הממשלתי הנוגע בדבר, לרבות מסמכים, אישורים, לרבות באמצעות מדיה אלקטרונית ודיגיטאלית וכיוצ"ב, לצורך גיבוש עמדה, הכנת חוות דעת ראשונית במקרה הצורך, והגשת כתב תביעה או כתב הגנה/בקשת רשות להתגונן, הודעות צד ג', וכל כתב בי-דין אחר, בהתאם לצורך הטיפול בהליך המשפטי. 
3.6.2. למען הסר כל ספק, יובהר, כי הגשת הודעה לצד ג' היא חלק מניהול ההגנה בתיק ואין לראותה כהליך נפרד של הגשת תביעה, לרבות בהקשר לעניין התמורה. הליך של תביעה שכנגד יהווה הליך נפרד.
3.6.3. הערכת סיכויים וסיכונים בתיק.
3.6.4. משלוח מכתבי דרישה במקרים המתאימים.
3.6.5. ניהול הליכים מקדמיים, הכנת והגשת כל כתבי בי-דין הנדרשים בהליך העיקרי ובמסגרת הליכי ביניים ובקשות ביניים, הכנת עדים ומומחים, הגשת תצהירים, זימונם למתן עדות בבית המשפט וחקירתם, הופעה וייצוג בבית המשפט, ניהול משא ומתן לצרכי פשרה.
3.6.6. ניהול הליכי גישור או בוררות. 
3.6.7. הוצאת מכתבי דרישה לאחר קבלת פסק דין.  
ככלל, היה והאכיפה מחייבת פתיחת תיק בהוצאה לפועל יועבר התיק לטיפול רשות האכיפה והגביה על ידי המשרד הממשלתי הנוגע בדבר, ואולם המזמין יהיה רשאי להורות לזוכה להמשיך את הטיפול בתיק במסגרת הליכי הוצאה לפועל. 
3.6.8. הכנת והגשת בקשות ותגובות נדרשות לאחר מתן פסק הדין.
3.6.9. לפי החלטת המזמין ודרישה פרטנית ונפרדת מטעמו בכתב, על-פי שיקול דעתו הבלעדי, כאמור, יטפל הזוכה בהליך ערעור או בקשת רשות ערעור, לרבות הגשת כל כתבי בי-דין נדרשים והופעה בדיונים. 
יודגש בזאת, כי הייצוג המשפטי יינתן על-ידי יחידי המציע בלבד, ולא על-ידי מי מטעמם. יובהר בזאת, כי אין בכך כדי למנוע מיחידי המציע להסתייע, לצורך מתן הייצוג המשפטי על ידם, בעורכי דין אחרים או מתמחים ממשרדם, ככל שהדבר נדרש מבחינה מקצועית ולשם קידום הטיפול היעיל בתיק.
3.7. הייצוג המשפטי כולל עמידה בכל תנאי ההסכם למתן שירותים משפטיים, בדרישות נוהל העבודה והפיקוח המצורף להזמנה ומהווה חלק בלתי נפרד מההסכם למתן שירותים משפטיים, וכפי שישונה מעת לעת, וביצוע הוראות והנחיות הנציג.
3.8. כמו כן, הייצוג המשפטי כולל קיום כל ההיבטים הטכניים-מינהלתיים הנדרשים לביצוע הייצוג המשפטי כאמור, לרבות צילום, העתקה, סריקה, ניהול פגישות, זימון עדים, נסיעות, וכל היוצא באלה. 
3.9. [bookmark: _Ref384640994]בכל תחום משפט ובמחוז שיפוט ייבחרו מספר ההצעות, כמצוין בטבלה והצעה נוספת מרשימת הכשירים (למעט בתחום דיני העבודה בו יבחרו 3 כשירים). למציע קיים שיקול דעת לבחור במספר הצעות גבוה יותר, ככל ויידרש. 
	
	ירושלים
	ת"א ומרכז
	חיפה וצפון
	דרום

	אזרחי כללי – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.1 לעיל
	2
	3
	2
	2

	מקרקעין – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.2 לעיל 
	1
	2
	2
	1

	נזיקין וביטוח (בעיקר תיקי תביעות שיפוי) – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.3 לעיל
	2
	2
	2
	2

	נזיקין וביטוח (בעיקר תיקי הגנה) – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.4 לעיל
	2
	3
	2
	2

	קצין תגמולים ורשות המסים -  כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.5 לעיל
	1
	2
	2
	1

	אזרחי – בתי הדין לעבודה – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.6 לעיל
	1


3.10. מנגנון הבחירה יפורט בסעיף ‎8 להלן.
3.11. יודגש, כי לא תינתן עדיפות למציע שהצעתו מתייחסת למתן שירותים משפטיים על-ידי ארבעה או חמישה יחידי מציע (או על ידי שלושה או ארבעה יחידי מציע בתחום ייצוג קצין התגמולים), על פני מציע שהצעתו מתייחסת למתן שירותים משפטיים על-ידי שלושה יחידי מציע (או שני יחידי מציע בתחום קצין התגמולים), שהיא דרישת המינימום. 

4. [bookmark: _Ref529973612]תקופת ההתקשרות
4.1. המכרז יהיה בתוקף למשך שלוש (3) שנים (להלן "תקופת ההתקשרות") ממועד פרסום מאגר עורכי הדין ורשימת הכשירים, בכפוף לזכויותיו של המזמין המפורטות בתנאי המכרז. 
4.2. המשרד רשאי להאריך את ההתקשרות לתקופה נוספת, של עד שלוש (3) שנים, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי, ולהוראות הקבועות במכרז או להחלטת וועדת המכרזים לפי העניין. משך זמן כל תקופת ההתקשרות, כולל תקופות ההארכה, לא יעלה בכל אופן על שש (6) שנים. הארכת ההתקשרות תעשה ובלבד שיודיע על כך המשרד בכתב, בחתימתם של המורשים להתחייב מטעמו ובכפוף לצרכי המשרד ומגבלות התקציב. ככל שתמומש האופציה כאמור, החוזה שייחתם על בסיס המכרז יהיה בתוקף אף לתקופת האופציה שתקבע.
4.3. יודגש כי הארכת ההתקשרות במסגרת האופציה תעשה על פי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד ומותנית בכך כי הספק יעמוד בתצהירים ובמסמכים המפורטים בתנאי הסף למכרז, במשך כל התקופה שממועד הגשת ההצעה למכרז ועד למועד ההארכה ובהתאם להחלטת ועדת המכרזים.
4.4. הזוכה יוכל להתחיל במתן השירותים בפועל ובאופן מלא, בכפוף להמצאת ההסכם למשרד, כשהוא חתום בחתימה מלאה ומחייבת של מורשי החתימה מטעם המשרד ובכפוף לקבלת ייפוי כוח מטעם היועץ המשפטי לממשלה.

5. מנהלה
5.1. ההצעה יכולה להיות מוגשת רק ע"י מציע שהינו אישיות משפטית אחת, הפועלת גם מבחינה ארגונית ופונקציונאלית כמערכת ארגונית אחת, כאמור. כל המסמכים והאישורים הנדרשים לצורך מכרז זה יהיו על שם האישיות המשפטית מגישת ההצעה בלבד. 
5.2. המסמכים המצורפים בזה מהווים את מסמכי המכרז לרבות, טופס ההצעה (נספח א' חוברת ההצעה של מסמכי מכרז זה ובו פרטיו של המציע. להלן: "טופס ההצעה"), והחוזה (נספח ב' הסכם התקשרות למתן שירותים עבור משרד המשפטים של מסמכי מכרז זה. להלן: "החוזה"), כולם על כל נספחיהם.
5.3. הזוכה יהיה מחויב לחתום על הסכם ההתקשרות - ולספק את כל האישורים, כמפורט במכרז, כתנאי להתקשרות עמו בכל אחת מתקופות ההתקשרות עמו.
5.4. להצעה תצורף התחייבות המציע לכך שככל שיזכה, יערוך פוליסות ביטוח אחריות מקצועית, ביטוח חבות מעבידים וביטוח אחריות צד שלישי, לטובתו ולטובת המדינה, הכוללות את הכיסויים והתנאים המפורטים בסעיף הביטוח שבהסכם ההתקשרות, על סעיפי המשנה שבו, המופיעים בהסכם ההתקשרות. 
5.5. הזמנת השירות על-ידי המשרד במסגרת ההתקשרות, כפופה להוראות חוק התקציב, חוק חובת המכרזים, התשנ"ב – 1992 והתקנות מכוחו.
5.6. עיון במסמכי המכרז 
5.6.1. את מסמכי המכרז ניתן לקבל ללא תשלום באתר האינטרנט של משרד המשפטים בכתובת http://www.justice.gov.il תחת לשונית מכרזים.
5.6.2. המציע ימלא את הנתונים הבאים בהצעתו במסגרת נספח א' חוברת ההצעה: שמו, כתובתו, שם התאגיד, שם איש הקשר בתאגיד, מספר הטלפון, מספר הפקס וכתובת הדואר האלקטרוני שלצורך ההתקשרות עם איש הקשר. מסירת כל האמור לידי נציג המשרד הינה באחריותו הבלעדית של המציע. 
5.7. [bookmark: _Ref529980581][bookmark: _Ref86146768][bookmark: _Ref86663640]טבלת ריכוז תאריכים: 
	פעילות
	עד תאריך
	עד שעה

	פרסום המכרז 
	12.01.2022
	

	מועד אחרון להגשת שאלות הבהרה 
	02.02.2022
	12:00

	מועד אחרון למענה לשאלות הבהרה 
	16.02.2022
	

	מועדים להגשת הצעות
	07.03.2022
	12:00

	מועד סיום תוקף ההצעה
	30.09.2022
	


5.7.1. יודגש, כי המזמין רשאי לשנות את המועדים האמורים בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי, ובכל עת, לרבות בצמידות למועד האחרון להגשת הצעות. הודעה על שינוי כאמור תפורסם באתר האינטרנט של משרד המשפטים. במידה והמשרד יודיע על שינוי באחד מהמועדים המפורטים בטבלה זו – יידחו בהתאם יתר המועדים ויקבעו מועדים אחרים בהודעה בכתב. על המציע האחריות המלאה להתעדכן באופן יזום באתר האינטרנט של המשרד, בנוגע למועדים האמורים ולשינויים במסמכי המכרז. לא תישמע טענה בעניין זה שתעלה מטעם המציע.
5.7.2. במידה ותמצא אי התאמה בין המועדים הרשומים בטבלה לבין מועדים המצוינים במסמכי המכרז- המועד הקובע הוא המצוין בטבלה, אלא אם כן שונה במפורש בשאלות ההבהרה.
5.8. [bookmark: _Ref70503538]נציג המשרד לפניות
5.8.1. [bookmark: _Ref529896475]נציג המשרד לעניין מכרז זה הוא עורך דין אלעד רוזנטל, מנהל היחידה לאכיפה אזרחית-פרקליטות המדינה, ניתן לפנות אליו באמצעות כתובת דוא"ל michraz@justice.gov.il  כל הפניות יבוצעו בכתב בלבד לכתובת מייל זו. 
5.9. שאלות ובירורים
5.9.1. השאלות יועברו בקובץword  ויערכו בטבלה שתכלול את מספר הפרק במסמכי המכרז, הסעיף הרלוונטי במסמכי המכרז אליו מתייחסת השאלה, מספר העמוד במסמכי המכרז ושאלת ההבהרה אשר תנוסח בצורה עניינית, בהירה ומלאה. במידה ויש שאלה כללית- יש לרשום "כללי" בעמודת הפרק.
5.9.2. שאלה שלא תכלול פרטים אלה לא תענה.
5.9.3. המבנה להגשת שאלות ההבהרה: 
	מספר שאלה
	פרק
	מס' סעיף במכרז
	עמוד במכרז אשר אליו מתייחסת השאלה
	פירוט השאלה/בקשת הבהרה

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.9.4. יש לציין בסוף המסמך את פרטי איש הקשר מטעם השואל לעניין שאלות ההבהרה. הפרטים הנדרשים: שם השואל, כתובת השואל, שם איש קשר, כתובת המייל של איש הקשר, מספר טלפון של איש הקשר.
5.9.5. שאלות המשתתפים תוגשנה בדוא"ל בלבד לכתובת שבסעיף ‎5.8 לעיל עד ל"מועד האחרון להגשת שאלות ההבהרה" המופיע בטבלת ריכוז תאריכים בסעיף ‎5.7 לעיל.
5.9.6. לא יתקבלו שאלות שיתקבלו לאחר המועד שצוין לעיל. 
5.10. מובהר כי בכל מקרה של פגם או חסר במכרז או מסמכיו, חובה על המציע ליתן למזמין הודעה בכתב בדבר האמור מיד עם גילויה על ידו ועל פי המפורט לעיל, שאם לא כן יהא מושתק מלטעון כל טענה בהקשר זה. ההבהרות  יפורסמו באתר מנהל הרכש תחת לשונית "מכרזי טובין ושירותים". 
5.11. תשובות לשאלות ההבהרה, ו/או הודעה על הבהרות והנחיות שהן בגדר שינוי ו/או הוספת תנאים בנוסח המכרז, ו/או בנוסח ההסכם, אם יהיו, יתפרסמו באתר האינטרנט של המשרד בכתובת www.justice.gov.il. לא תישמע טענה כי לא התקבלה תשובה ככל שפורסמה באתר האינטרנט של המזמין. 
5.12. היה ותתפרסמנה הודעות כאמור, הן יהיו חלק בלתי נפרד ממסמכי המכרז, ויש לצרפן חתומות למענה. המשרד רשאי לפרסם שינויים והבהרות במסמכי המכרז, כאמור, עד המועד האחרון להגשת ההצעות. הפרסום ייעשה באתר האינטרנט של המשרד בכתובת www.justice.gov.il . יודגש כי באחריות המשתתפים המציעים לברר ולהתעדכן בגין שינויים אלו. הצעה שתוגש מבלי להחיל את השינויים האמורים בעקבות תשובות לשאלות ההבהרה וכיו"ב כאמור, עשויה להיפסל כולה או חלקה עקב אי עמידה בתנאי המכרז המעודכנים.

5.13. הגשת ההצעות:
5.13.1 ההצעות תוכנסנה לאריזה סגורה אחת, עליה יירשם מכרז מס' 07/2022. האריזה תכלול שתי מעטפות:
5.13.1.1 מעטפה 1: שני עותקים קשיחים בתוך מעטפה עליה רשום "מסמכי המכרז": 	
5.13.1.1.1 מעטפה סגורה אחת אליה יוכנסו שני עותקים קשיחים (מקורי והעתק) של ההצעה ושל כל המסמכים הנדרשים במסמכי המכרז ונספחיו. 
5.13.1.1.2 העותקים יהיו כרוכים או ערוכים בקלסר ויכללו את כל מסמכי ההצעה על כל נספחיה והאסמכתאות הנדרשות. 
5.13.1.1.3 יש להוסיף חוצצים/ מסמנים לכל אסמכתא המצורפת ולציין את הקשרה.
5.13.1.1.4 יש למספר את כלל עמודי ההצעה ואת אסמכתאות המצורפות אליה.
5.13.1.2 מעטפה סגורה 2: עותק דיגיטלי ע"ג דיסק-און-קי בתוך מעטפה עליה רשום - "עותק דיגיטלי למכרז מספר 07-22" ואת שם המציע.
5.13.1.2.1 העותק יכיל קובץ אחד בפורמט PDF. 
5.13.1.2.2 העתק דיגיטלי זהה להצעה הקשיחה על נספחיה והאסמכתאות ושל כל המסמכים הנדרשים במסמכי המכרז ונספחיו.
5.13.2 המציע ידביק על הצד החיצוני של האריזה מעטפה נוספת (שלישית במספר), סגורה היטב, ללא פרטי המציע על גבה, ובתוכה יופיעו שם המציע ופרטי איש קשר מטעמו (מספר טלפון וכתובת) לשם החזרת האריזה במקרה הצורך.
5.13.3 [bookmark: _Ref519070889][bookmark: _Ref501030258][bookmark: _Ref321900399]סימון סודות מסחריים ומקצועיים - ככל שבהצעת המציע קיימים סודות מסחריים או מקצועיים, יצרף המציע נספח להצעתו המונה את החלקים את העמודים החסויים בהצעה בצירוף נימוקים לסודיות החלקים האמורים. יודגש כי ועדת המכרזים רשאית שלא לאשר את בקשת המציע לסווג את חלקי ההצעה כסוד מסחרי או מקצועי, והיא תודיע על כך בכתב למציע. בכל מקרה, אם לא סימן המציע חלקים בהצעתו כסוד מסחרי או מקצועי יראו בדבר משום הסכמתו לכך כי אין כל מניעה לגילוי אותם חלקים.
5.13.4 חתימות – המציע יחתום על כל עמודי הצעתו, על כל עמודי טפסי המכרז ונספחיו, וכן על עמודי ההבהרות שישלחו, בסוף כל עמוד בראשי תיבות על ידי מורשה חתימה. בנוסף המציע יחתום על חוזה ההתקשרות בחתימה מלאה חתימה וחותמת. החוזה יכנס לתוקף לגבי מציע שזכה רק לאחר חתימת מורשי החתימה של המשרד.
5.13.5 ההצעות יוכנסו פיזית אל תוך תיבת המכרזים של משרד המשפטים ברח' דוד המלך 20, ירושלים, קומה 3 חדר מספר 40, בימים א-ה, בין השעות 08:00 עד 16:00, ועד למועד האחרון המפורט בטבלה בסעיף 5.7 לעיל.
על ההצעה להימצא בתוך "תיבת המכרזים" לא יאוחר מהשעה 12:00 בצהריים (שעת נעילת התיבה) במועד האחרון להגשת ההצעות. הצעה שתוכנס לתיבת המכרזים לאחר המועד האחרון להגשת ההצעות, לא תובא לדיון ותפסל על הסף. 
5.13.6 המציע יוודא כי טרם הכנסת המעטפה לתיבה, תוחתם המעטפה על ידי נציג ועדת המכרזים, תוטבע עליה חותמת "התקבל" ויצוין תאריך ושעה. בנוסף, על המציע לוודא קבלת אישור על מסירת ההצעה.
5.13.7 המועד האחרון להגשת הצעות כמפורט בטבלה בסעיף 5.7 לעיל. המשרד רשאי לדחות את המועד האחרון להגשת הצעות, כפי שיימצא לנכון. 
5.13.8 הצעה שתוגש בפקס או בדוא"ל או בדואר ישראל או ע"י שירות שליחים או ע"י הובלה מסחרית, או בכל דרך אחרת שאינה הכנסה פיזית של ההצעה לתוך תיבת המכרזים של המשרד עד למועד והשעה המפורטים במסמכי ההליך – תיפסל על הסף. עצם משלוח ההצעה אינו מהווה מסירה כשלעצמה, אלא אם ההצעה הוכנסה לתיבת המכרזים כמפורט לעיל.
5.13.9 יודגש: הצעה שתוגש באיחור או שתוגש בלתי חתומה כנדרש לעיל, לא תשתתף במכרז.
5.14 תוקף ההצעה
5.14.1 הצעת מציעים שלא נבחרו כספקים תעמוד בתוקפה עד לתאריך המצוין בטבלה בסעיף ‎5.7 לעיל, מציעים אלו אינם רשאים לחזור בהם מהצעתם או לשנותה בתקופה הנ"ל.
5.14.2 המציע יאריך את תוקף הצעתו לקיום תנאי המכרז לבקשת המזמין, עד לקבלת החלטה סופית במכרז זה. 
5.14.3 הצעת הזוכה תעמוד בתוקפה עד לחתימת המשרד על חוזה ההתקשרות עמו.

5.15 מסמכים נוספים שעל המציעים לצרף להצעתם:
5.15.1 טופס הגשת ההצעה - נספח א' חוברת ההצעה – לרבות ניסיון המציע - בחוברת ההצעה.
5.15.2 הסכם התקשרות חתום ע"י המציע - נספח ב' הסכם התקשרות למתן שירותים עבור משרד המשפטים.
5.15.3 הצהרה על שמירת סודיות- נספח ב'1 להסכם הצהרה לשמירת סודיות.
5.15.4 [bookmark: _Ref384641146]תצהיר בדבר ניגוד עניינים - נספח ב'2 הצהרה בדבר התחייבות למניעת ניגוד עניינים.
5.15.4.1 להצעה תצורף התחייבות למניעת ניגוד עניינים המצורפת למסמכי ההזמנה כנספח ב'2 הצהרה בדבר התחייבות למניעת ניגוד עניינים, חתומה על-ידי המציע וכל עורכי הדין המועסקים על ידו, או שותפים בו, בכל דרך שהיא.
5.15.4.2 להצעה תצורף רשימת גופים ממשלתיים (משרדי ממשלה או יחידות סמך), חברות ממשלתיות, חברות ביטוח, וגופים מוסדיים אחרים, לגביהם עלול להתעורר מצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים, עם ייצוג המדינה.
5.15.5 סיווג ביטחוני	
5.15.5.1 המציע נדרש לאשר בחתימתו על גבי נספח ב'4 התחייבות בדבר הסכמה לבדיקה ביטחונית את הסכמתו לביצוע הליך סיווג בטחוני במידה ויידרש. 
5.15.6 טופס פרטי ספק
5.15.6.1 כל מציע  נדרש להעביר למשרד את טופס פרטי הספק (כולל נספחיו) המופיע כנספח ג'1 בקשה להקמת רשומת אב זכאי למסמכי המכרז.


5.16 פורטל הספקים הממשלתי
5.16.1 הזוכה יידרש, בכפוף לשיקול דעתו של המשרד, להגיש דיווחים וחשבונות הנדרשים לצורך תשלום עבור עבודתו, במסגרת פורטל הספקים הממשלתי, בשים לב להוראות התכ"מ והנחיות החשב הכללי הרלוונטיות. 
5.16.2 יודגש, הזוכה יישא בכלל העלויות הכרוכות בהתחברות לפורטל הספקים הממשלתי. על הספק לבדוק עלויות אלה מול ענבל חברה לביטוח בע"מ (פורטל הספקים הממשלתי) טל': 03-9778799.
5.16.3 המשרד שומר לעצמו את הזכות לדרוש מהספק הזוכה אישורים והתחייבויות נוספים בהתאם לנסיבות העניין ולשיקול דעתו הבלעדי של המשרד.


6. התמורה
6.1. התמורה שיקבלו הספקים עבור מתן השירות תהיה בהתאם לאמור בפרק 3 למכרז.

7. [bookmark: _Ref491701147]תנאי סף 
7.1. רשאים להשתתף במכרז רק מציעים העונים על כל התנאים הבאים במצטבר.
7.2.  מודגש, כי חובה על המציע, לרבות יחידי המציע, לעמוד בעצמו, ולא באמצעות אחר מטעמו, בכל תנאי הסף. 
7.3. המצאת האישורים והמסמכים המפורטים הינה תנאי סף להשתתפות במכרז. צירוף מאוחר יתאפשר רק במקום שהוברר שהמסמכים לא צורפו עקב טעות בתום לב של המציע, ובלבד שבמועד הגשת ההצעות, האישורים הדרושים היו מצויים בידי המציע, ובכפוף לשיקול דעת המזמין. 

להלן התנאים (מצטברים): 
7.4. [bookmark: _Ref230333771][bookmark: _Ref446004614]תנאי סף מנהליים
7.4.1. [bookmark: _Ref321923070][bookmark: _Ref464637575]היה המציע תאגיד, לרבות שותפות רשומה – להצעה יצורף העתק מתעודת הרישום במרשם הרלוונטי המתנהל בהתאם להוראות כל דין.
תעודת התאגדות תצורף כנספח א'1 תעודת התאגדות" לחוברת ההצעה.
7.4.2. [bookmark: _Ref491783064][bookmark: _Ref52798156][bookmark: _Ref321923565]אישור עו"ד/רו"ח המאמת את חתימת מורשי החתימה של התאגיד על מסמכי המכרז, כי הם רשאים להתחייב בשם התאגיד. 
אישור מורשי החתימה יצורף כנספח א'2 אישור עו"ד/רו"ח המאמת את מורשי החתימה בתאגיד" לחוברת ההצעה.
7.4.3. [bookmark: _Ref72055707][bookmark: _Ref491783077]על המציע להיות עוסק מורשה לצורכי מע"מ, ולנהל את ספריו כדין. על המציע לנהל את החשבונות והרשומות שעליו לנהל על-פי פקודת מס הכנסה [נוסח חדש] וחוק מס ערך מוסף, התשל"ו-1976, וכן לדווח לפקיד השומה על עסקאות המוטלות עליהן מס ערך מוסף, כנדרש בתקנות עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות) (אישורים), התשמ"ח-1987 וכללי עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות), התשנ"א-1991. 
7.4.3.1. להצעה יצורף אישור תקף מפקיד מורשה, רואה חשבון או יועץ מס על ניהול ספרים ופנקסי חשבונות על-פי הוראות הדין האמורות. 
7.4.3.2. להצעה תצורף תעודת עוסק מורשה/ תעודת איחוד עוסקים מורשים, לפי העניין. 
7.4.3.3. להצעה יצורף אישור תקף בדבר שיעור הניכוי של מס במקור.
אישורים כאמור יצורף כנספח א'3 תעודת עוסק מורשה"  ונספח א'5 האישורים הנדרשים עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו – 1976 לחוברת ההצעה.
7.4.4. [bookmark: _Ref321923547]מציע שהינו חברה או שותפות רשומה יצרף אישור על העדר חובות לרשם התאגידים –נסח חברה/שותפות עדכני (שתאריך הפקתו בשנת 2021) מטעם רשם החברות בו לא יצוינו חובות אגרה שנתית לשנים שקדמו לשנה בה מוגשת ההצעה, בנוסף, לגבי חברה – נדרש כי לא יצוין שהיא חברה מפרת חוק או שהיא בהתראה לפני רישום כחברה מפרת חוק.
נסח חברה עדכני של רשם התאגידים ניתן להפקה דרך אתר האינטרנט של רשות התאגידים, שכתובתו: 
http://www.justice.gov.il/Units/RasutHataagidim/units/RashamHachvarot בלחיצה על הכותרת "הפקת נסח חברה".
[bookmark: _Ref321923051]אישור כאמור יצורף כנספח א'4 אישור על העדר חובות לרשם התאגידים – נסח חברה" לחוברת ההצעה.
7.4.5. [bookmark: _Ref65055627][bookmark: _Ref491783256][bookmark: _Ref343420212]התחייבות בדבר עמידה בחוקי העבודה.
אישור כאמור יצורף בנוסח המופיע בנספח א'8 התחייבות בדבר עמידה בחוקי העבודה" לחוברת ההצעה. 
7.4.6. [bookmark: _Ref65055568]תצהיר בדבר היעדר הרשעות בעבירות לפי חוק עובדים זרים ולפי חוק שכר מינימום בהתאם למוגדר בחוק עסקאות גופים ציבוריים. 
אישור כאמור יצורף בנוסח המופיע בנספח א'6 תצהיר בדבר היעדר הרשעות שכר מינימום ותשלומים סוציאליים" לחוברת ההצעה. 
7.4.7. [bookmark: _Ref473472385][bookmark: _Hlk70501467]אישור כי המציע מקיים את הוראות חוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח-1998.
המצהיר יצרף התחייבות בנוסח המופיע בנספח א'9 תצהיר בדבר העסקת אנשים עם מוגבלויות".
7.5. [bookmark: _Ref49694358]תנאי סף מקצועיים 
7.5.1. [bookmark: _Ref486236591][bookmark: _Ref49703598][bookmark: _Ref332014526][bookmark: _Ref319495100]כל עורך דין המוצע מטעם המציע, יהיה בעל רישיון בתוקף לעריכת דין (אישור על חברות בלשכת עוה"ד) במועד האחרון להגשת הצעות (שנת 2022). 
המציע יצרף תצלום רישיון עריכת דין תקף ו/או אישור לשכת עורכי הדין על חברות בלשכת עורכי הדין לכל אחד מעורכי הדין המוצעים ויסמנם כנספח ד' רישיונות עריכת דין בתוקף עבור כל עורכי הדין המוצעים" להצעה.
7.5.2. [bookmark: _Ref486237874]ניסיון עורכי הדין המוצעים:
על עורך דין המוצע מטעם המציע, להיות בעל ניסיון כמפורט להלן בהתאם לסוג השירות שהוא מעוניין לספק: 
7.5.2.1. חוזים (סעיף ‎3.2.1 לעיל) / מקרקעין (סעיף ‎3.2.2 לעיל) / נזיקין וביטוח בעיקר בהתאם לחוק הפיצויים לנפגעי תאונות דרכים, התשל"ה-1975 (סעיף ‎3.2.3 לעיל) / נזיקין וביטוח – נזקי גוף ונזקי רכוש (סעיף ‎3.2.4 לעיל)/ אזרחי -בתי הדין לעבודה (סעיף ‎3.2.6 לעיל):  
7.5.2.1.1. ניסיון בייצוג בבתי משפט בתחומים לעיל  במשך חמש (5) שנים לפחות  (60 חודשים מלאים מתוך ה- 84 חודשים), מתוך שבע השנים המסתיימות במועד הגשת ההצעות. במסגרת תנאי סף זה יציג המציע ניסיון בהיקף משמעותי בניהול תיקים בבתי משפט. יובהר כי ההחלטה האם מדובר בניסיון משמעותי נתונה בלעדית לשיקול דעת המשרד.
7.5.2.2. ייצוג קצין התגמולים (סעיף ‎3.2.5 לעיל):
7.5.2.2.1. ניסיון של חמש (5) שנים לפחות (60 חודשים מלאים) המסתיימות במועד הגשת ההצעות, בייצוג בבתי משפט בתחום ייצוג קצין תגמולים או בתחום דיני הנכים או בתחום דיני הנזיקין - נזקי גוף. 
כדי להוכיח עמידה בתנאי הסף המקצועיים לעיל ובכלל כך תקופת הניסיון, המציע יצרף את המסמכים הבאים (פירוט נוסף על המסמכים שיש לצרף מופיע להלן):
· טבלה המופיעה בסעיף ‎13 לחוברת ההצעה. 
· קורות החיים של כל עורכי הדין.
· דוגמאות של חמישה כתבי בי-דין (כתב תביעה, כתב הגנה, כתב תשובה, סיכומים, בקשת רשות להתגונן) שהוכנו והוגשו על-ידי עורך הדין המוצע לבית משפט בישראל. יש להציע לפחות כתב תביעה אחד, וכתב הגנה אחד, וכן לפחות שתי דוגמאות של סיכומים. על כל אחד מיחידי המציע להיות חתום לפחות על דוגמת כתב בי דין אחד. מובהר כי המזמין יוכל לפנות למציע ולבקש, לפי שיקול דעתו הבלעדי, לעיין בכתבי בי דין נוספים או מסמכים נוספים, ככל והמזמין ימצא לנכון. 
· דוגמאות של חמישה פסקי דין, שניתנו בתיק בו ייצג עורך הדין המוצע, בתחום המשפט המבוקש על ידו. 
7.5.3. [bookmark: _Ref73258833][bookmark: _Ref86911684] הרשעות קודמות – המציע וכל אחד מיחידי המציע יחתמו על תצהיר בדבר העדר הרשעות קודמות והליכים פליליים או משמעתיים, בנוסח המצורף להזמנה זו כנספח א' 10 תצהיר בדבר העדר הרשעות קודמות והליכים פליליים (ימולא על ידי כל אחד מיחידי המציע המוצעים)" 

8. [bookmark: _Ref64803638][bookmark: _Ref86233804]הליך יצירת מאגר עורכי הדין הזוכים 
הליך בחירת זוכה בעקבות מכרז זה, יתבצע במספר שלבים:
8.1. שלב ראשון – בדיקת עמידה בתנאי סף
8.1.1. בשלב זה ייבדקו כל ההצעות אשר התקבלו עד למועד האחרון להגשת ההצעות כמפורט בסעיף ‎5.7 לעיל ביחס לעמידתן בתנאי הסף המפורטים בסעיף ‎7, בהתאם לפירוט ולנתונים שצירף המציע בנספח א' חוברת ההצעה. 
8.1.2. המזמין רשאי לפסול, בהתאם להוראות כל דין, כל הצעה שלא עמדה בתנאי הסף (אחד מהם, חלקם או כולם), או כל הצעה שלא צורפו אליה כלל המסמכים הנדרשים, או אם יתגלה כי פרט מפרטי ההצעה כלל מידע לא נכון או לא מלא או שהוגשו פחות עורכי דין – יחידי מציע מטעם המציע, בהתאם לדרישות המינימום כמצוין בסעיף ‎2.2 לעיל. 
8.1.3. מבלי לגרוע מהאמור לעיל, המזמין יהא רשאי, אך לא חייב, לדרוש מהמציע כל מידע המתייחס להצעתו, לרבות הבהרות, פרטים ומסמכים נוספים.  כמו כן, המזמין רשאי, אך לא חייב, לערוך בדיקות נוספות לשם בחינת ההצעות והתקיימותם של תנאי הסף, מידת אמינותן ואמיתותן, ולשם בחינת התאמת המציע לצרכי המזמין, בין היתר באמצעות פניה לגורמים שונים, לרבות לקוחות המציע. 
1. המציע יעמיד באופן מיידי לרשות המזמין את כלל הפרטים הנדרשים, ויאפשר כל בדיקה שתידרש על-ידי המזמין. 
1. היה ויחול שינוי בפרט מפרטי הצעתו של המציע, החל ממועד הגשתה ועד למועד פרסום תוצאות ההליך, יודיע המציע למזמין, בכתב, לכתובת המייל המופיעה בסעיף ‎5.8 לעיל, מיד עם קרות השינוי האמור. למען הסר ספק, אין בסעיף זה כדי לאפשר למציע לערוך שינוי בהצעה לאחר מועד הגשתה, בהתאם להוראות כל דין. 
רק הצעה, אשר עמדה בכל תנאי הסף הנדרשים, תעבור לשלב הבא – בדיקת איכות ההצעה. 
8.2. [bookmark: _Ref354634090][bookmark: _Ref412440610][bookmark: _Ref415720278]שלב שני – בדיקת איכות ההצעה (100%)	
8.2.1. שקלול ההצעות של מציעים לאחר ניקוד ההצעות (הניקוד המירבי הוא 100) ייעשה על בסיס חישוב ניקוד אמות המידה, לרבות הריאיון בהתאם לאמות המידה הבאות, ועל-פי המשקלות המפורטים להלן: 
8.2.1.1. ניסיונו המקצועי של המציע, מומחיותו המקצועית וכישוריו המקצועיים בתחומים הרלוונטיים והתאמתם של אלה לצרכי המזמין – באמת מידה זו יישקלו, בין היתר, היקפי התיקים שפורטו בנספח א' חוברת ההצעה, מורכבותם, מספר התיקים הרלוונטיים לתחומי המכרז, כל אחד בתחומו – ועד 20 נקודות בגין רכיב זה.
להוכחת אמת מידה זו יצרף המציע את נספח א' חוברת ההצעה לפרק 1 ובמיוחד את המענה לסעיף ‎12 לנספח. הניקוד ייקבע בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי של המזמין.
8.2.1.2. שנות ותק של המציע והשכלתו: באמת מידה זו יישקל ממוצע שנות הוותק של יחידי המציע והשכלתם. הניקוד המקסימלי בגין אמות המידה של ותק והשכלה סך הכול הוא עד 15 נקודות ביחד, ראה פירוט להלן. 
8.2.1.2.1. ניקוד בגין הוותק של כל אחד מיחידי המציע לרבות המציע: הניקוד בגין שנות הוותק יהיה ממוצע שנות הוותק של כלל יחידי המציע. 15 שנים ומעלה בתחום המשפט עבורו הוגשה ההצעה, יזכו בניקוד מרבי של 10 נקודות ברכיב זה ולא יינתן ניקוד עודף. ניקוד שנות הוותק של כל אחד מיחידי המציע שניסיונם נמוך מ- 15 שנה ינוקד בהתאמה באופן הבא:  
בין 5-7 שנים ינוקד בציון של 5 נקודות
בין 8-10 שנים ינוקד בציון של 7 נקודות
בין 11-12 שנים ינוקד בציון של 8 נקודות
בין 13-14 שנים ינוקד בציון של 9 נקודות
15 שנים ומעלה ינוקד בציון של 10 נקודות 
הניקוד בגין הוותק של יחידי המציע יהיה ממוצע של כלל יחידי המציע (דוגמה עו"ד שעבד 6 שנים ו- 11 חודשים ינוקד בציון של 5 נקודות).
ככל וחישוב הממוצע יניב תוצאה של מספר עשרוני, הניקוד יעוגל כלפי מעלה). 
8.2.1.2.2. 	ניקוד בגין השכלה: השכלה נוספת, קרי הצגת תואר ראשון/שני בתחום שהוא לא משפטים, או הצגת תואר שני ומעלה במשפטים, תזכה בניקוד מרבי של עד 5 נקודות ברכיב זה. 
חישוב הניקוד בגין ההשכלה של יחידי המציע יהיה ממוצע של כלל יחידי המציע כפי שיפורט להלן: יחיד מציע בעל תואר שני או תואר ראשון בנוסף על התואר הראשון במשפטים שיש למציע/יחיד מציע, אחד או יותר, בתחומים המפורטים בטבלה שלהלן, יקבל ניקוד של 3 נקודות בגין כל תואר (ככל וחישוב הממוצע יניב תוצאה של מספר עשרוני, הניקוד יעוגל כלפי מעלה). יודגש כי תואר ראשון במשפטים לא יקנה ניקוד בגין השכלה. 
(יובהר כי הציון המקסימאלי לסעיף זה הוא 5 נקודות גם אם בממוצע יצא ציון הגדול מ – 5 )
להוכחת אמת מידה זו יצרף המציע את נספח א' חוברת ההצעה ובמיוחד את המענה לסעיף ‎13 בנספח.





	תחומי המשפט כאמור בסעיף ‎3.2
	ההשכלה

	אזרחי כללי – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.1 לעיל
אזרחי – בתי הדין לעבודה – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.6 לעיל
	משפטים (תואר שני ומעלה) ו/או מדעי המחשב ו/או כלכלה ו/או חשבונאות ו/או מנהל עסקים 

	מקרקעין – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.2 לעיל
	משפטים (תואר שני ומעלה)  ו/או מדעי המחשב ו/או כלכלה ו/או חשבונאות ו/או מנהל עסקים ו/או בעל רישיון שמאי מקרקעין מוסמך ממשרד המשפטים

	נזיקין וביטוח (בעיקר תיקי תביעות שיפוי) – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.3 לעיל
נזיקין וביטוח (בעיקר תיקי הגנה) – כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.4 לעיל
קת"ג ורשות המסים -  כהגדרת תחום זה בסעיף ‎3.2.5 לעיל
	משפטים (תואר שני ומעלה)  ו/או מדעי המחשב ו/או כלכלה ו/או חשבונאות ו/או מנהל עסקים ו/או רפואה ו/או סיעוד



8.2.1.3. יכולת ניסוח בכתב  והערכת כתבי בי-דין- להוכחת אמת מידה זו יצרף המציע את נספח א' חוברת ההצעה, אליו יצרף את כתבי בי-דין כאמור בנספח וכפי שיפורט להלן. הניקוד המקסימלי בגין אמת מידה זו הוא עד 20 נקודות. 
8.2.1.3.1. דוגמאות כתבי בי דין  - יש לצרף חמישה כתבי בי-דין, ולא יותר, שהוכנו והוגשו על-ידי המציע או יחידי המציע לבית משפט בישראל, בתחום המשפט המבוקש על ידו, או בהתאם לדרישת הניסיון המקצועי, הכול בהתאם וכמצוין בתנאי הסף המקצועי. על כל אחד מיחידי המציע, להיות חתום לפחות על דוגמת כתב בי-דין אחד. המציע רשאי למחוק פרטים מזהים של בעלי הדין בהליך. ויובהר כי מציע אשר יגיש מעבר לחמישה כתבי בית דין, ייבחנו רק חמשת כתבי בית הדין הראשונים שיצורפו להצעה.
8.2.1.3.2. רשימת פרסומים משפטיים  - ככל שישנם כאלה. הפרסומים המשפטיים לא ימנו בחמשת כתבי בי-דין הנדרשים לעיל.
8.2.1.4. מידת שביעות הרצון של לקוחות המציע לרבות התקשרויות של המציע עם  המדינה והמזמין ועם גופים מוסדיים וציבוריים, ככל שקיימות כאלה – הניקוד המקסימלי לפרמטר זה הוא עד 10 נקודות. מובהר בזאת, כי היעדר ניסיון קודם בהתקשרות עם המדינה אינו פוגע ביכולתו של המציע לזכות במלוא הניקוד בגין פריט זה (סעיף זה יבחן בהתאם לסעיף 13 לנספח א'- חוברת ההצעה,  בהתאם לסעיפים ח' ו- ט')
8.2.1.5. התאמת פרופיל משרד המציע לצרכי המזמין באמת מידה זו יישקלו בין היתר, מומחיות בייצוג גופים ציבוריים ובכלל כך גופי השלטון המרכזי והמקומי, תאגידים סטטוטוריים, מוסדות אקדמיים, גופי בריאות ציבוריים וכיוצ"ב; יכולת ארגונית של המשרד; יכולת הייצוג של מגוון משרדי ממשלה (בשים לב למניעות בשל ניגודי עניניים); הניקוד המקסימלי בגין פרמטר זה יהיה עד 10 נקודות (סעיף זה יבחן בהתייחס  לסעיף 13 לנספח א' ). 
8.2.1.5.1. אמת מידה זו תנוקד בהתאם לנספח א' חוברת ההצעה, וכן בהתאם לסעיף ‎יא' ולרשימת הגופים הממשלתיים שתצורף להצעה.
8.2.2. מציעים שקיבלו ציון של 65 נקודות לפחות באמות המידה לעיל, יזומנו לראיון אצל המזמין. לצד זאת, אם מספר המציעים שיעברו את הציון 65 יהיה פחות ממספר המציעים המופיע בטבלה שלהלן בחלוקה למחוז ולתחום משפט, ציון המעבר ירד ולא יפחת מ-55 נקודות. לראיון מחויבים להתייצב כל יחידי המציע אשר הוצעו ככאלה בהצעה. 
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8.2.2.1. ריאיון – התרשמות כללית שתתבסס על המרכיבים הבאים: יחסי אנוש, ניסוח בעל פה, ידע משפטי, יכולת קבלת סמכות מקצועית של המשרד, ייחודיות המציע והתאמת מקצועיותו למזמין ולייצוג המדינה. אמת מידה זו תנוקד, בין היתר, על סמך הריאיון–סה"כ ניקוד באמת מידה זו היא עד 25 נקודות, הכול בהתאם להתרשמות ולשיקול דעת נציגי המשרד מהצגת המציע ומיחידי המציע. 
8.2.3. [bookmark: _Ref387766485][bookmark: OLE_LINK1]המזמין יעניק לכל הצעה ציון משוקלל, בהתאם לאמות המידה ולמשקלות המפורטות לעיל, במטרה להעניק לו את מירב היתרונות, ובשים לב לצרכי המזמין בנושאים הכלולים בתחומי המשפט השונים. 
8.3. שלב רביעי – יצירת רשימת זוכים ("מאגר עורכי הדין") ורשימת הכשירים
8.3.1. הציון המשוקלל של כלל ההצעות ייקבע על ידי ועדת משנה ויומלץ לוועדת המכרזים, אשר לאחר בחינת הציונים רשאית, על-פי שיקול דעתה הבלעדי, לבחור את הזוכים, בהתאם לאמות המידה ולמשקלות המפורטות לעיל. יובהר, כי ועדת המכרזים רשאית שלא לבחור אף הצעה כזוכה. 
8.3.2. ההצעות אשר קיבלו את הציון הגבוה ביותר מבין ההצעות הנבדקות ייכללו ברשימת הזוכים ("מאגר עורכי הדין") בהתאם למספר הזוכים לכל מחוז ולכל תחום  משפטי כאמור בטבלה בסעיף ‎3.9.
8.3.3. רק הצעה שתנוקד בציון מינימאלי של 80 תוכל להיכלל במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים.
8.3.4. לצד המצוין בסעיף ‎3.9 לעיל, אין כדי לגרוע מזכות המזמין להרחיב את מאגר עורכי הדין, באמצעות צירוף זוכים נוספים מרשימת הכשירים, בכל עת, לאחר סיום ההליך נשוא הזמנה זו, בהתאם לצרכי המזמין, ולפי שיקול דעתו הבלעדי. 
8.3.5. מקום בו לא זכו כמות הצעות  כמפורט בטבלה המנויה בסעיף ‎3.9, בתחום משפט מסוים ובמחוז שיפוט מסוים, בציון מינימאלי של 80, רשאית ועדת המכרזים לבחור במספר קטן יותר של הצעות או להחליט על הורדת ציון הסף ל- 75.
8.3.6. [bookmark: _Ref436024978][bookmark: _Ref494151042]עסק בשליטת אישה - על פי התיקון לחוק חובת מכרזים (מספר 15) התשס"ג-2002 (להלן: "התיקון לחוק המכרזים") לאחר שקלול התוצאות, אם קיבלו שתי הצעות או יותר תוצאה משוקללת זהה שהיא התוצאה הגבוהה ביותר, ואחת מן ההצעות היא עסק בשליטת אישה, תיבחר ההצעה האמורה כזוכה במכרז ובלבד שצורף לה בעת הגשתה, "אישור"/"תצהיר" לפיו העסק הוא בשליטת אישה. במקרה בו יקבלו שתי הצעות את הניקוד המשוקלל הגבוה ביותר באופן שווה ולאף אחת מהן אין "אישור" או "תצהיר" כאמור, תיבחר ההצעה שקיבלה את הניקוד הגבוה ביותר בראיון. במקרה שהמציע הוא עסק בשליטת אישה, כהגדרתו בתיקון לחוק חובת מכרזים (מספר 15) התשס"ג-2002 (להלן: "התיקון לחוק המכרזים") לעניין עידוד נשים בעסקים, עליו להגיש אישור ותצהיר לפיו העסק הוא בשליטת אישה (על משמעותם של המונחים "עסק"; "עסק בשליטת אישה"; "אישור"; ו"תצהיר ראה התיקון לחוק המכרזים).על המציע לצרף  להצעתו אישור רו"ח ותצהיר, בהתאם לנוסח נספח א'7 אישור/תצהיר עסק בשליטת אישה לחוברת ההצעה.

9. הודעה על תוצאות ההליך
9.1. הודעה על תוצאות ההליך תימסר בכתב לכל מציע על-פי הכתובת או כתובת הדואר האלקטרוני, המצוינות בהצעה. לא יהא כל תוקף לכל הודעה בדבר תוצאות ההליך, והיא לא תחייב את המזמין, אלא אם נמסרה בכתב, לפי הוראות סעיף זה.
9.2. הזכייה בהליך וההיכללות במאגר עורכי הדין וברשימת הכשירים כפופה לאישור הוועדה הבינמשרדית להעסקת עורכי דין חיצוניים מטעם המדינה, בראשות מנכ"ל משרד המשפטים; וכן כפופה למתן ייפוי כוח על-ידי היועץ המשפטי לממשלה, בהתאם לחוק לתיקון סדרי הדין האזרחי (המדינה כבעל דין), התשי"ח-1958. 
9.3. מתן אישור הוועדה הבינמשרדית להעסקת עורכי דין חיצוניים מטעם המדינה, בראשות מנכ"ל משרד המשפטים, וכן מתן ייפוי כוח על-ידי היועץ המשפטי לממשלה, נתונים לשיקול דעתם הבלעדי. 
[bookmark: _Ref386622458]
10. התחייבות ואישורים שיידרשו מהזוכה בגין הזכייה
10.1. הסכם התקשרות
10.1.1. כל ספק זוכה, לרבות יחידי המציע, יחתום בחתימה מלאה על ההסכם המצורף, לרבות נספחיו, בנספח ב' הסכם התקשרות למתן שירותים עבור משרד המשפטים להלן. לא העביר הספק הזוכה את המסמכים הנדרשים כאמור לעיל למשרד כשהם חתומים כאמור לעיל, יהא המשרד רשאי (אך לא חייב) לבטל את זכייתו.
10.1.2. מובהר בזאת כי אין בהודעת המשרד למציע, שהצעתו נתקבלה כדי ליתן תוקף להתקשרות ביניהם וכי ההתקשרות תיכנס לתוקף רק בחתימת ההסכם על ידי כל הצדדים ובנוסף מילוי כל ההתחייבויות החלות על הזוכה לרבות צירוף כל האישורים והמסמכים הנדרשים לצורך ההתקשרות. 
10.1.3. נבחר זוכה, יתקשר עמו המזמין בהסכם למתן שירותים משפטיים. ההתקשרות בהסכם למתן שירותים משפטיים, תהא עם האישיות המשפטית המהווה את המציע ועם כל אחד מיחידי המציע, ביחד ולחוד. 
10.1.4. אין בחתימת המזמין על הסכם למתן שירותים משפטיים, התחייבות המזמין להעביר תיקים לטיפולו של הזוכה, בין בכלל, ובין בהיקף כלשהו.
10.1.5. ההסכם למתן שירותים משפטיים מהווה הסכם התקשרות, המסדיר את תנאי ההתקשרות בין הצדדים, ויחול על הצדדים בנוגע לכל ההליכים המשפטיים שיועברו לטיפולו של הזוכה. עם מסירת כל תיק, תעבור לידי הזוכה "הזמנת עבודה", המפרטת את פרטי התיק המועבר לטיפולו של הזוכה. 
10.1.6. העברת תיק לטיפולו של זוכה או החלטה בדבר המשך טיפול בו, תעשה בהתאם לצרכי המזמין, ועל-פי שיקול דעתו הבלעדי, במטרה להעניק למזמין את מירב היתרונות, בהתאם לנסיבות העניין, לאופי ההליך המשפטי ומידת התאמתו של הזוכה לטיפול בהליך, בהתחשב במידת שביעות הרצון של המזמין מהזוכה בנוגע לאיכות מתן השירותים וקשרי עבודתו עם המזמין, ובאופן שוויוני והוגן. 
10.1.7. ההסכם יחול מיום שנחתם על ידי מורשי חתימה במשרד המשפטים, ועד לפקיעה או לביטול המכרז או עד לביטול ההסכם כמפורט בהסכם זה, או עד לגריעת עורך הדין מהמאגר או מרשימת הכשירים בהתאם להוראות ההסכם. 
10.1.8. חרף האמור – ההסכם יישאר בתוקפו, כל עוד לא הסתיים הטיפול בהזמנת עבודה, אלא אם הטיפול בהזמנת העבודה הופסק או הסתיים על פי הוראות ההסכם.
10.2. [bookmark: _Ref73259432]ביטוח –נותן השירותים מתחייב לערוך ולקיים ביטוחים הולמים, ככל שנהוגים בתחום פעילותו (לפי העניין: ביטוח חבות מעבידים, ביטוח אחריות כלפי צד שלישי, ביטוח רכוש, ביטוח אחריות מקצועית, ביטוחי כלי רכב), בגבולות אחריות סבירים בהתאם לאופיים והיקפם של השירותים המבוצעים על ידו. ככל שיועסקו על ידי נותן השירותים קבלני משנה, עליו לדרוש כי הללו יערכו ביטוחים כנ"ל או לחילופין לכלול בביטוחיו כיסוי לפעילותם.
נותן השירותים יוודא כי בכל ביטוחיו המתייחסים לשירותים נשוא ההתקשרות תיכלל הרחבת שיפוי כלפי מדינת ישראל – משרד המשפטים בגין אחריותם למעשי ו/או מחדלי נותן השירותים. 
נותן השירותים יוודא כי בכל ביטוחיו המתייחסים לשירותים נשוא ההתקשרות ייכלל סעיף ויתור על זכות התחלוף/השיבוב כלפי מדינת ישראל– משרד המשפטים, עובדיה והפועלים מטעמה (ויתור כאמור לא יחול בגין נזק בזדון). 
המדינה שומרת לעצמה את הזכות לקבל מנותן השירותים אישור על קיום ביטוח או העתקי פוליסות, לפי דרישה.

10.3. [bookmark: _Ref86664821]המציע מתחייב כי יהיו לו כל האמצעים המנהליים, הארגוניים והמשרדיים הנדרשים לצורך מתן השירותים המשפטיים באופן מלא, לרבות מאגרי חיפוש משפטיים (לפחות אחד), והוא יהיה בעל שליטה מלאה בהפעלתם. על המציע להיות בעל רישיונות כדין לשימוש בכל התוכנות המופעלות על ידו, ביחס לכל תחנות העבודה בהן הן מופעלות, מאת בעלי הזכויות בתוכנות אלה, ועליו לפעול בהתאם לתנאי הרישיונות הללו. 
10.4. המציע נדרש לעמוד בדרישות הבאות לגבי מערכות המידע העומדות לשירותו, על מנת שיהא ביכולתו לנהל קשרי עבודה שוטפים באמצעות מערכות אלו: 
10.4.1.1. מחשב PC.
10.4.1.2. מערכת הפעלה WINDOWS 10 , או כל מערכת מתקדמת ממנה.
10.4.1.3. מערכת ההפעלה והתוכנות יעודכנו בעדכוני אבטחת המידע באופן שוטף כפי שהם מפורסמים ע"י יצרני התוכנה.
10.4.1.4. הגישה למחשב תהיה מוגנת סיסמה מורכבת (לפחות 8 תווים גדולים וקטנים, עם סימנים ומספרים)  או בקרת גישה ביומטרית.
10.4.1.5. מדפסת.
10.4.1.6. סורק.
10.4.1.7. חיבור לאינטרנט מהיר בתשתית ADSL\כבלים\3G על-פי דרישת משרד המשפטים.
10.4.1.8. הגנת המחשב באמצעות תוכנת אנטי וירוס אשר תעודכן באופן שוטף (לרבות Windows Defender).
10.4.1.9. הפעלת תוכנת חומת אש (של מערכת ההפעלה או של יצרן צד שלישי)
10.4.1.10. יציאת USB פנויה.
10.4.1.11. כונן קורא תקליטורי DVD.
10.4.1.12. כרטיס רשת.
10.4.1.13. חיבור למערכת נט המשפט. 
אישור על עמידה בכל הנדרש יצורף על גבי חוברת ההצעה.
10.5. הזוכה ויחידיו יהיו כפופים בכל הנוגע לייצוג המדינה, להנחיות היועץ המשפטי לממשלה, פרקליט המדינה והמשנה לפרקליט המדינה (עניינים אזרחיים), כפי שתקבענה מעת לעת, המפורסמות באתר האינטרנט של משרד המשפטים שכתובתו הינה www.justice.gov.il. 
10.6. בייצגו את המדינה יפעל הזוכה במקצועיות, במיומנות, ביעילות, בהגינות ובמסירות, והכל בהתאם להנחיות היועץ המשפטי לממשלה הרלוונטיות; להנחיות פרקליט המדינה הרלוונטיות; להוראות ההסכם למתן שירותים משפטיים; לנוהל העבודה והפיקוח, כפי שישונה מעת לעת; ולהוראות הנציג, כפי שתימסרנה לו מעת לעת. כל זאת, מבלי לפגוע בחובותיו המקצועיות והאתיות מכוח חוק לשכת עורכי הדין, התשכ"א-1961, התקנות והכללים מכוחו, והנחיות מוסדות לשכת עורכי הדין בישראל. 
10.7. הזוכה כפוף, כאמור, להנחיות מקצועיות מטעם המזמין, הניתנות, בין היתר, בשים לב לאופיו המיוחד של ייצוג המדינה, שלעתים אף חורגות מעניינו של התיק הנדון. הזוכה לא יישמע בטענה – בין היתר, לעניין התמורה המגיעה לו – כי נמנעה ממנו האפשרות לטעון טענה כלשהי או לנקוט הליך כלשהו או לייצג בהליך כלשהו, באופן שמנע ממנו לזכות בתיק שבטיפולו, בשל הנחייה זו או אחרת מטעם המזמין. 

11. שמירת סודיות
11.1. הזוכה, וכל עורכי הדין המועסקים על ידו, או שותפים בו, בכל דרך שהיא ישמרו סודיות, לרבות אי מסירת מסמך או אי העברת מידע לידיעת כל אדם שאינו מטעם המזמין או המשרד הממשלתי הנוגע בדבר, ואינו קשור למתן השירותים עבור המזמין, ביחס לכל חומר או מידע המגיע אליהם עקב ביצוע ההסכם למתן שירותים משפטיים, בין בתקופת ההתקשרות ובין לאחריה.
11.2. מידע שייחשף בפני הזוכה, עובדיו או מי מטעמו, הינו בבעלות הבלעדית של המשרד והזוכה אינו רשאי להשתמש במידע זה, או לפרסמו או לגלותו. הזוכה יחתום בעצמו ויחתים את כל הבאים מטעמו בהתקשרות נשוא מכרז זה, על כתב הצהרה על שמירת סודיות, בנוסח האמור בנספח ב'1 להסכם הצהרה לשמירת סודיות להלן בלבד.
11.3. הזוכה ישמור בסודיות מלאה כל נתון ו/או מידע שהגיעו אליו במסגרת ביצועו של הסכם התקשרות זה, בין במישרין ובין בעקיפין ולא יגלה כל נתון ו/או מידע כאמור לכל צד שלישי שהוא, בנוסף הזוכה לא יעשה כל שימוש שאינו חלק מביצוע של הסכם התקשרות זה בנתון ו/או מידע אליו הוא נחשף במהלך ביצוע של הסכם התקשרות זה והכול כאמור בנספח ההתחייבות לשמירת סודיות ואבטחת מידע.
11.4. נותן השירותים מטעם הזוכה ישמור בסודיות כל נתון ו/או מידע שהגיעו אליו במסגרת ביצועו של הסכם התקשרות זה גם ממעסיקו (להלן הזוכה) או מעמיתיו לעבודה, אלא אם התקבל אישור בכתב מהמזמין למסירת הנתון ו/או המידע.
11.5. על הספק לצרף להצעתו התחייבות לשמירת סודיות ואבטחת מידע שלו ושל חברות בנות המעורבות בהצעתו או בביצועה. ההתחייבות תהיה חתומה על ידי מורשה חתימה מטעם הספק.
11.6. נוסח מחייב של התחייבות לשמירת סודיות כאמור, ראה בנספח ב'1 להסכם הצהרה לשמירת סודיות להלן.
11.7. "עורך הדין וכל המועסקים מטעמו, לרבות עובדי קבלן ונותני שירותים, ישמרו בסוד כל פרט מפרטי המידע המגיעים אליו במסגרת ביצוע הסכם זה, או בקשר אליו, וכן לא יעבירו, לא יודיעו ולא ימסרו, לכל גורם אחר שאינו קשור לביצוע ההסכם או מתן השירותים המשפטיים על-פי ההסכם, כל מידע, ידיעה, סוד מסחרי, נתון, חפץ, או מסמך מכל סוג שהוא, אשר יגיעו אליהם במסגרת ביצוע הסכם זה, או בקשר להסכם, או עקב ביצועו, וזאת בין בתקופת ההסכם ובין לאחריו, אלא אם הדבר הותר על-פי הסכם זה או על-ידי נציג משרד המשפטים בכתב ומראש.
11.8. עורך הדין יביא לידיעת עובדיו ו/או מי מטעמו חובת שמירת סודיות זו.
11.9. מיד לאחר חתימת משרד המשפטים על הסכם זה ומסירתו לידי עורך הדין, עורך הדין יחתים את כל עורכי הדין המועסקים על ידו, או שותפים בו, בכל דרך שהיא שהצטרפו למשרד עורכי הדין לאחר הגשת הצעתו, על התחייבות לשמירת סודיות - נספח ב'1 להסכם הצהרה לשמירת סודיות. ככל שיצטרפו עורכי דין נוספים, יחתמו אף הם על התחייבות זו. עורך הדין יעביר את התחייבותם החתומה לידי נציג משרד המשפטים.

12. ניגודי עניינים
12.1. הזוכה, וכל עורכי הדין המועסקים על ידו, או שותפים בו, בכל דרך שהיא, יימנעו מכל מצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים בקשר לפעילותם המקצועית בייצוג המדינה. זוכה עמו יתקשר המזמין בהסכם למתן שירותים משפטיים לא יהא רשאי לייצג או לתת שירותים משפטיים מכל סוג שהוא, במישרין או בעקיפין, נגד המשרד הממשלתי שבעניינו נבחר לייצג את המדינה, אלא אם אישר המזמין מראש ובכתב במקרים חריגים. מגבלה זו תחול עד תום שנה לאחר סיום הטיפול בתיק ומתן השירותים המשפטיים, אלא אם אישר המזמין מראש ובכתב, במקרים חריגים, תקופה קצרה יותר.
12.2. מגבלה זו תחול על כל עורכי הדין מטעם הזוכה, וביחס לכל תאגיד אשר הזוכה, לרבות עורכי הדין מטעמו, שותפים, בעלי שליטה או בעלי עניין בו, וביחס לכל מי שהוא שותף, בעל שליטה או בעל עניין בתאגיד המציע. בעל עניין ושליטה כהגדרתם בחוק ניירות ערך, התשכ"ח-1969.
12.3. ככל שיועבר לטיפולו של זוכה הליך לגביו יימצא במצב של ניגוד עניינים או קיים חשש כאמור, מתחייב הזוכה להודיע על כך מיידית למזמין ולפעול על-פי הוראותיו של המזמין. ומכל מקום, בעת קבלת תיק לטיפול על ידי זוכה, יהיה עליו להצהיר כי אין הוא עומד בניגוד עניינים קונקרטי ביחס לתיק זה.
12.4. הזוכה יעדכן את רשימת הגופים בקשר למגבלת ניגוד העניינים, שהגיש בהצעתו. עדכון הרשימה יועבר לידי נציג המזמין עד 7 ימים לאחר השינוי ברשימה. בכל מקרה תועבר רשימה מעודכנת כאמור, אחת לשנה בראשון לחודש ינואר, גם במקרה בו לא התרחשו כל שינויים ברשימה. 
מודגש בזאת כי הזוכה יעמוד בכל המגבלות למניעת ניגוד עניינים, המפורטות לעיל בסעיף זה, על סעיפי המשנה שבו, לרבות המגבלות לפי חוק לשכת עורכי הדין, התשכ"א-1961, התקנות הכללים מכוחו, והנחיות מוסדות הלשכה. 

13. [bookmark: _Ref65061837]ניהול רשימת עורכי הדין הזוכים ורשימת הכשירים 
13.1. [bookmark: _Ref384642060]המזמין יהא רשאי, בכל עת, תוך מתן הודעה של 30 יום מראש, ובמקרים מתאימים לפי שיקול דעתו, לגרוע את הזוכה ממאגר עורכי הדין או מרשימת הכשירים או להפסיק את ההתקשרות עם עורך הדין בהסכם זה או לבטל הזמנות עבודה כולן, או חלקן, לפי שיקול דעתו הבלעדי, ובאופן חד צדדי הכל בכפוף לכל דין ובאישור ועדת המכרזים. 
13.2. [bookmark: _Ref86148506]במקרה של גריעת זוכה כאמור, לא יהא הזוכה זכאי לשום פיצוי או תשלום מכל סוג שהוא מאת המזמין. 
13.3. במקרה של הפסקת ההתקשרות כאמור, לא ישלם המזמין כל פיצוי. התמורה במקרה של הפסקת ההתקשרות תהא כמפורט בפרק 3 סעיף ‎14.7. 
13.4. נגרע זוכה ממאגר עורכי הדין, רשאי המזמין, אך לא חייב, להעביר כשיר, שנכלל ברשימת הכשירים, למאגר עורכי הדין, בתחום המשפט ובמחוז השיפוט מהם נגרע הזוכה, ואשר אליו השתייך הכשיר המועבר, בשים לב לדירוגו של הכשיר ביחס ליתר הכשירים בתחום המשפט ובמחוז השיפוט הרלוונטיים, הכול בהתאם שיקול דעת המזמין וועדת המכרזים. 
13.5. [bookmark: _Ref384641232]המזמין יהא רשאי לערוך ראיון אישי עם הכשיר ויחידיו, לצורך קבלת החלטה על דבר העברתו למאגר עורכי הדין.
13.6. היה וממועד פרסום תוצאות ההליך ועד לתום תוקפה של רשימת עורכי הדין הזוכים ורשימת הכשירים חל שינוי בפרט מפרטי הצעת המציע (הזוכה או הכשיר), לרבות שינוי בזהות יחידי המציע, חייב הזוכה (או הכשיר), להודיע לנציג, בכתב, מיד עם קרות השינוי האמור, ולכל המאוחר עד חלוף חמישה ימי עבודה. 
13.7. חל שינוי מהותי בפרט מפרטי ההצעה, יבחן המזמין את מהות השינוי וימליץ על החלטתו לוועדת המכרזים, אם לדעתו יש להמשיך את ההתקשרות עם הזוכה (או להתחילה עם הכשיר) או להמליץ על גריעתו ממאגר הזוכים (או מרשימת הכשירים), בהתאם להוראות כל דין. נגרע זוכה כאמור, יחול סעיפים  ‎13.1 ו-‎13.2 לעיל. "שינוי מהותי" עשוי להיות, לדוגמה, במקרה בו פחת מספר יחידי המציע משלושה (ובתיקי ייצוג קצין התגמולים משניים) הדבר יהווה שינוי מהותי. 
13.8. על אף האמור, בנסיבות חריגות ויוצאות דופן, מאילוצים של המציע ובמקרה שבו פוחת מספר יחידי המציע משלושה (ובתיקי ייצוג קצין התגמולים – משניים), וזאת אך ורק בחלוף שנה מיום ההתקשרות, יוכל המציע להציע עו"ד חליפי במקום יחיד מציע שפחת. כל זאת, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי של המזמין, באישורו של המזמין בכתב ומראש בלבד ובכפוף לעמידתו של עוה"ד החליפי ועמידת ההצעה בכל תנאי הזמנה זו ותנאי הסכם ההתקשרות. המזמין יהיה רשאי לערוך כל בדיקה או בחינה לעוה"ד, לרבות עמידה בתנאי הסף ועריכת ראיון אישי עמו כתנאי לאי גריעת ההצעה מהמאגר או מרשימת הכשירים. 
13.9. במקרה בו פחת מספר יחידי המציע מחמישה עד לשלושה (ובתיקי ייצוג קצין התגמולים – מארבעה עד לשניים), לא יהווה הדבר, כשלעצמו, שינוי מהותי, המחייב גריעה ממאגר עורכי דין או מרשימת הכשירים. במקרה כזה, יהא רשאי המזמין לפעול לגריעת הזוכה ולהמליץ על כך לוועדת המכרזים, על-פי שיקול דעתו, בהתאם להשפעת השינוי על איכות ההצעה, ובכפוף להוראות כל דין.
13.10. חל שינוי מהותי כאמור, במהלך מתן שירותים משפטיים בהליך מסוים מכוח הסכם ההתקשרות, יהא בכך כדי להוות עילה לגריעה מהמאגר או מרשימת הכשירים, ולביטול ההסכם, או לביטול הזמנות העבודה שהועברו לעורך הדין – כולן או חלקן בהתאם לנסיבות העניין ולהוראות כל דין. בוטל הסכם ההתקשרות בהתאם לסעיף זה, יחולו סעיפים ‎13.1 ו-‎13.2 לעיל.
13.11. יובהר בזאת, כי במקרה כאמור רשאי הנציג להורות לזוכה לסיים את הטיפול בתיק מסוים או בקבוצת תיקים.
13.12. זוכה שנכלל במאגר עורכי הדין לא יוכל להיגרע מרשימת עורכי הדין הזוכים או לבקש את הפסקת התקשרות בהסכם, או לבקש הפסקת מתן שירותים משפטיים בתיק מסוים, אלא בהתקיים התנאים המצטברים הבאים: 
13.12.1. מתן הודעה מוקדמת מראש ובכתב של 30 יום לפחות, ובמקרה של הפסקת טיפול בתיק – הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות, תוך פירוט הנימוקים התומכים בבקשה.
13.12.2. אי גרימת נזק למזמין ו/או למשרד הממשלתי שבעניינו מייצג הזוכה, שהוא בלתי הפיך או בשיעור העולה על התמורה המגיעה לזוכה בגין השירותים שניתנו על-ידו, והכל לפי שיקול דעתו הבלעדי של המזמין. בכל מקרה, תנאי להפסקת מתן שירותים משפטיים על-ידי הזוכה יהא העברת הטיפול בתיק בצורה מסודרת ובשיתוף פעולה מלא, למי שיורה עליו המזמין.
13.12.3. קבלת אישור מראש ובכתב מטעם נציג המשרד. הנציג יבחן את בקשת המציע בהתחשב, בין היתר, בנימוקי הבקשה, בתיקים הנמצאים בטיפולו של הזוכה והשלב בו הם נמצאים.
13.13. מובהר בזאת, כי הזוכה יחויב בהשבה וכי למזמין תהא זכות לקזז ו/או לנכות מן התמורה המגיעה לזוכה את סכומי הנזקים שהסב הזוכה למזמין, ככל שהסב כאלה, בסכום שייקבע על-ידי המזמין.
13.14. כשיר המבקש להיגרע מרשימת הכשירים ישלח הודעה מוקדמת על כך למזמין מראש ובכתב 30 יום לפחות לפני גריעתו מהרשימה.
13.15. מובהר בזאת, כי הליך זה מתייחס אך ורק להתקשרות עם המזמין למתן שירותים משפטיים כהגדרתם בהליך מכרז זה, בחלק מההליכים האזרחיים המטופלים על-ידי פרקליטות המדינה, בבתי משפט בישראל. 
13.16. במקרים הבאים המזמין שומר על זכותו לפנות לזוכים אחרים ברשימת עורכי הדין הזוכים או ברשימת הכשירים: במקרה שבו לא נקבעו די זוכים למחוז שיפוט מסוים בתחום משפטי מסוים; במקרה שבו נגרעו זוכים במחוז שיפוט מסוים בתחום משפטי מסוים; או במקרה שבו הזוכים במחוז שיפוט מסוים אינם יכולים לטפל בתיק מסוים. כמו כן, המזמין שומר על זכותו להעביר תיק המתנהל במחוז שיפוט אחד או בתחום אחד לטיפולו של זוכה ממחוז שיפוט אחר, או מתחום אחר, אם קיימת הצדקה לטיפולו של זוכה זה בתיק, בין מחמת העובדה שהחל בטיפול בתיק, אך לאחר מכן הועבר התיק למחוז שיפוט אחר; בין מחמת שזוכה זה מטפל בתיקים דומים; בין מחמת אילוצים של ניגודי עניינים, ובין מכל טעם ראוי אחר, לפי שיקול דעתו של המזמין.  
13.17. בכל עת לאחר מועד פרסום הליך זה, רשאי המזמין, לפי שיקול דעתו הבלעדי, להרחיב את מאגר עורכי הדין באמצעות הוספת זוכים מרשימת הכשירים. 
13.18. מודגש כי אין בפרסום הליך זה ו/או בזכייתו של מציע להיכלל ברשימת עורכי הדין הזוכים או ברשימת הכשירים ו/או בחתימת המזמין על הסכם למתן שירותים משפטיים, התחייבות המזמין להעביר תיקים לטיפולו של הזוכה, בין בכלל, ובין בהיקף כלשהו. 
13.19. המזמין רשאי לפצל את השירות שיינתן לגבי הליך משפטי אחד, או קבוצת הליכים משפטיים, תוך שיתוף פעולה בין מספר זוכים, או בין מספר זוכים ועורכי דין אחרים שאינם כלולים במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים, או בין מספר זוכים ופרקליט מפרקליטות המדינה, כפי שיימצא לנכון, לפי שיקול דעתו הבלעדי, ובהתאם לצרכיו ולהוראות כל דין, בהתקיים תנאים חריגים או מיוחדים, בין מטעם המומחיות הנדרשת או גודלו או היקפו או מורכבותו של התיק, או רגישות עניינו, או אם תחומו המשפטי אינו כלול בהליך זה, או מכל טעם ראוי אחר. 
13.20. במידה ועורך דין אשר היה מעורב בניהול תיק מסוים, יחדל מלהיות חלק מהמציע, רשאי המשרד, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי, להתקשר ישירות עם עורך דין זה, לצורך שמירת המשך רציפות הטיפול המשפטי באותו התיק והכל בהתאם לנסיבות המקרה, בכפוף לשיקול דעת המזמין ולכל דין.  
13.21. במקרים חריגים ובשל צרכים חריגים של המזמין, הנעוצים במומחיות הנדרשת או בגודלו או היקפו או מורכבותו או רגישות עניינו של התיק, או בשל כל טעם ראוי אחר, יהא המזמין רשאי למסור תיק משפטי לטיפולו של זוכה הכלול ברשימת עורכי הדין הזוכים או ברשימת הכשירים, גם בחלוף תוקפם של רשימת  עורכי הדין הזוכים ורשימת הכשירים.
13.22. מבלי לגרוע מהאמור לעיל, יודגש, כי אין בהליך זה כדי לפגוע בכוחן של התקשרויות קיימות של המזמין עם עורכי דין במועד פרסום הליך זה. 
13.23. עוד יובהר, כי אין בהליך זה כדי למנוע התקשרות של המזמין עם ענבל – חברה לביטוח בע"מ, והעברת תיקים למיקור חוץ באמצעותה. 
13.24. עוד יובהר, כי הליך זה מתייחס רק למתן ייצוג משפטי למדינה, בחלק מההליכים האזרחיים המטופלים על-ידי פרקליטות המדינה, בבתי משפט בישראל במסגרת הליך מכרזי זה, ולכן אין בו כדי למנוע התקשרויות של הזוכים עם גופים ממשלתיים אחרים, לרבות בעניין ייעוץ משפטי למדינה או ייצוגה בבתי משפט בישראל (כדוגמת מכרזי מיקור חוץ לאיתור עו"ד חיצוניים לרשות מקרקעי ישראל  וכיו"ב).
13.25. מודגש בזאת, כי המזמין רשאי, בכל עת, לאחר פרסום הליך זה ובחירת מאגר עורכי הדין ורשימת הכשירים, להתקשר עם עורכי דין שלא הציעו הצעותיהם במסגרת הליך זה; או ליטול תיק שהועבר לטיפולו של זוכה ולהעביר את הטיפול בתיק לטיפול זוכה אחר או לטיפול עורך דין שלא הציע הצעה במסגרת הליך זה; או לטיפול פרקליט מפרקליטות המדינה. כל זאת, לפי שיקול דעתו הבלעדי של המזמין ובהתאם לצרכיו והוראות כל דין, בהתקיים תנאים חריגים או מיוחדים, בין מטעם המומחיות הנדרשת או גודלו או היקפו או מורכבותו של התיק, או רגישות עניינו, או אם תחומו המשפטי אינו כלול בהליך זה, או מכל טעם ראוי אחר. 
13.26. המזמין שומר לעצמו על הזכות לבטל בכל עת הליך זה, כולו או חלקו, או לדחות את ביצועו מסיבות תקציביות, ארגוניות או מכל סיבה אחרת על-פי שיקול דעתו הבלעדי, או לצאת בהליך חדש בכל עת משיקוליו שלו. למציעים אשר הגישו הצעותיהם לא תהא כל זכות דרישה או תביעה לפיצוי או לכל תשלום אחר מכל סיבה שהיא, לרבות בקשר להכנת הצעתם או להגשתה.

14. התמורה
14.1. הסדר התמורה בגין מתן שירותים משפטיים על-ידי זוכה, בתחומי המשפט השונים, קבוע בפרק 3 ובהסכם מתן שירותים משפטיים המצורף כנספח ב' הסכם התקשרות למתן שירותים עבור משרד המשפטים להזמנה זו. 

15. זכויות המשרד
15.1. המשרד אינו מחויב להתקשר עם מי מהמציעים כספק. כל הכרעה בנושא זה נתונה לשיקול דעתו הבלעדי של המשרד ובכפוף לכל דין.
15.2. [bookmark: _Ref523739444]המשרד רשאי לחתום על הסכם חלקי, בין השאר על מנת לבחון את יכולתו של הזוכה לבצע את העבודה.
15.3. למשרד אופציה להגדיל את היקף השירותים המוזמנים על ידו ב-100% מדי שנה.
15.4. במסמכי הצעת המציע למכרז זה לרבות במסמכי המכרז, בנספחים, בהסכם, לא יערוך המציע כל שינוי, הוספה, החסרה, מחיקה ו/או הסתייגות. מציע שיערוך שינוי כאמור– הצעתו תיפסל בהתאם להוראות כל דין. 
15.5. המשרד רשאי במהלך הבדיקה וההערכה לפנות למציע כדי לקבל הבהרות להצעתו או כדי להסיר אי בהירויות שעלולות להתעורר וזאת בכפוף לקבוע בחוק חובת המכרזים, התשנ"ב-1992 והתקנות שהותקנו לפיו.
15.6. המשרד רשאי לבטל את המכרז או לצאת למכרז חדש וזאת על פי החלטתו, ללא מתן הסברים לספק או לכל גורם אחר וללא הודעה מוקדמת.
15.7. חוק התקציב – למען הסר ספק, מסירת השירות בשלמותו או בחלקו מותנית בתקציב המאושר לפי חוק התקציב לכל שנת תקציב רלוונטית.
15.8. המשרד שומר לעצמו את הזכות לפסול על הסף מציע, אשר יתגלה כי כלל בהצעתו מידע שיקרי או מטעה.
15.9. כל הנחיה, הדרכה והוראה שניתנו או יינתנו על ידי נציגי המשרד דינן כדין הנחיית המזמין בלבד ולא יהיה בהן כדי ליצור כל יחסי עובד/מעביד עם הזוכה או עם עובדיו ו/או עם שולחיו ו/או מי מטעמו. כמו כן, לא תשחרר כל הדרכה, הנחיה או הוראה כנ"ל את הזוכה ממילוי כל התחייבויותיו לפי מכרז זה ולפי ההסכם שייחתם.
15.10. למשרד זכות לסרב לקבל שירות מנותן/י שירות מסוים/ים מטעם הספק הזוכה.
15.11. המזמין שומר לעצמו את הזכות להפחית מן הסכום לתשלום לזוכה במידה והזוכה לא יעמוד בתנאי ההסכם המצורף למכרז זה ו/או השירות ותנאי השירות (כמפורט בפרק 2, סעיף ‎9 כדלהלן) לא יהיו בהתאם לתנאי האמור במכרז זה ובהתאם לשביעות רצונו המלאה של המזמין. יודגש כי תנאי לתשלום הוא שביעות רצון המשרד מן העבודה.  במידה ונציגי המשרד יחליטו לעשות כן, תינתן התראה מראש על ליקויים במתן השירות שלא תוקנו בפרק זמן סביר.





[bookmark: _Toc86748053]פרק 2 - נוהל עבודה ופיקוח

1. מבוא 
1.1. מטרת נוהל עבודה ופיקוח זה, להסדיר את נהלי העבודה של היחידה לאכיפה אזרחית ומיקור חוץ בפרקליטות המדינה (להלן: "היחידה") והמשרד הממשלתי הרלוונטי (להלן: "המשרד הממשלתי") עם עורכי דין פרטיים (להלן: "עורכי הדין" או "עורך הדין"), אשר יבחרו מתוך מאגר עורכי הדין או רשימת הכשירים כמפורט בהליך ההזמנה (להלן: "ההליך").  
1.2. נהלי עבודה אלו יאפשרו, בין היתר, פיקוח של המשרד הממשלתי והיחידה על עבודת עורכי הדין. 
1.3. נוהל עבודה ופיקוח זה יעודכן מעת לעת. הנוהל אינו ממצה את חובות עורכי הדין בייצוג המדינה, בהתאם להוראות כל דין ונוהג ובהתאם להוראות ההליך וההסכם למתן שירותים משפטיים שצורף להליך (להלן: "ההסכם"), ואינו בא לגרוע מהן. עורכי הדין נדרשים למלא בקפדנות אחר הוראותיו, כמו גם אחר הוראות כל דין ונוהג ויתר הוראות ההליך וההסכם. 

2. המסגרת הנורמטיבית  
2.1. סעיף 4 לחוק לתיקון סדרי הדין האזרחי (המדינה כבעל דין), התשי"ח-1958, שכותרתו "ייצוג המדינה" קובע:
"בכל הליך שהמדינה צד לו תיוצג המדינה על ידי היועץ המשפטי לממשלה או בא-כוחו". 
2.2. סעיף 3 לחוק הפרשנות, התשמ"א-1981, שכותרתו "משמעותם של מלים וביטויים" קובע, בין היתר: 
"המלים והביטויים הבאים להלן - משמעותם כמפורש בצידם: ... נציג היועץ המשפטי לממשלה" או "בא כוח היועץ המשפטי לממשלה" - פרקליט בפרקליטות המדינה על שלוחותיה או מי שהיועץ המשפטי לממשלה הסמיכו להיות נציגו או בא-כוחו". 

3. "ייצוג הולם" של המדינה, כבאי כוח היועץ המשפטי לממשלה
3.1. בהתאם לכללי לשכת עורכי הדין (אתיקה מקצועית), התשמ"ו-1986, חלה על כל עורך דין, בין היתר, החובה ל"ייצג את לקוחו בנאמנות, במסירות, ללא מורא, תוך שמירה על הגינות, על כבוד המקצוע ועל יחס כבוד לבית-המשפט" (כלל 2). 
3.2. ייצוג המדינה בהליכים אזרחיים, כבאי-כוח היועץ המשפטי לממשלה, מגלם בתוכו את הזכות והחובה, לקחת חלק ולפעול למען מדינת ישראל, לקידום האינטרס הציבורי והקופה הציבורית, בנאמנות ובמסירות, במקצועיות, במיומנות וביעילות, והכל - על פי תפיסה נורמטיבית המכבדת את עקרונות שלטון החוק; ותוך כפיפות לחובות מוגברות של תום לב - מהותי ודיוני, עשית צדק, הגינות, שוויון, אמון, יושר, גילוי האמת וכיו"ב. 
3.3. המדינה וב"כ היועץ המשפטי לממשלה כפופים, מטבע הדברים, להוראות הדין. על המדינה חלה במקרים רבים מערכת נורמטיבית מיוחדת - מהותית ודיונית (ראו, למשל: חוק נכסי המדינה, התשי"א-1951; חוק יסודות התקציב, התשמ"ה-1985; חובות גילוי והוראות חסינות; חוק לתיקון סדרי הדין האזרחי (המדינה כבעל דין), התשי"ח-1958; חוק נציבות תלונות הציבור על מייצגי המדינה בערכאות, תשע"ו- 2016 ועוד), וזאת, לרוב, כשיותר ממערכת נורמטיבית אחת חלה עליה ("דואליות נורמטיבית").
3.4. על עורכי הדין חלה החובה ללמוד ולהכיר את המערכת הנורמטיבית האמורה - הכללית והפרטנית - בהקשר לתיק הספציפי המטופל ובהקשר הכולל החל על המדינה. 
3.5. עורכי הדין, בייצגם את המדינה, כפופים להנחיות הרלוונטיות של היועץ המשפטי לממשלה ופרקליט המדינה, המפורסמות באתר משרד המשפטים והמתעדכנות מעת לעת. 
3.6. על עורכי הדין חלה החובה ללמוד ולהכיר את ההנחיות האמורות ולפעול בהתאם להן. לנוחות עורכי הדין, ומבלי לגרוע מחובתם כאמור, מצורפת כפרק 2 - נספח א' - הנחיות עיקריות בתחום האזרחי של היועץ המשפטי לממשלה ופרקליט המדינה לנוהל זה, כחלק בלתי נפרד הימנו, רשימה לא ממצה של הנחיות עיקריות של היועץ המשפטי לממשלה ופרקליט המדינה בתחום האזרחי. 

4. נהלי עבודה מול היחידה לאכיפה אזרחית ומיקור חוץ והמשרד הממשלתי - כללי
4.1. עורכי הדין מייצגים את המדינה הפועלת באמצעות המשרד הממשלתי ויחידות הסמך ("הלקוח"), ונתונים לפיקוח מקצועי של היחידה. כפועל יוצא, חלות על עורכי הדין, בין היתר, חובות עדכון ודיווח, התייעצות וקבלת אישורים מהמשרד הממשלתי ומהיחידה, כמפורט, בין היתר, בנוהל זה. עורכי הדין כפופים לנהלי העבודה הכלליים של היחידה, כפי שיעודכנו מעת לעת, ולהנחיות הפרטניות של היחידה והמשרד הממשלתי.  
4.2. במקרה של חילוקי דעות מקצועיים בין היחידה למשרד הממשלתי, יגברו הנחיות היחידה, וזאת מבלי לגרוע מהאמור בהנחיית היועץ המשפטי לממשלה מס' 6.1001. 
4.3. כפועל יוצא,  עורך הדין לא יישמע בכל טענה - בין היתר, לעניין התמורה המגיעה לו - כי נמנעה ממנו האפשרות לטעון טענה כלשהי או לנקוט הליך כלשהו או לייצג בהליך כלשהו, באופן שמנע ממנו לזכות בתיק שבטיפולו, בשל הנחייה, כזו או אחרת, מטעם היחידה או המשרד הממשלתי. 
4.4. נוהלי העבודה שיפורטו להלן אינם באים לגרוע מכלליות האמור לעיל, ואינם ממצים את אופן התנהלות עורכי הדין מול המשרד הממשלתי והיחידה, כנובעים מהאמור לעיל. 
4.5. על עורכי הדין חלה חובת סודיות הן כלפי המשרד הממשלתי והן כלפי היחידה, כמפורט, בין היתר, בהליך, בהסכם ובהוראות כל דין. 
4.6. נוהלי העבודה שיפורטו להלן, יתייחסו לניהול תיק "סטנדרטי" המועבר על ידי היחידה לטיפול במיקור חוץ באופן שגרתי והנתון לפיקוח סטנדרטי של היחידה. היחידה, לפי שיקול דעתה, תקבע נהלי עבודה מיוחדים ותיתן הוראות מתאימות במקרים קונקרטיים. 
4.7. בנוסף לפיקוח של היחידה על ניהול התיקים הפרטניים על ידי עורכי הדין, תקיים היחידה פיקוח והערכה של עורכי הדין שנבחרו לייצג את המדינה, בין השאר, על בסיס הניסיון המצטבר של העבודה עימם. הפיקוח וההערכה יהוו פרמטר בעל משקל בכל החלטה עתידית בדבר בחירת עורכי הדין לטיפול בתיקים על ידי היחידה.  

5. נהלי עבודה במהלך הטיפול בתיק 
5.1. העברת התיק והטיפול הראשוני  
5.1.1. במקרה של העברת תיק לטיפול עורך הדין, תועבר בצירוף לו "הזמנת עבודה". 
5.1.2. היחידה תעביר לעורכי הדין עם העברת תיק לטיפול את פרטי ההתקשרות עם אנשי קשר ביחידה ובמחלקה המשפטית במשרד הממשלתי: כתובות דואר אלקטרוני ומספרי טלפון (במידה ואין כתובת דוא"ל – באמצעות פקס') והכל בטופס המצורף כפרק 2 - נספח ב' – טופס העברת תיק לטיפול  לנוהל זה כחלק בלתי נפרד הימנו. 
5.1.3. הקשר עם המשרד הממשלתי יעשה באמצעות הלשכה המשפטית במשרד הממשלתי.  
5.1.4. עם קבלת "התיק", כפי שישלח על ידי היחידה, במשרד עורך הדין (להלן: "יום קבלת התיק"), ישלח עורך הדין ליחידה ולמשרד הממשלתי, בתוך 3 ימים מיום קבלת התיק את המסמכים הבאים:
5.1.4.1. אישור על קבלת התיק לטיפולו ולאחריותו המקצועית של עורך הדין; 
5.1.4.2. תצהיר חתום על ידי המציע/אחד מיחידי המציע, בדבר העדר ניגוד עניינים מכל מין וסוג שהוא בטיפול בתיק; 
5.1.4.3. תצהיר חתום על ידי המציע/אחד מיחידי המציע, על כך שלא חל כל שינוי בפרט מפרטי ההצעה, לרבות בנושא העדר הרשעות או הליכים פליליים או משמעתיים; עמידה בדרישות כל דין ונוהג, לרבות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976; וכיו"ב.
	והכל בטופס המצורף כפרק 2 - נספח ג' - טופס קבלת תיק לטיפול לנוהל זה כחלק בלתי נפרד הימנו. 
5.1.5. היחידה תעביר לעורך הדין ייפוי כוח חתום על ידי היועץ המשפטי לממשלה. קבלת ייפוי כוח כאמור היא תנאי הכרחי לייצוג המדינה על ידי עורך הדין ועל עורך הדין לוודא קבלת ייפוי כוח כללי מהיועץ המשפטי בטרם יחל בייצוג. 	
5.1.6. מיד עם שליחת אישור קבלת התיק לטיפולו ולאחריותו, יצור עורך הדין קשר עם המשרד הממשלתי באמצעות הלשכה המשפטית, ידאג לקבל את כל החומר הדרוש לשם ייצוג המדינה בתיק, בנוסף על החומר שנשלח לו מהיחידה במסגרת העברת התיק, וידאג לקבל את כל המסמכים ואת פרטיהם של כל העדים והגורמים הרלוונטיים הדרושים במשרד הממשלתי וככל שהטיפול בתיק דורש זאת, ייפגש עימם כבר בשלב זה. 
5.1.7. בתביעות המוגשות על ידי המדינה, יבחן עורך הדין, לצד בדיקת העילה להגשת התביעה, את הצורך בהגשת בקשות לסעדים זמניים, לרבות בקשות לעיקול זמני, במקרה הצורך במעמד צד אחד בלבד, לפני או במקביל להגשת כתב התביעה.  
5.1.8. בתביעות המוגשות על ידי המדינה, וככל שאין בכך כדי לפגוע בהגשת התביעה או בבקשות המוגשות במקביל לכתב התביעה, יוודא עורך הדין בתוך 21 ימים מיום קבלת התיק, כי נשלח מכתב דרישה מנומק לצד שכנגד מטעם המשרד הממשלתי לפני הגשת התביעה. 
5.1.9. התביעה תוגש לבית המשפט המוסמך, בהקדם האפשרי בנסיבות העניין, ככלל לא יאוחר מ-60 ימים מיום קבלת התיק, אלא אם ניתן אישור היחידה להארכת מסגרת הזמנים בנסיבות העניין. 	
5.1.10. בתביעות המוגשות נגד המדינה, במסגרת הכנת הגנה מטעם המדינה, יבחן עורך הדין, בין היתר, גם את הצורך בהגשת תביעה שכנגד, הודעות לצד שלישי, בקשות להפקדת ערובה לתשלום הוצאות, קיומן של פוליסות ביטוח והסכמים רלוונטיים וכיו"ב (ראו, למשל: הנחית פרקליט המדינה מס' 16.7 בעניין "הגשת תביעה שכנגד ומתן הודעה לצד שלישי על ידי המדינה").         
5.1.11. לא יאוחר מ-14 ימים לפני מועד הגשת כתב הטענות הראשון בתיק מטעם המדינה (כתב תביעה/כתב הגנה, כתב ערעור וכיו"ב) ישלח עורך הדין טיוטה של כתב הטענות הראשון למשרד הממשלתי וליחידה לאישורם. המשרד הממשלתי והיחידה יעבירו את התייחסותם בתוך 5 ימים נוספים, ולא יאוחר מ-2 ימים לפני מועד ההגשה של כתב הטענות.  	
5.1.12. לבקשת היחידה ותוך 7 ימים ממועד הבקשה, יעביר עורך הדין למשרד הממשלתי וליחידה הערכת סיכוי/סיכון מנומקת ראשונה בתיק, ויתייחס גם לפשרה אפשרית וגבולותיה. 
5.1.13. הערכת סיכוי/סיכון תתייחס, בין היתר, לפרמטרים הבאים (להלן: "הערכת סיכוי/סיכון"): התייחסות עובדתית לתיק ובכלל זה ניתוח עובדתי, קשיים ראייתיים, חוסר בעדים או במסמכים וכיו"ב; ניתוח משפטי של הסוגיה שבמחלוקת, לרבות התייחסות לחומר משפטי רלוונטי ולתקדימים משפטיים; בעיות פרוצדורליות בניהול התיק, לרבות איתור בעלי דין, קשיי המצאה וכיו"ב; והערכה של הסיכוי/סיכון הריאלי בהשוואה לסעדים הנתבעים בכתבי הטענות. למעלה מן הדרוש יודגש, כי הערכת סיכוי/סיכון תיוותר חסויה ותועבר לידי המשרד הממשלתי והיחידה בלבד.	
5.1.14. עם הגשת כתב הטענות הראשון לבית המשפט המוסמך, ישלח עורך הדין העתק סרוק ממנו, חתום ונושא חותמת "נתקבל" ו/או בצירוף אישור הגשה ממערכת "נט המשפט", למשרד הממשלתי וליחידה, וזאת מבלי לגרוע מיתר חובותיו ביחס להמצאת מסמכים כמפורט בנוהל זה. 
5.2. ניהול התיק 
5.2.1. עורך הדין יעמוד בקשר שוטף עם המשרד הממשלתי, ידווח לו באופן שוטף על ההתפתחויות בתיק, וימציא לו העתק מכל מסמך בתיק, לרבות החלטות, פרוטוקולים, כתבי בי דין, תכתובות וכיו"ב. 
5.2.2. עורך הדין ידאג לקבל מהמשרד הממשלתי את כל החומר הדרוש לו, בכל שלב של ניהול התיק, וידאג להיפגש עם כל העדים והגורמים הרלוונטיים הדרושים, בין היתר, לשם הכנת תצהירים והכנתם לעדות. 
5.2.3. במידת הצורך במומחים, חוקרים, מגשרים וכיו"ב (להלן: "מומחים"), יפנה עורך הדין למשרד הממשלתי כדי שהמשרד הממשלתי יתקשר עם המומחים הנדרשים לצורך ניהול התיק. ההתקשרות עם המומחים, תעשה על ידי הלשכה המשפטית במשרד הממשלתי בכפוף להוראות התכ"מ הרלוונטיות או במסגרת מכרז קיים. במידת הצורך באיסוף חומר רפואי יפעל עורך הדין בהתאם לנוהל העוסק בנושא.
5.2.4. עורך הדין ימציא ליחידה העתק מכל החלטה שניתנה בתיק, בסמוך להמצאתה לעורך הדין, אלא אם נציג היחידה יבקש כי ישלחו ליחידה רק החלטות מהותיות או החלטה חריגה למהלך הרגיל של ניהול התיק -; וכן ישלח ליחידה כל מסמך (פרוטוקול, כתב בי- דין, תכתובת וכיו"ב) בעל משמעות מהותית או חריגה במהלך ניהולו השוטף של התיק. 	
5.2.5. בנוסף להמצאת המסמכים כאמור, עורך הדין יעביר ליחידה התייחסות כתובה ביחס לכל החלטה מהותית או חריגה או הערה שניתנה על ידי בית המשפט, לרבות בדבר אופן התנהלות המדינה ו/או באי כוחה; כל החלטה בדבר הטלת הוצאות או הוצאות אישיות נגד המדינה או באי כוחה; ליקויים בסדרי מינהל תקינים; הצורך בתיקוני חקיקה; עדכון בדבר פסיקה עדכנית המשליכה על התיק וכיו"ב. בנוסף, עורך הדין ידווח ליחידה על כל אירוע מהותי חריג שארע ו\או העתיד להתפתח ועשוי לדרוש היערכות מראש במסגרת ניהול התיק. בכלל זה, עורך הדין ידווח ליחידה על כל מקרה בו מתקיים לכאורה ניגוד אינטרסים בין כמה משרדי ממשלה, וכן על כל מקרה בו נפתחה חזית בין המדינה לבין רשות מקומית, חברה ממשלתית או גוף ציבורי אחר וכיו"ב.    
5.2.6. עם סיום שלב ההוכחות, ישלח עורך הדין למשרד הממשלתי וליחידה דיווח על ניהול התיק עד לשלב זה והערכת סיכוי/סיכון מנומקת מעודכנת, ויתייחס גם להצעות ומגעי פשרה שנוהלו. 
5.2.7. לא יאוחר מ-10 ימים לפני מועד הגשת סיכומים או עיקרי טיעון מטעם המדינה, או לפני מועד דיון שקבע בית המשפט לסיכומים בעל פה, ישלח עורך הדין טיוטה של הסיכומים ו\או תמצית הטיעון (במקרה של סיכומים בעל פה) למשרד הממשלתי וליחידה לאישורם. המשרד הממשלתי והיחידה יעבירו את הערותיהם בתוך 5 ימים נוספים, ולא יאוחר מ-2 ימים לפני מועד הגשת הסיכומים או מועד הדיון כאמור.  
5.3. צמתים במהלך ניהול התיק
5.3.1. ב"צמתים" הבאים במהלך ניהול התיק יידרש עורך הדין לפנות בכתב בצורה מנומקת ליחידה ולמשרד הממשלתי, זמן מספיק מראש בהתאם להוראות כל דין ולנסיבות העניין, ולקבל את אישורם מראש לנקיטת הצעדים הבאים: 
5.3.1.1. נקיטת הליך עצמאי במסגרת התיק או בהקשר לתיק, כגון: הגשת תובענה נוספת קשורה; הגשת תביעה שכנגד; הגשת הודעות צד ג'; בקשות לפי פקודת בזיון בית משפט; בקשות לפסלות שופט; וכיו"ב.  
5.3.1.2. אישור פשרות; מתן הסכמה להכרעת בית משפט על דרך הפשרה (לפי סעיף 79א לחוק בתי המשפט, התשמ"ד-1984); הפנית תיק לגישור; הפנית תיק לבוררות.  
5.3.1.3. פניות בנושאים אלו יועברו רק לאחר בירור עמדת הצד שכנגד. פניות בנושא פשרה, לאחר ניהול מגעים עם הצד שכנגד, ילוו בניתוח ובהערכת סיכוי/סיכון מעודכנת ומנומקת. יודגש כי אישור פשרה יינתן רק בכפוף לקבלת אישורם של כל הגורמים המפורטים בהנחיות היועץ המשפטי לממשלה המוסמכים לאשר פשרה.
5.3.1.4. הסכמה וויתור על זכויות מהותיות ודיוניות (כגון: סעדים; מחיקת צדדים; הוצאות ושכר טרחה שנפסקו; אגרות בית משפט; אי העלאת טענת התיישנות; הסכמה כללית לאי שמיעת עדים או לאי חקירת מצהירים;  מיצוע נכויות רפואיות; מינוי מומחים וכיו"ב).  
5.3.1.5. המלצה להגשת בקשת רשות ערעור על החלטת ביניים במקרים המתאימים. 
5.3.1.6. כל צעד בעל  משמעות מהותית, חריגה או מיוחדת במהלך ניהולו השוטף של התיק. 
5.4. סיום הטיפול בתיק וביצוע החלטות 
5.4.1. מיד עם מתן פסק הדין, ולא יאוחר מ-5 ימים לאחר המצאת פסק הדין לעורך הדין, ימציא עורך הדין למשרד הממשלתי וליחידה עותק חתום ומאושר בחותמת בית המשפט של פסק הדין ובנוסף יעביר ליחידה ולמשרד הממשלתי עותק סרוק בדואר אלקטרוני של פסק הדין.
5.4.2. בנוסף, עורך הדין ימציא למשרד הממשלתי וליחידה העתק מכל החלטה שניתנה לאחר פסק הדין, במסגרת טיפולו בתיק (כגון: במסגרת בקשות לתיקון או הבהרת פסק הדין; בקשות לאישור צווים זמניים; בקשות לעיכוב ביצוע פסק הדין וכיו"ב). 
5.4.3. ביחד עם המצאת פסק דין, ככל שנדחתה בו עמדת המדינה, במלואה או בחלקה, ישלח עורך הדין למשרד הממשלתי וליחידה, התייחסות והמלצה מנומקת, חיובית או שלילית, ביחס להגשת ערעור (או בקשת רשות ערעור) על ידי המדינה, בצירוף לכל החומר הרלוונטי הנדרש, וזאת כאמור לא יאוחר מ-5 ימים לאחר המצאת פסק הדין. אם יוחלט על ידי היחידה להגיש ערעור על פסק הדין, יעביר עורך הדין את התיק כולו בעותק קשיח לגורם שיטפל בערעור, בהתאם להנחיות היחידה. למען הסר ספק, בקשות לעיכוב ביצוע מטעם המדינה המוגשות לערכאה שבה טופל התיק (בטרם הוגש ערעור או בקשת רשות ערעור), יטופלו על ידי עורך הדין במסגרת הטיפול בתיק, והעתק מהן ומהתגובות להן יומצא למשרד הממשלתי וליחידה.
טיפול בערעור או בתגובה על ידי עורך הדין שטיפל בתיק בערכאה ראשונה, יעשה רק בהתאם להנחיה פרטנית של היחידה ובכפוף לייפוי כוח מטעם היועץ המשפטי לממשלה. 
5.4.4. עורך הדין לא יוציא הוראת ביצוע למשרד הממשלתי, והוראה כזו תוצא על ידי הפרקליטות בהתאם לתקנות הוצאה לפועל של פסקי-דין נגד המדינה, התשל"ז-1976.
עורך הדין יעביר ליחידה העתק ההחלטה או פסק הדין שביצועם נדרש וצילום המחאה מבוטלת או אסמכתא לניהול חשבון מטעם הבנק של הגורם שלחשבונו יש לבצע את ההפקדה. 
5.4.5. בתיקים שבהם ניתנו פסקי דין או החלטות ביניים לטובת המדינה, ובהם נפסקו לטובת המדינה סעדים כספיים או סעדים בעלי משמעות אופרטיבית, וכן הוצאות ושכ"ט עו"ד; ישלח עורך הדין בתוך 5 ימים מיום המצאת פסק הדין או ההחלטה, מכתב דרישה לצד שכנגד עם העתק ליחידה ולמשרד הממשלתי, לביצוע בתוך 14 ימים או בהתאם למועד שנקבע בפסק הדין, בהתאם לפרטי הביצוע שתמסור היחידה לעורך הדין. 
למען הסר ספק, תשלומים כספיים מכוח פסקי דין והחלטות יבוצעו ישירות למדינה, בהפקדה ישירה לחשבון הבנק של משרד המשפטים, אא"כ הנחתה היחידה להעבירם לחשבון של משרד ממשלתי אחר.
עורך הדין מתחייב לדרוש זאת מהצד שכנגד את ביצוע ההפקדה לחשבון הנדרש. ככל שמסיבה כלשהי הועבר הסכום הנדרש לידי עורך הדין ולא לחשבונה של המדינה מתחייב עורך הדין להעבירו מיידית למדינה.
5.4.6. בתוך 30 יום מיום המצאת פסק הדין או ההחלטה לעורך הדין, ישלח עורך הדין למשרד הממשלתי וליחידה דיווח על ביצועו או אי ביצועו של פסק הדין או ההחלטה במקרה של אי ביצוע פסק הדין או ההחלטה, יעביר עורך הדין את המלצתו לפעול לביצועם, תוך פירוט כל הנתונים הרלוונטיים, הישירים והעקיפים העולים מהתיק (כגון: קיומם של שעבודים, עיקולים, המחאות זכות וכיו"ב; מסמכים ועדויות רלוונטיות וכיו"ב).    
5.4.7. במקרים בהם הגיש הצד שכנגד ערעור או בקשת רשות ערעור על פסק דין או החלטה שניתנו לטובת המדינה, אשר נודעו או הומצאו לעורך הדין, ידווח עורך הדין על כך למשרד הממשלתי וליחידה וימציא להם באופן מיידי את הודעת הערעור או בקשת רשות הערעור. למען הסר ספק, בקשות לעיכוב ביצוע באותה ערכאה, ככל שהוגשו נגד המדינה, יטופלו על ידי עורך הדין במסגרת הטיפול בתיק, והעתק מהן ומהתגובות להן יומצא למשרד הממשלתי וליחידה. עורך הדין יעביר את התיק כולו, בעותק קשיח, לגורם שיטפל בערעור, בהתאם להנחיות היחידה.
טיפול בערעור על ידי עורך הדין שטיפל בתיק בערכאה ראשונה, יעשה רק בהתאם להנחיה פרטנית של היחידה ובכפוף לייפוי כח מטעם היועץ המשפטי לממשלה. 
5.4.8. בנוסף ומבלי לגרוע מכל חובותיו המפורטות לעיל, בתוך 14 ימים מיום המצאת פסק הדין לעורך הדין, בין אם ניתן לטובת המדינה ובין אם ניתן לחובתה, או מיום הפסקת טיפול עורך הדין בתיק מכל סיבה שהיא, ישלח עורך הדין למשרד הממשלתי וליחידה דיווח מסכם של הטיפול בתיק. מעבר לסיכום ניהול התיק וכל ההליכים שננקטו, יתייחס עורך הדין, בין היתר, גם להערכות הסיכוי/סיכון ביחס לתוצאה הסופית; להפקת לקחים נדרשת, הן במישור התנהלות המשרד הממשלתי בזמן אמת, והן במישור התנהלות המשרד הממשלתי, היחידה ועורך הדין, יחד ולחוד, בניהול התיק; וכיו"ב. 
הדיווח ישלח מוקלד בפורמט WORD בטופס המצורף כפרק 2 - נספח ד' – דו"ח סיום טיפול בתיק לנוהל זה כחלק בלתי נפרד הימנו. 
5.4.9. היחידה או מי מטעמה יבדקו את חשבון שכר הטרחה שיגיש עורך הדין, בכל אחד משלבי התשלום שנקבעו בהסכם, לרבות ביחס לביצוע החובות המפורטות בנוהל עבודה זה, וככל שתאשרו, כולו או חלקו, תעבירו לביצוע לחשבות, והכל בהתאם לתנאי ההליך וההסכם. 

6. דו"חות שוטפים וקשר שוטף בין עורכי הדין והיחידה 
6.1. ככלל, ואלא אם יתבקש אחרת, עורכי הדין ישלחו ליחידה ולמשרד הממשלתי מסמכים בדואר אלקטרוני בלבד. זאת, תוך ציון פרטי התיק (מספר התיק ביחידה ובבית המשפט, פרטי בית המשפט, שמות הצדדים וכיו"ב) ונושא התכתובת, בכותרת המייל; מסמכים שנערכו על ידי עורכי הדין לקבלת הערות יועברו כקבצי Word ומסמכים אחרים בקבצים סרוקים (PDF, TIF וכיו"ב), כל מסמך בקובץ נפרד עם שם נפרד. 
ככל שעורך הדין מבקש התייחסות חוזרת של היחידה או של המשרד הממשלתי, יש לציין זאת בכותרת הדואר האלקטרוני, ולהדגיש זאת בפתח הדואר האלקטרוני, תוך פירוט לוח הזמנים הרלוונטי. 
6.2. עורך הדין ינהל מעקב ורישום שוטפים של כל התיקים שהועברו לטיפולו, בגיליון ממוחשב.
6.3. היחידה רשאית לבקש לקיים פגישות עם עורכי הדין, על מנת לדון בתיקים שבטיפולם. עורכי הדין נדרשים לשתף פעולה עם היחידה בנושא זה, להגיע לפגישות האמורות, ולהעביר ליחידה כל מסמך נוסף שיידרש על ידה, לרבות עובר לקיום הפגישות, לצורך הכנת וייעול הדיון שיתקיים בהן. 		
6.4. ליחידה קיים אתר אינטרנט, כחלק מאתר האינטרנט של משרד המשפטים, בו מפורסמים הנחיות ונהלים שונים, עדכונים משפטיים רלוונטיים, הודעות שונות וכיו"ב. עורכי הדין נדרשים להיכנס לאתר מעת לעת, להכיר את תכניו ולהתעדכן באמצעותו. כתובת האתר:  https://www.gov.il/he/departments/topics/the_civil_enforcement_unit.
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פרק 2 - נספח א' - הנחיות עיקריות בתחום האזרחי של היועץ המשפטי לממשלה ופרקליט המדינה 

1. הנחיות היועץ המשפטי לממשלה
1.1. משפט אזרחי - הליכים משפטיים שהמדינה צד להם
1.1.1. הנחיה מס' 6.1000 - דרישות נגד המדינה בטרם הגשת תביעה לבית- המשפט.
1.1.2. הנחיה מס' 6.1001 - הגשת תביעות בשם המדינה וטיפול בתובענות המוגשות נגדה – נוהל.
1.1.3. הנחיה מס' 6.1002 - פשרה בתביעה שהמדינה צד לה – נוהל.
1.1.4. הנחיה מס' 6.1003 - הוצאה לפועל של פסקי דין נגד המדינה.
1.1.5. הנחיה מס' 6.1005- פקודת בזיון בית המשפט- נקיטה בהליכים מטעם המדינה והוראות מעקב.
1.1.6. הנחיה מס' 6.1006- ביצוע פסקי דין של בתי המשפט נגד המדינה.
1.1.7. הנחיה מס' 6.1007- הגשת עדויות על דרך תצהיר בהליכים אזרחיים מטעם המדינה.
1.2. משפט אזרחי - יישוב סכסוכים מחוץ לכתלי בית-המשפט
1.2.1. הנחיה מס' 6.1200 - התדיינות בין המדינה לבין רשויות מקומיות.
1.2.2. הנחיה מס' 6.1201 - יישוב סכסוכים בעניינים אזרחיים בין המדינה לבין תאגידים ציבוריים או חברות ממשלתיות.
1.2.3. הנחיה מס' 6.1202 - יישוב סכסוכים בעניינים אזרחיים בין חברה ממשלתית לבין גוף ממשלתי אחר.
1.2.4. הנחיה מס' 6.1203 - יישוב סכסוכים שהמדינה צד להם בדרך של גישור.
1.2.5. הנחיה מס' 6.1205- יישוב של סכסוכים שהמדינה צד להם באמצעות בוררות
1.3. משפט אזרחי - מאסר אזרחי
1.3.1. הנחיה מס' 6.1301 - מאסר וצווי הגבלה כאמצעי לכפיית גט
1.3.2. הנחיה מס' 6.1302- ביטול צו עיכוב יציאה מהארץ הסותר צו גירוש/ הסתרה
1.4. משפט אזרחי  - חוזים
1.4.1. הנחיה מס' 6.2000 - הסמכות להתחייב בחוזה בשם המדינה. 
1.4.2. הנחיה מס' 6.2001 - אחריות לביצוע התחייבויות חוזיות שהמדינה צד להן. 
1.5. משפט אזרחי - עבודה - כללי
1.5.1. הנחיה מס' 6.6000 - נוהל ייצוג המדינה בערכאות בענייני עבודה.
1.6. השירות המשפטי הציבורי - כללי
1.6.1. הנחיה מס' 9.1000 - היועצים המשפטיים למשרדי הממשלה. 
1.7. השירות המשפטי הציבורי - הופעה בפני ערכאות שיפוטיות
1.7.1. הנחיה מס' 9.1100 - בקשות מטעם המדינה בעניין פסלות שופט וטיפול בבקשות פסילה של צדדים אחרים.
1.7.2. הנחיה מס' 9.1101 - דיווח פרקליטים על ליקוים בסדרי מינהל.
1.7.3. הנחיה מס' 9.1102 - הטלת הוצאות אישיות על עורכי-דין לטובת אוצר המדינה.
1.7.4. הנחיה מס' 9.1103 - הערות בתי-המשפט לעניין תיקון חקיקה.
1.8. השירות המשפטי הציבורי - ייחוד המקצוע 
1.8.1. הנחיה מס' 9.1200 - ייצוג על-ידי עורך-דין.
1.9. השירות המשפטי הציבורי - אתיקה מקצועית
1.9.1. הנחיה מס' 9.1300 - מכתבי התראה מטעם המדינה.
2. הנחיות פרקליט המדינה 
2.1. הנחיה מס' 14.8- בקשה מצד גורמים שונים לעיין במידע המצוי בתיק חקירה.
2.2. הנחיה מס' 16.1 - עקרונות בכתיבת כתב הגנה מטעם המדינה. 
2.3. הנחיה מס' 16.2 - ייצוג המדינה בפני בית המשפט. 
2.4. הנחיה מס' 16.3 - פטור מאגרה למבקשים המיוצגים על ידי הסיוע המשפטי. 
2.5. הנחיה מס' 16.4 - נוהל טיפול בתיקי התייצבות היועץ המשפטי לממשלה.  
2.6. הנחיה מס' 16.5 - אחריות שילוחית של המדינה וחסינות עובדי ציבור בנזיקין. 
2.7. הנחיה מס' 16.6 - ייצוג עובדי המדינה וכיסוי חבותם בתביעות אזרחיות. 
2.8. הנחיה מס' 16.7 - הגשת תביעה שכנגד ומתן הודעה לצד שלישי על ידי המדינה. 
2.9. הנחיה מס' 16.8 – העלאת טענת התיישנות על ידי המדינה. 
2.10. הנחיה מס' 16.10- קבלת מידע מהמרשם הפלילי בהליכים אזרחיים ומנהליים
2.11. הנחיה מס' 16.11- גיבוש כתב הגנה מטעם המדינה עת קיים הליך פלילי או משמעתי מקביל
2.12. הנחיה מס' 16.12- הגשת תביעה יזומה במקרים המעוררים רגישות או מורכבות מיוחדת
2.13. 16.13- טיפול הפרקליטות בבקשות לפטור מאגרה מחמת העדר יכולת כלכלית
2.14. 16.14- תיקון פרטי רישום של מנוח במרשם האוכלוסין
2.15. 16.15- חסינות שיפוטית מפני תביעות בנזיקין
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פרק 2 - נספח ב' – טופס העברת תיק לטיפול 
										תאריך: 
לכבוד				
עורך דין - ___________
משרד עורכי דין - _________

שלום רב, 
הנדון: טיפול בתיק תביעה/ ערעור בנושא _______________________ 
מספר תיק ביחידה ____ מספר תיק בבימ"ש ____ צדדים: ________ נ' ________
1. בצירוף למכתבנו זה, מועבר התיק שבנדון לטיפולכם ולאחריותכם המקצועית. 
הערות והנחיות מיוחדות - _______________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. שכר טרחתכם בגין הטיפול בתיק ישולם, בהתאם לאחד המסלולים המפורטים בהליך ובהסכם, כדלהלן:
הליכים שעניינם סעד כספי; טיוטה

· הליכים שעניינם סעד שאינו כספי; 
· תביעות נזיקין המוגשות על-ידי המדינה שעניינן נזקי גוף שנגרמו עקב תאונת דרכים; 
· תביעות נזיקין המוגשות על ידי המדינה שעניינן נזקי גוף שלא עקב תאונת דרכים;
· ייצוג המדינה כנתבעת בהליכים משפטיים שעניינם נזקי גוף;  
· ייצוג קצין התגמולים באגף השיקום במשרד הבטחון בהליכי הכרה בנכות;
· ייצוג קצין התגמולים באגף השיקום במשרד הבטחון בהליכי קביעת דרגת נכות; 
· הליכים לתיקון גיל. 

	תקרת שעות העבודה כהגדרתה בהליך ובהסכם שנקבעה לטיפול בתיק זה (רלוונטית ל-2 המסלולים הראשונים בלבד) - __________ שעות.
3. פרטי איש הקשר ביחידה: 
שם: __________ טלפון: ___________ פלאפון: __________
כתובת דואר אלקטרוני: _____________________________________________
4. פרטי איש הקשר במשרד הממשלתי: 
	שם: _________ טלפון: __________ פלאפון: ________ פקס': __________
כתובת דואר אלקטרוני: ________________________________________
5. למכתבנו זה מצורף טופס "הזמנת עבודה". 
בכבוד רב, 


________, עורך דין 
היחידה לאכיפה אזרחית ומיקור חוץ
 פרקליטות המדינה 
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פרק 2 - נספח ג' - טופס קבלת תיק לטיפול 

										תאריך: 
	לכבוד
	
	לכבוד
	

	היחידה לאכיפה אזרחית ומיקור חוץ בפרקליטות המדינה
	
	המשרד הממשלתי  הרלוונטי
	

	לידי איש הקשר
	
	לידי איש הקשר
	




שלום רב, 
הנדון: טיפול בתיק תביעה/הגנה/ערעור בנושא _______________________ 
מספר תיק ביחידה ____ מספר תיק בבימ"ש ____ צדדים: ________ נ' _______ (סימוכין: תיקכם מס' ______; פנייתכם מיום _______ )

1. אנו מאשרים את קבלת התיק שבנדון לטיפולנו ולאחריותנו המקצועית. 
2. מצורף בזאת תצהיר בדבר העדר כל שינוי בפרט מפרטי ההצעה שהוגשה במסגרת ההליך, לרבות בנושא העדר הרשעות או הליכים פליליים או משמעתיים; עמידה בדרישות כל דין ונוהג, לרבות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976; וכיו"ב.
3. אני מתחייב להודיעכם מיידית על כל שינוי באמור לעיל. 
  טיוטה

בכבוד רב, 


________, עורך דין 
________, משרד עורכי דין

 תצהיר

אני הח"מ, ____________, נושא ת.ז. שמספרה __________, לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן מצהיר בזה בכתב כדלקמן :
1. אני מצהיר בזאת כי אין לי או למי ממשרדי או למי מטעמי כל ניגוד עניינים מכל מין וסוג שהוא בטיפול בתיק, לרבות בהתאם להוראות כל דין ובהתאם להוראות ההליך וההסכם.
2. אני מצהיר בזאת שלא חל כל שינוי בפרט מפרטי ההצעה שהוגשה במסגרת ההליך על נספחיה, לרבות בנושא העדר הרשעות או הליכים פליליים או משמעתיים; עמידה בדרישות כל דין ונוהג, לרבות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים, התשל"ו-1976; וכיו"ב.
3. הנני מצהיר, כי זה שמי, זו חתימתי ותוכן תצהירי אמת. 

	__________________
	חתימת המצהיר
אישורהריני לאשר כי ביום _____ הופיע בפני עורך דין  _________ במשרדי ברח' __________, מר ________, שזיהה את עצמו באמצעות ת.ז. שמספרה _______/ המוכר לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו כי עליו להצהיר את האמת וכי יהיה צפויה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר את נכונות ההצהרה הנ"ל וחתם עליה בפני. 


	_______________				_______________
חותמת			עו"ד 
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פרק 2 - נספח ד' – דו"ח סיום טיפול בתיק 
1. פרטי התיק 
שם המשרד ושם עורך הדין המטפל - __________________________________________
מס' תיק ביחידה - ______________________________________________________
תיק תביעה/הגנה - __________________________________________________  
תחום משפטי - _________________________________________________________ 
שם האדם עם מוגבלות אם הוגשה בעניינו התביעה - ___________________________ 
תאריך פתיחת הליך - _____________________________________________________ 
תיאור תמציתי של ההליך - _________________________________________________ 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
מספר התיק, שם בית המשפט, ומקום השיפוט - __________________________________ 
שמות ומספרי זיהוי תובעים - _______________________________________________ 
שמות ומספרי זיהוי נתבעים - _______________________________________________ 
סוג הסעד, סכום התביעה או הסעד המבוקש - ___________________________________  טיוטה

2. תיאור כל ההליכים שננקטו בתיק
כתבי טענות:
	

	

	

	

	

	

	

	



הליכים מקדמיים, לרבות בקשות לסעדים זמניים, לסילוק על הסף וכיו"ב:
	

	

	

	

	

	

	

	



הוכחות, לרבות תצהירים, חקירות, חוות דעת מומחה:
	

	

	

	

	

	

	

	


3. סיום התיק 
אופן סיום התיק (פסק דין מנומק, מחיקה בהסכמה, פשרה, הסכם גישור וכיו"ב):
	

	

	

	

	

	

	

	


הסכום או הסעד בפסק הדין בהשוואה לכתב התביעה ולהערכות הסיכון השוטפות וההתייחסות לפער, ככל שקיים:טיוטה

	

	

	

	

	

	

	

	


4. ניהול התיק מול גורמים שונים – תיאור, הערכה, קשיים, לקחים וכיו"ב 
קשרי העבודה המשרד הממשלתי:
	

	

	

	

	

	

	

	


קשרי העבודה מול היחידה:
	

	

	

	

	

	

	

	


קשרי העבודה מול גורמים חיצוניים (חוקרים, מומחים, וכיו"ב):
	

	

	

	

	

	

	

	


הערכת הליכים חיצוניים ככל שנוהלו (בוררות, גישור וכיו"ב):טיוטה

	

	

	

	

	

	

	

	


5. הערות מיוחדות 
הפקת לקחים ביחס להתנהלות בזמן אמת:
	

	

	

	

	

	

	

	


הצורך בתיקון סדרי מינהל, תיקוני חקיקה וכיו"ב:
	

	

	

	

	

	

	

	


השלכות רוחב של פסק הדין והצורך בהפצתו:
	

	

	

	

	

	

	

	


הערות מיוחדות נוספות:טיוטה

	

	

	

	

	

	

	

	


6. נושאים נוספים:
	

	

	

	

	

	

	

	





[bookmark: _Toc72059923][bookmark: _Toc86748058][bookmark: _Ref86920458]פרק 3 - תמורה
התמורה

1. להלן יפורט מנגנון התמורה שתשולם עבור ביצוע השירותים המשפטיים. 
יובהר בזאת, כי רכיב התמורה אחיד בין המציעים בהתאם למפורט להלן בפרק זה, ואינו מהווה אמת מידה לבחינת ההצעות ולניקוד שניתן להן. 
להלן תפורט התמורה עבור ייצוג המדינה בסוגי ההליכים השונים. 
2. הצמדה: 
כאמור בהוראת תכ"מ 7.3.2

3. האמור בסעיפים ‎10 - ‎4 להלן מתייחס לסוגי ההליכים הבאים:
א. טיפול בתביעות כספיות בערכאה ראשונה (לרבות תביעות נזקי רכוש); 
ב. תביעות שאינן לסעד כספי בערכאה ראשונה; 
ג. ערעורים על תביעות כספיות (לרבות ערעורים על תביעות נזקי רכוש);
ד. ערעורים על תביעות שאינן כספיות

כללים והגדרות
4. [bookmark: _Ref86149837]התמורה
התמורה בעבור הטיפול בתיק, תשולם על-פי אחד מן המנגנונים המפורטים להלן: 
א. תשלום לפי שעות עבודה.
ב. תשלום לפי אחוזים – יחול בתיקי תביעה בלבד.  

4.1. בתיקי הגנה יחול המנגנון של שעות עבודה בלבד.
4.2. בתביעה של המדינה לסעד כספי, בין בערכאה ראשונה ובין בערכאת ערעור – המנגנונים הינם חלופיים, והתמורה תשולם על-פי המנגנון, לפיו התמורה תהא הגבוהה מבין השניים, על-פי דרישה של הזוכה. 
4.3. בתביעה של המדינה לסעד שאינו כספי, בין בערכאה ראשונה ובין בערכאת ערעור – התמורה תשולם לפי מנגנון שעות עבודה, ומנגנון התשלום לפי אחוזים, עשוי להוות, כאשר מתקיימים התנאים לתחולתו, תוספת לתשלום השכר לפי מנגנון שעות העבודה. 
4.4. יובהר כי מנגנון האחוזים אינו חל בתיקי הגנה.

5. [bookmark: _Ref86662929]מסגרת שעות עבודה לטיפול בתיק
5.1. עם העברת התיק לזוכה, ינקוב המזמין, על-פי שיקול דעתו הבלעדי, תקרת שעות העבודה (להלן: "תקרת שעות העבודה"). תקרת שעות העבודה תינקב בהתחשב בהערכת המזמין ביחס להיקף העבודה הנדרש לצורך מתן מכלול השירותים המשפטיים הנדרשים לטיפול  בתיק, מראשית ההליך ועד לסיומו, וביחס למורכבות התיק, העובדתית והמשפטית, וביתר הנסיבות הצריכות לעניין. 
5.2. המזמין רשאי לקבוע את תקרת שעות העבודה, באופן שייקח בחשבון את כמות התיקים העוסקים באותן סוגיות עובדתיות או משפטיות שהועברו לטיפול אותו זוכה.
5.3. תקרת שעות העבודה אינה ניתנת לשינוי, אלא במקרים חריגים בלבד, באישור מראש ובכתב מטעם הנציג, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי ובהתאם לנהליו. במקרים חריגים אלה, מיד עם התברר לזוכה כי תקרת השעות אינה מספיקה, לדעתו, לטיפול ראוי בתיק, ישלח הזוכה לנציג בקשה בכתב שבה יפורטו הנימוקים המצדיקים הגדלת התקרה. 
5.4. מובהר, כי הזוכה יסיים את הטיפול בתיק בצורה מיטבית ובהתאם לדרישות המזמין ונוהל הפיקוח, גם אם חרג מתקרת שעות העבודה.

6. [bookmark: _Ref86150002]התעריף לשעת עבודה
6.1. תעריף שעת עבודה המחייב הינו התעריף המפורט להלן, שהינו נכון למועד פרסום הליך זה (להלן: "תעריף שעת עבודה"):
	מיהות נותן השירות/מסייע לנותן השירות
	תעריף לשעה בש"ח
 (לא כולל מע"מ)

	יחידי המציע
	550 ₪ 

	סיוע על-ידי עורך דין במשרד שאינו נמנה על יחידי המציע
	340 ₪  

	סיוע ע"י מתמחה
	110 ₪ 

	'ממוצע משוקלל'
	440 ₪ 
(לפי נוסחה של:
60% – שעת יחידי המציע; 
30% – שעת עו"ד מסייע; 
10% – שעת מתמחה)


שעת עבודה לעניין סעיף זה הינה 60 דקות, וזו תחושב ותוצג בהתאם למערכת ניהול השעות של המשרד, ביחידות דקות כפי שקיים במערכת ניהול המשרד, או ביחידות של 10 דקות לכל היותר. 
7. תשלום לפי מנגנון שעות העבודה
7.1. [bookmark: _Ref86664436]התמורה תשולם לפי שעות העבודה שעבד הזוכה, בהתאם לדרישת התשלום המאושרת כהגדרתה בסעיף ‎7.2 להלן.
7.2. [bookmark: _Ref86664138]עד ה-7 לכל חודש קלנדרי, ישלח הזוכה לנציג דיווח המפרט את שעות העבודה שבוצעו על ידו בפועל, ובלבד שביצע 20 שעות ומעלה מתוך השעות שהוקצבו לו. הדיווח ילווה בדין וחשבון על השירותים שניתנו למזמין, לרבות פירוט לגבי מספר שעות עבודה המדויק שבוצעו בפועל וזהות מבצען (יחיד מציע, עו"ד מסייע שאינו נמנה על יחידי המציע, או מתמחה), ופירוט המטלות שבוצעו בכל אחת מן השעות, מאושר בחתימת איש הקשר, ובקשה לחיוב התמורה המגיע לו, בהתאם לדיווח האמור (להלן: "דרישת תשלום"). 
נציג המזמין יבדוק את דרישת התשלום, ויחליט אם לאשרה במלואה או בחלקה, בכפוף לאמור בסעיף ‎7.4 (להלן: "דרישת התשלום המאושרת").
7.3. הזוכה ישלח דיווח כאמור בסעיף ‎7.2 אם ביצע עבודה בהיקף שעות של 20 שעות ומטה או בתיקים שהטיפול בהם הוקצב להיקף שעות של 20 שעות ומטה, בסיום הטיפול בתיק כהגדרתו בנוהל העבודה והפיקוח. 
7.4. [bookmark: _Ref86664161]התמורה בעבור מכלול הטיפול בתיק על כל שלביו, תוגבל ולא תעלה על מכפלת תקרת שעות העבודה שנקבעה על-ידי המזמין ומוגדרת בסעיף 5 לעיל, בממוצע המשוקלל של תעריף שעת עבודה, כנקוב בסעיף ‎6 לעיל (להלן: "תקרת התמורה").
7.5. ההגבלה האמורה בסעיף ‎7.4 לא תחול על תיקים במסלול חוזים, חיובים, תביעות כספיות ותביעות השבה כאמור בסעיף ‎3.2.1 בפרק 1 ולמעט הליכים לתיקון גיל על פי חוק קביעת גיל, התשכ"ד-1963.
7.6. במקרה של הפסקת מתן שירותים משפטיים, זכאי הזוכה לתמורה בהתאם לשעות עבודה בגין העבודה שביצע עד למועד הפסקת מתן השירותים המשפטיים, לפי השלב בו מצוי התיק. הזוכה יחויב בהשבה או בקיזוז סכום הנזקים שהסב למזמין, ככל שהסב כאלה, או כל חוב שחב למזמין, ובכפוף למילוי מלוא התחייבויות הזוכה המפורטות בהסכם ההתקשרות ובנוהל העבודה והפיקוח ומבלי לפגוע בכל זכויות המזמין על-פי הוראות כל דין. 

8. תשלום לפי מנגנון האחוזים
8.1. כללי:
התמורה לפי מנגנון זה תשולם בתיקי תביעה בלבד עם סיום הטיפול בתיק בהסכם פשרה או בפסק דין חלוט.
יודגש, כי התמורה לפי מנגנון זה תשולם רק בגין זכייה באותה הערכאה בה ייצג הזוכה, בהתקיים התנאים המפורטים בפרק זה לגבי הייצוג באותה הערכאה, ורק אם פסק הדין הפך חלוט. 
על הזוכה חלה החובה לדאוג לכך כי תשלומים כספיים מכוח פשרות, פסקי דין והחלטות שנפסקו לטובת המדינה, לרבות הוצאות משפט ושכר טרחת עו"ד, יבוצעו ישירות למדינה כמפורט בסעיף ‎17.13 להלן. 
התמורה המבוססת על מנגנון האחוזים, הנגזרת מסכום שנקבע בהסכם פשרה או מסכום שנפסק בפסק דין חלוט, תשולם רק לאחר שהסכום האמור הופקד בחשבון הבנק שמספרו יימסר לזוכה, והבנק אישר כי החשבון זוכה בסכום האמור. 
8.2. בתביעות לסעד כספי, בין בערכאה הראשונה ובין בערכאת הערעור:
8.2.1 התמורה לפי מנגנון זה תהווה חלופה למנגנון שעות העבודה, לפי הגבוה מבין השניים, ולא תבוא כתוספת לתמורה בהתאם למנגנון שעות העבודה. מן התמורה לפי מנגנון זה יקוזז כל סכום אשר שולם לפי מנגנון שעות העבודה.
8.2.2 התמורה תשולם בתיקים בהם המדינה תובעת – לפי אחוז מוגדר מהסכם הפשרה או מפסק הדין החלוט, כמפורט בטבלה בסעיף ‎8.8 להלן. 
בתיקים בהם המדינה מערערת (כאשר בערכאה הראשונה הייתה התובעת) – לפי אחוז מוגדר מ"סכום השיפור" – ההפרש בין הסכום שנפסק לטובת המדינה בערכאת הערעור (בין בפסק דין ובין בהסכם פשרה) לבין הסכום שנפסק לטובתה בערכאה הראשונה בערכו הריאלי נכון למועד פסק הדין בערכאת הערעור וכמפורט בטבלה שלהלן. 
8.3. בתביעות שאינן לסעד כספי, בין בערכאה הראשונה ובין בערכאת הערעור:  
8.3.1 התמורה תשולם כתוספת לתמורה המשתלמת לפי מנגנון שעות העבודה, לפי אחוז מדרישת התשלום המאושרת, והכל כמפורט בטבלה שלהלן.
8.3.2 התמורה תשולם באופן הבא:
 במקרה שבו המדינה היא יוזמת ההליך והסעד המבוקש על ידה התקבל במלואו, תשולם התמורה לפי אחוז מדרישת התשלום המאושרת, כמפורט בטבלה בסעיף ‎8.8 להלן.
המזמין רשאי לקבוע מראש, ובמקרים חריגים בלבד, עם העברת התיק לטיפולו של זוכה, כי גם קבלת חלק מהסעדים בהליך שהוגש על-ידי המדינה, תזכה בתוספת תמורה לפי מנגנון האחוזים.  
במקרה שבו הסעד המבוקש בערעור המדינה התקבל במלואו, תשולם התמורה לפי אחוז מדרישת התשלום המאושרת, כמפורט בטבלה בסעיף ‎8.8 להלן. 
המזמין רשאי לקבוע מראש, ובמקרים חריגים בלבד, עם העברת התיק לטיפולו של זוכה, כי גם קבלת חלק מהסעדים בערעור המדינה, תזכה בתוספת תמורה לפי מנגנון האחוזים.  
8.4. הסכום שנפסק בפסק הדין או בהסכם פשרה שממנו ייגזר תשלום התמורה אינו כולל הוצאות משפט ושכר טרחת עו"ד שנפסקו.
8.5. התמורה על-פי מנגנון זה תשולם בתשלום אחד ובכפוף למילוי מלוא חובותיו של הזוכה על-פי תנאי ההזמנה, הסכם ההתקשרות ונוהל העבודה והפיקוח.
8.6. עורך הדין, המבקש תשלום שכר טרחה לפי מנגנון זה, ישלח לנציג המזמין בקשה לתשלום שכר הטרחה המגיע לו, בהתאם למנגנון האחוזים הקבוע בסעיף ‎8.8 להלן . 
8.7. נציג המזמין יבדוק את דרישת התשלום, ויחליט אם לאשרה במלואה או בחלקה (להלן: "דרישת התשלום המאושרת").
8.8. [bookmark: _Ref86664295]התמורה לפי מנגנון זה תשולם כמפורט לטבלה להלן :
א.	תובענות לסעד כספי (שאינן תביעות נזקי גוף או תביעות שיפוי שעניינן נזקי גוף)
	ההליך
	המדינה כתובעת – סכום הפשרה או סכום פסק הדין החלוט;
המדינה כמערערת  (לאחר שבערכאה הראשונה הייתה תובעת) – סכום השיפור.
	התמורה
	הערות

	ייצוג המדינה כתובעת או כמערערת
	עד 100,000 ₪
	15%
	מן התמורה לפי מנגנון זה יקוזז כל סכום אשר שולם לפי מנגנון שעות העבודה.






	
	בגין כל סכום נוסף מעל 100,000 ₪ ועד 500,000 ₪
	10%
	

	
	בגין כל סכום נוסף מעל 500,000 ₪  ועד 1,000,000 ₪
	5%
	

	
	בגין כל סכום נוסף מעל 1,000,000 ₪ ועד 5,000,000 ₪
	2%
	

	
	בגין כל סכום נוסף מעל 5,000,000 ₪ ועד 10,000,000 ₪ 
	1%
	

	
	בגין כל סכום נוסף מעל 10,000,000 ₪ 
	0.5%
	



ב.	תובענות שאינן לסעד כספי
	ההליך
	שלב הטיפול בתיק
	התמורה
	הערות

	ייצוג המדינה בערכאה הדיונית
	עד לשלב שמיעת ההוכחות
	התקבל הסעד שהמדינה תבעה במלואו עד לשלב שמיעת ההוכחות, יתווספו לתמורה 33% מדרישת התשלום המאושרת לשלב זה.
	המזמין רשאי לקבוע מראש, ובמקרים חריגים בלבד, עם העברת התיק לטיפולו של זוכה, כי גם קבלת חלק מהסעדים בהליך שהוגש על-ידי המדינה, תזכה בתוספת תמורה לפי מנגנון האחוזים.  
למען הסר ספק יודגש כי אחוזי התוספת מוגדרים וניתנים רק בהתאם לשלב שבו הסתיים התיק ואינם מצטברים לאחוזי התוספת המוגדרים בשלבים האחרים.

	
	החל משלב שמיעת ההוכחות ועד לסיום הטיפול בתיק
	התקבל הסעד שהמדינה תבעה במלואו החל משלב שמיעת ההוכחות ועד לסיום הטיפול בתיק יתווספו לתמורה 10% מדרישת התשלום המאושרת לשלב זה. 
	

	
	
	
	




9. תביעות שכנגד והודעות צד ג':
9.1. הגשת הודעה לצד ג' תיחשב חלק מניהול ההגנה בתיק ואין לראותה כהליך נפרד של הגשת תביעה, ולא תשולם כל תמורה בגין הטיפול בו, אלא במקרים חריגים לפי שיקול דעתו של המזמין. 
9.2. הליך של תביעה שכנגד יהווה הליך נפרד והתמורה בגינו תשולם על פי אחד המנגנונים המפורטים לעיל.  
10. [bookmark: _Ref86149827]התמורה האמורה תשולם בסיום הטיפול בתיק או כאמור בסעיף ‎7.1 ועמידה בכל התחייבויות הזוכה כנדרש בתנאי הזמנה זו, הסכם ההתקשרות ונוהל העבודה והפיקוח. 
11. תביעות שסכומן אינו עולה על 10,000 ש"ח:
על אף האמור בסעיפים 3-10 לעיל, בתביעה כספית – בין שהוגשה על-ידי המדינה ובין שהוגשה נגד המדינה, בין בערכאה הדיונית ובין בערכאת הערעור – שהסכום הנתבע בה בכתב התביעה אינו עולה על 10,000 ₪, תשולם תמורה בשיעור של 15% מן הסכום הנתבע בכתב התביעה, ולא פחות מ-850 ₪.
12. התמורה בעבור ייצוג המדינה כתובעת בהליכים משפטיים שעניינם נזקי גוף 
בתיקים שעניינם נזקי גוף בהם המדינה היא התובעת, ככלל הייצוג בתיקים שנמצאו מתאימים למיקור חוץ, על-פי שיקול דעתו של המזמין, יינתן על-ידי הזוכה גם בערכאה הראשונה וגם בערכאת הערעור בבתי משפט מחוזיים. המזמין יהא רשאי, במקרים מיוחדים, ועל-פי שיקול דעתו הבלעדי, שלא להתיר את המשך ייצוגו על-ידי הזוכה, בערכאת הערעור בבתי משפט מחוזיים. 
יודגש כי התמורה בעבור טיפול בהליכים משפטיים שעניינם נזקי גוף, כאשר המדינה היא התובעת, תשולם רק בגין זכייה באותה הערכאה בה ייצג הזוכה, ורק אם פסק הדין הפך לחלוט. 
12.1. תביעות שיפוי המוגשות על-ידי המדינה שעניינן נזקי גוף שנגרמו עקב תאונות  דרכים:
12.1.1 התמורה תשולם בהתאם לתעריפים הקבועים בכללי לשכת עורכי הדין (תעריף מקסימלי לשכר טרחה בטיפול בתביעות לפי חוק פיצויים לנפגעי תאונות דרכים), התשל"ז-1977, כדלקמן:
8% מהסכום שייגבה לאחר ביצוע כל הניכויים על-פי דין, במקרה שבו התיק הסתיים בשלב מקדמי, בעקבות משלוח מכתב דרישה, טרם הגשת תביעה. הסכום שממנו יחושב שכר הטרחה הוא סכום הפשרה שיגבה לאחר שיופחת ממנו שכר הטרחה שנפסק למדינה והוצאות משפט ("סכום נטו").
11% מהסכום שייגבה לאחר ביצוע כל הניכויים על-פי דין, בעקבות פשרה לאחר הגשת תביעה שקיבלה תוקף של פסק דין. הסכום שממנו יחושב שכר הטרחה הוא סכום הפשרה לאחר שיופחת ממנו שכר הטרחה  שנפסק למדינה  והוצאות משפט ("סכום נטו")
13% מהסכום שייגבה, לאחר ביצוע כל הניכויים על-פי דין, בעקבות מתן פסק דין חלוט. הסכום  שממנו יחושב שכר הטרחה הוא סכום פסק הדין "נטו", שנפסק למדינה ושיגבה לא כולל שכר הטרחה והוצאות משפט.
12.1.2 התמורה תשולם רק בכפוף ולאחר שסכום הזכייה הופקד בחשבון הבנק שמספרו יימסר לזוכה, והבנק אישר כי החשבון זוכה ונתקבל בסכום האמור, ובכפוף לעמידה בכל התחייבויות הזוכה כנדרש בתנאי הזמנה זו, הסכם ההתקשרות ונוהל העבודה והפיקוח. 

12.2. תביעות שיפוי המוגשות על-ידי המדינה שעניינן נזקי גוף שלא עקב תאונת דרכים:
12.2.1 התמורה תשולם בהתאם לתעריפים הבאים, כמפורט להלן: 
15% מהסכום שייגבה לאחר ביצוע כל הניכויים על-פי דין, במקרה שבו התיק הסתיים בשלב מקדמי, בעקבות משלוח מכתב דרישה, טרם הגשת תביעה. הסכום שממנו יחושב שכר הטרחה הוא סכום הפשרה שיגבה לאחר שיופחת ממנו שכר הטרחה והוצאות משפט ("סכום נטו")
17.5% מהסכום שייגבה לאחר ביצוע כל הניכויים על-פי דין, בעקבות פשרה לאחר הגשת תביעה שקיבלה תוקף של פסק דין. הסכום שממנו יחושב שכר הטרחה הוא סכום הפשרה שיגבה לאחר שיופחת ממנו שכר הטרחה שנפסק למדינה והוצאות משפט ("סכום נטו")
20% מהסכום שייגבה לאחר ביצוע כל הניכויים על-פי דין, בעקבות מתן פסק דין חלוט. הסכום שיגבה הוא סכום פסק הדין "נטו", לא כולל שכר הטרחה והוצאות משפט.
12.2.2 התמורה תשולם רק בכפוף ולאחר שסכום הזכייה הופקד בחשבון הבנק שמספרו יימסר לזוכה, והבנק אישר כי החשבון זוכה ונתקבל בסכום האמור, ובכפוף לעמידה בכל התחייבויות הזוכה כנדרש בתנאי הזמנה זו, הסכם ההתקשרות ונוהל העבודה והפיקוח.
13. התמורה בעבור ייצוג המדינה כנתבעת בהליכים משפטיים שעניינם נזקי גוף 
13.1. בסיס התמורה:
13.1.1. תשלום התמורה למתן הגנה בתביעה יהיה מבוסס על גילו ושיעור נכותו הרפואית של הנפגע – כאשר מדובר בנפגע, ועל גילו של הנפטר – כאשר מדובר בנפטר, כמפורט בטבלה שלהלן. יובהר כי חישוב התמורה יתבסס על הטבלה כאמור לעיל, במקרים הבאים בלבד: 
13.1.1.1. התיק הסתיים במתן פסק דין לאחר ניהולו. 
13.1.1.2. התיק הסתיים בפשרה במסגרתה שולם לתובע סכום כסף, בהשתתפות המדינה.
13.1.1.3. כאשר התביעה נמחקה או נדחתה בשלב שלאחר תחילת שמיעת הראיות.

תחילת שמיעת הראיות לעניין זה תיחשב כמועד שבו נמסרה בקשה לזימון עד בהתאם לתקנה 83 (ב) לתקנות סדר הדין האזרחי, תשע"ט-2018 (להלן: "תקנות סדר הדין האזרחי").

13.1.2.  לפני תחילת שמיעת הראיות
13.2.1. ככל שהתביעה נגד המדינה נמחקה או נדחתה במסגרת פשרה שבה שולם סכום כסף על ידי נתבעים/צדדים שלישיים אחרים בלבד ללא השתתפות המדינה – חישוב התמורה יתבסס על מחצית הסכום המופיע בטבלה או סכום של 10,000 ₪, לפי הגבוה מבניהם. ככל שהתביעה נגד המדינה נמחקה או נדחתה לאחר הגשת כתב הגנה (בין אם הוגשה בקשה לסילוק על הסף על ידי המדינה, בין אם התביעה נמחקה או נדחתה בהסכמת התובע שלא במסגרת פשרה ששולמה בה תמורה, ובין אם הועברה לחברת ביטוח לייצוג וכיסוי בהתאם לפוליסה), והמדינה לא נדרשה לשלם לתובע סכום - התמורה שתשולם לזוכה תהיה בסך של 10,000 ש"ח. 
 
13.2.3. נמחקה או נדחתה תביעה לפני הגשת כתב הגנה (לרבות העברת התיק לחברת ביטוח לייצוג וכיסוי בהתאם לפוליסה) מטעם המדינה, אך לאחר שהזוכה החל לטפל בתיק, תשולם תמורה בגובה 7,250 ש"ח. 
13.2.2. התקיימו ישיבות בבית המשפט עד למועד המחיקה או הדחייה, תיווסף לתמורה, התמורה עבור הישיבות כמפורט בסעיף ‎13.3 להלן. 
13.1.3. קבוצת הגיל של הנפגע/הנפטר תיקבע בהתאם לגיל הנפגע/הנפטר ביום האירוע הנזיקי בהתאם לכתוב בתעודת הזהות שלו. לא צוין בתעודת הזהות יום וחודש תאריך לידתו, יראו אותו כאילו נולד באחד באפריל. גיל הנפגע/הנפטר ישתנה אך ורק ביום הולדתו (כמצוין בתעודת הזהות שלו, או באחד באפריל – ככל שלא צוין תאריך מדויק בתעודת הזהות), ולא בתום השנה הקאלנדרית. 
13.1.4. [bookmark: _Ref86664517]בתיק נזקי גוף כתוצאה מ"מחלת מקצוע" (כהגדרתו בסעיף 79 לחוק הביטוח הלאומי, תשנ"ה-1995), קבוצת הגיל של הנפגע/הנפטר תיקבע בהתאם לגיל הנפגע/הנפטר ביום מועד האבחנה.
13.1.5. בתיק בו מספר תובעים (תובע אחד ומעלה), תשולם תמורה בעבור כל תובע בנפרד, בהתאם לנתוניו הרלוונטיים (גיל במועד התאונה ואחוזי נכות). 
13.1.6. בתיק בו כרוכות מספר תאונות בגינן הוגשה התביעה, התמורה תיקבע בהתאם לגילו של הנפגע במועד התאונה הראשונה ובהתאם לשיעור נכותו המשוקללת בגין כל התאונות. 
13.1.7. קבוצות הנכות תהיינה כדלקמן[footnoteRef:1]: [1:  הגדרות ס' זה, חלות על כלל הסעיפים המתייחסים להליכים משפטיים שעניינם נזקי גוף, בהם המדינה נתבעת.] 

עד 4%, דהיינו: מ-0% עד 4.99%.
מ-5% עד 8%, דהיינו: מ-5% עד 8.99%.
מ-9% עד 25%, דהיינו: מ-9% עד 25.99%.
מ-26% עד, דהיינו 39%: מ-26% עד 39.99%.
מ-40% עד 74%, דהיינו: מ-40% עד 74.99%.
מ-75%, דהיינו: מ-75% עד 100%.
יובהר כי קבוצות הנכות שלהלן מתייחסות לנכות רפואית בלבד (ולא תפקודית), אשר תוגדר על-פי המדרג כדלהלן:
1. נכות אשר נקבעה על ידי בית המשפט הדן בתיק;
2. בהיעדר קביעה כזו – חוות דעת מומחה מטעם בית המשפט/ מומחה מוסכם;
3. מיצוע נכויות אשר הוסכם בין הצדדים לצורכי פשרה.
4. בהיעדר הסכמה כאמור – מיצוע הנכויות בין חוות הדעת מטעם התובע ולבין זו שנקבעה בחוות הדעת מטעם המדינה או חוות דעת מטעם הנתבעים יחד ;
5. בהעדר חוות דעת כאמור – על פי קביעת המל"ל בהתייחס לתאונה מושא כתב התביעה;
6. במקרה בו קיימת חוות דעת מטעם התובע בלבד, או שאין כלל חוות דעת, ואין קביעת מל"ל - תשולם התמורה בהתאם לקבוצת הנכות הראשונה, קרי – עד 4%. 
התמורה בתביעת יורשים או תלויים של נפטר תהיה כמפורט להלן:
	תביעת יורשים או תלויים של נפטר – גבר או אישה, שעבד/ה מחוץ למשק ביתו/ה - ושיש לו תלויים, בהתאם לגילו של הנפטר ביום הארוע הנזיקי:
עד גיל 50 – 44,000 ₪.
מגיל 51 עד גיל 66 – 36,000 ₪. 
מגיל 67 ומעלה – 23,900 ₪. 

	תביעת יורשים או תלויים של נפטר – גבר או אישה, שהיה/היתה עקר/ת בית, עם בעל/אישה ו/או ילדים – בהתאם לגיל של הנפטר:
עד גיל 60, עם אישה/בעל או ילדים מעל גיל 18 במועד הפטירה – 26,500 ₪. 
עד גיל 60, עם ילדים מתחת לגיל 18 במועד הפטירה – 13,200 ₪.
מעל גיל 60 – 8,000 ₪.

	תביעת יורשים של נפטר שעבד מחוץ למשק ביתו, ללא תלויים – 
עד גיל 50 – 31,500 ₪
מגיל 51 עד גיל 66 – 24,000 ₪
מגיל 67 ומעלה – 15,500 ₪
תביעת יורשים של נפטר שהיה עקר/ת בית, ללא תלויים: עד גיל 60 – 9,300 ₪.
מגיל 61 ומעלה– 5,700 ₪.

	בגין טיפול בתיקי נכים, כדלקמן:
לנכים עד גיל 55 ביום הארוע הנזיקי, בהתאם לאחוזי הנכות, כמפורט להלן:
מ-0% עד 4% – 5,700  ₪.
מ-5% עד 8% –  6,700 ₪ + 2000 ₪ לכל 1% נכות מעל 5%.
מ-9% עד 25% –  14,500₪ + 1000 ₪ לכל 1% נכות מעל 9%.
מ-26% עד 39% – 33,000 ₪ + 1000 ₪ לכל 1% נכות מעל 26%.
מ-40% עד 74% – 50,000 ₪ + 1,200 ₪ לכל 1% נכות מעל 40%.
מ-75% – 100,000 .
לנכים מגיל 55 עד גיל 67 ביום הארוע הנזיקי, בהתאם לאחוזי הנכות, כמפורט להלן:
מ-0% עד 4% – 5,700  ₪
מ-5% עד 8% – 6,200 ₪ +500 ₪ לכל 1% נכות מעל 5%
מ-9% עד 25% – 9,800 ₪ + 500 ₪ לכל 1% נכות מעל 9%.
מ-26% עד 39% – 19,200 ₪ + 500 ₪ לכל 1% נכות מעל 26%.
מ-40% עד 74% – 29,100 ₪ + 750 ₪ לכל 1% נכות מעל 40%.
מ-75% – 65,000 ₪. 
לנכים מעל גיל 67 ביום הארוע הנזיקי, בהתאם לאחוזי הנכות, כמפורט להלן:
עד 8% –5,700 ₪.
מ-9% עד 25% – 6,700 ₪ + 400 ₪ לכל 1% נכות מעל 9%.
מ-26% עד 39% – 14,500 ₪ + 400 ₪ לכל 1% נכות מעל 26%.
מ-40% עד 74% – 21,800 ₪ + 550 ₪ לכל 1% נכות מעל 40%.
מ- 75% – 55,000.  


 
13.2. מקדמה (אבן דרך ראשונה): 
עם הגשת כתב ההגנה בשם המדינה, תשולם לזוכה מקדמה בגין לימוד התיק, הגשת כתב ההגנה וניהול הליכים מקדמיים ככל שינוהלו, על סך של 5,700 ₪.
המקדמה, בתוספת ההצמדה למדד, תנוכה מן התמורה הסופית שתשולם לזוכה עבור התיק כולו.
ככל שלאחר הגשת כתב ההגנה, החליט המזמין להעביר תיק מטיפולו של משרד עו"ד אחד לטיפולו של משרד עו"ד שני, תשולם מחצית מן המקדמה כאמור למשרד עו"ד ממנו הועבר התיק (המשרד שהגיש את כתב ההגנה), ומחציתה השנייה תשולם למשרד עו"ד אשר לטיפולו הועבר התיק. 
ככל ששולמה מלוא המקדמה למשרד עו"ד ממנו הועבר התיק, מחויב הוא בהשבת מחצית מן המקדמה לחשבון המזמין. 
בתיק בו מספר תובעים (תובע אחד ומעלה), כמפורט בסעיף ‎13.1.4 תשולם המקדמה פעם אחת בלבד.


13.3. [bookmark: _Ref86664483]תמורת דיונים בבית משפט:
בנוסף לתמורה על-פי הטבלה שלעיל, תשולם לזוכה תמורת דיונים בבית המשפט או בפני מגשר, בסכומים הבאים:
דיון קדם משפט (להלן גם: "ישיבת משפט") – 400 ₪ לדיון (ולא יותר משלושה דיונים).
ישיבת גישור – 600 ₪ לישיבה.
דיון הוכחות  – 800 ₪ לדיון (לא יותר מארבעה דיונים).

13.4. סיכומים בכתב:
בתיק בו יגיש עורך הדין סיכומים בכתב, לפי החלטת בית המשפט, לאחר הגשת כל הראיות בתיק, תשולם תמורה נוספת, מדורגת על-פי סוג התביעה, לפי המפורט להלן:
13.4.1 בתביעת יורשים או תלויים בנפטרים מעל גיל 50; ובתביעת נכים עד 8% – תשולם תמורה נוספת בגין ארבע ישיבות קדם משפט.
13.4.2 בתביעת יורשים או תלויים בנפטרים מתחת לגיל 50; ובתביעת נכים מ-9% עד 39% – תשולם תמורה נוספת בגין חמש ישיבות קדם משפט.
13.4.3 בתביעת נכים מעל 40% נכות – תשולם תמורה נוספת בגין שבע ישיבות קדם משפט.


13.5. ערעורים:
13.6.1 [bookmark: _Ref86664576]עבור טיפול בערעור על פסק דין של בית משפט השלום לבית המשפט המחוזי, בין אם המדינה היא המערערת בין אם המדינה היא המשיבה,  תשולם תמורה בסך של 12,000 ₪. הסכום האמור יוצמד בהתאם למנגנון ההצמדה כאמור בהוראת התכ"מ לעיל. ככל שבעקבות חישוב ההצמדה יתקבל סכום שהינו מספר עשרוני, יעוגל הסכום לשקל הקרוב (וחצי שקל יעוגל כלפי מעלה).
13.6.2 לא תשולם תמורה אם הערעור הוגש על-ידי הצד שכנגד, והוא נמחק או נדחה בטרם הוגשה תשובה מטעם המדינה .
13.6.3 ערעור כולל ערעור שכנגד, או תשובה לערעור שהוגש מצד התובע.
13.6.4 לתמורה הנ"ל עבור ערעור תיווסף תמורה עבור ישיבות בבית המשפט הדן בערעור, לפי התעריף הקבוע בסעיף ‎13.3 לעיל, אך לא תשולם תמורה נוספת עבור סיכומים בערכאת הערעור.
13.6.5 בקשת רשות ערעור תזכה את עורך הדין במחצית התמורה שנקבעה עבור ערעור, כמפורט בסעיף ‎13.6.1 לעיל.  
13.6.6 בקשת רשות ערעור שנדחתה ללא צורך בתשובה מטעם המדינה, לא תזכה בתמורה.

13.6. תביעה שהוגשה בשנית לאחר שהתביעה נמחקה:
במקרה שבו תביעה שנמחקה הוגשה בשנית והזוכה המטפל בתביעה טיפל גם בתביעה שנמחקה, תקוזז התמורה ששולמה עבור התביעה שנמחקה – למעט התמורה בעבור ישיבות משפט – מן התמורה בעבור הטיפול בתביעה שהוגשה בשנית.  

13.7. תמורה חריגה:
13.8.1 לא תהיינה פניות אל המזמין לתשלום תמורה מעבר לזו הקבועה בהזמנה זו, בטענה של הצלחה בהפחתת הפיצוי או בגין דחיית התביעה בשאלת החבות.
13.8.2 במקרים מיוחדים, החורגים באופן בולט מטיפול שגרתי, הן מפאת העבודה המיוחדת שהושקעה בתיק או מחמת השקעה ניכרת בסוגיית האחריות, תיקבע התמורה מעבר לשכר הטרחה המשולם על-ידי המזמין, על-פי שיקול דעתו הבלעדי. 
13.8.3 במקרים מיוחדים החורגים מטיפול שגרתי מפאת העבודה המועטה שהושקעה, תיקבע תמורה חריגה על ידי המזמין על פי שיקול דעתו הבלעדי.

14. התמורה בתיקי נזקי גוף שבהם המדינה נתבעת, המועברים לעוה"ד לצורך טיפול בסוגיית הנזק/ חלק מסוים מהתיק :
המזמין רשאי להעביר תיקי נזקי גוף שבהם המדינה נתבעת לצורך טיפול  בשלב הנזק ו/או טיפול בחלק מסויים כפי שיוגדר לו על ידי המזמין.  
במקרים אלה התשלום יתבצע על פי שעות עבודה, והתעריף הקובע יהיה התעריף המפורט להלן בלבד:
14.1. מסגרת שעות עבודה לטיפול בתיק:
עם העברת התיק לזוכה, ינקוב המזמין, על-פי שיקול דעתו הבלעדי, תקרת שעות העבודה (להלן: "תקרת שעות העבודה"). תקרת שעות העבודה תינקב בהתחשב בהערכת המזמין ביחס להיקף העבודה הנדרש לצורך מתן מכלול השירותים המשפטיים הנדרשים לטיפול בסוגיית הנזק שבתיק ו\או בסוגייה המוגדרת בה התבקש הסיוע בתיק, וביחס למורכבות התיק,  העובדתית והמשפטית, וביתר הנסיבות הצריכות לעניין. 
המזמין רשאי לקבוע את תקרת שעות העבודה, באופן שייקח בחשבון את כמות התיקים העוסקים באותן סוגיות עובדתיות או משפטיות שהועברו לטיפול אותו זוכה.
תקרת שעות העבודה אינה ניתנת לשינוי, אלא במקרים חריגים בלבד, באישור מראש ובכתב מטעם הנציג, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי ובהתאם לנהליו. במקרים חריגים אלה, ומיד עם התברר לזוכה כי תקרת השעות אינה מספיקה, לדעתו, לטיפול ראוי בתיק, ובטרם מיצוי תקרת השעות שהוקצתה, ישלח הזוכה לנציג בקשה בכתב שבה יפורטו הנימוקים המצדיקים הגדלת התקרה. 
מובהר כי הזוכה יסיים את הטיפול בתיק בצורה מיטבית ובהתאם לדרישות המזמין ונוהל הפיקוח, גם אם חרג מתקרת שעות העבודה.
14.2. תעריף שעת עבודה:
תעריף שעת עבודה המחייב הינו התעריף המפורט בטבלה המופיעה בסעיף ‎6 לעיל.
שעת עבודה לעניין סעיף זה הינה 60 דקות, וזו תחושב ותוצג בהתאם למערכת ניהול השעות של המשרד, ביחידות דקות כפי שקיים במערכת ניהול המשרד, או ביחידות של 10 דקות לכל היותר.	
14.3. התמורה תשולם לפי שעות העבודה שעבד הזוכה, בהתאם לדרישת התשלום המאושרת כהגדרתה בסעיף ‎14.4 להלן.
14.4. [bookmark: _Ref86664620]עד ה-7 לכל חודש קלנדרי, ישלח הזוכה לנציג דיווח המפרט את שעות העבודה שבוצעו על ידו בפועל , ובלבד שביצע 20 שעות ומעלה מתוך השעות שהוקצבו לו. הדיווח ילווה בדין וחשבון על השירותים שניתנו למזמין, לרבות פירוט לגבי מספר שעות עבודה המדויק שבוצעו בפועל וזהות מבצען (יחיד מציע, עו"ד מסייע שאינו נמנה על יחידי המציע, או מתמחה), ופירוט המטלות שבוצעו בכל אחת מן השעות, מאושר בחתימת איש הקשר, ובקשה לחיוב התמורה המגיע לו, בהתאם לדיווח האמור (להלן: "דרישת תשלום"). 
נציג המזמין יבדוק את דרישת התשלום, ויחליט אם לאשרה במלואה או בחלקה, בכפוף לאמור בסעיף ‎14.6 (להלן: "דרישת התשלום המאושרת").
14.5. הזוכה ישלח דיווח כאמור בסעיף ‎14.4 אם ביצע עבודה בהיקף שעות של 20 שעות ומטה או בתיקים שהטיפול בהם הוקצב להיקף שעות של 20 שעות ומטה, בסיום הטיפול בתיק כהגדרתו בנוהל העבודה והפיקוח. 
14.6. [bookmark: _Ref86664639]התמורה בעבור מכלול הטיפול בתיק על כל שלביו, תוגבל ולא תעלה על מכפלת תקרת שעות העבודה שנקבעה על-ידי המזמין ומוגדרת בסעיף ‎5 לעיל, בממוצע המשוקלל של תעריף שעת עבודה, כנקוב בסעיף ‎6  לעיל (להלן: "תקרת התמורה").
14.7. [bookmark: _Ref86148433]במקרה של הפסקת מתן שירותים משפטיים, זכאי הזוכה לתמורה בהתאם לשעות עבודה בגין העבודה שביצע עד למועד הפסקת מתן השירותים המשפטיים, לפי השלב בו מצוי התיק. הזוכה יחויב בהשבה או בקיזוז סכום הנזקים שהסב למזמין, ככל שהסב כאלה, או כל חוב שחב למזמין, ובכפוף למילוי מלוא התחייבויות הזוכה המפורטות בהסכם ההתקשרות ובנוהל העבודה והפיקוח ומבלי לפגוע בכל זכויות המזמין על-פי הוראות כל דין. 

15. התמורה בעבור טיפול בהליכים בהם מיוצג קצין התגמולים/ אגף משפחות באגף השיקום במשרד הביטחון ובעבור ייצוג רשות המסים בבית הדין לעבודה בהליכי ערעור על ועדה רפואית לקביעת דרגת נכותו של נכה:	
15.1 התמורה שתשולם עבור תיק (בודד), בתיק שבו מיוצג קצין התגמולים בהליכים שעניינם הכרה בנכה:
15.1.1 עבור הטיפול בתיק עד לשלב שמיעת ההוכחות תהא 4,500 ₪. לא תשולם כל תמורה כל עוד עוה"ד לא החל הטיפול בתיק.
15.1.2  התמורה שתשולם עבור הטיפול בתיק החל משלב שמיעת ההוכחות ועד לסיום הטיפול בתיק תהא 4,900 ₪.
15.1.3 המנגנונים של שעת העבודה והאחוזים לא יחולו.
15.2 התמורה שתשולם עבור מכלול הטיפול בכל תיק (בודד), בו מיוצג קצין התגמולים בהליכים שעניינם קביעת דרגת נכותו של נכה,  והתמורה שתשולם בהליכים שבהם מיוצגת רשות המסים בהליכי ערעור בבית הדין לעבודה על קביעת דרגת נכותו של נכה על ידי ועדת הערר הרפואית של המל"ל תהא סכום קבוע בסך של 3,100 ₪, והמנגנונים של שעת העבודה והאחוזים לא יחולו.
מובהר בזאת, כי התמורה האמורה תשולם במלואה ללא קשר לשלב ולאופן בו הסתיים ההליך ובלבד שעורך הדין החל את הטיפול בתיק. 
15.3 התמורה שתשולם עבור ייצוג בוועדות רפואיות בהן נדרש ייצוג על פי חוות הדעת של המזמין תהא בסך קבוע של 3,100 ₪.  
15.4 התמורה האמורה תשולם בסיום הטיפול בתיק ועמידה בכל התחייבויות הזוכה כנדרש בתנאי הזמנה זו, הסכם ההתקשרות ונוהל העבודה והפיקוח. 
15.5 במקרים בהם נערכה עבודה חריגה שהושקעה בתיק או השקעה ניכרת בסוגיית הקשר הסיבתי, למזמין יהיה שיקול דעת לקבוע תמורה חריגה עבור הטיפול בתיק מעבר לשכר הטרחה המשולם בסכום המגיע עד 5,000 ש"ח. יובהר כי התמורה החריגה תיקבע בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי של המזמין.

16. התמורה בעבור טיפול בהליכים לתיקון גיל על-פי חוק קביעת גיל, התשכ"ד-1963 
16.1. התמורה שתשולם עבור מכלול הטיפול בכל תיק (בודד) הנמנה על סוג זה, תהא סכום קבוע בסך של 2,000 ₪, והמנגנונים של שעת העבודה והאחוזים לא יחולו.
16.2. מובהר בזאת, כי התמורה האמורה תשולם במלואה ללא קשר לשלב ולאופן בו הסתיים ההליך.
16.3. התמורה תשולם בסיום הטיפול בתיק ועמידה בכל התחייבויות הזוכה כנדרש בתנאי הזמנה זו, הסכם ההתקשרות ונוהל העבודה והפיקוח. 
16.4. במקרים בהם נערכה עבודה חריגה שהושקעה בתיק, למזמין יהיה שיקול דעת לקבוע תמורה חריגה עבור הטיפול בתיק מעבר לשכר הטרחה המשולם בסכום המגיע לעד 5,000 ש"ח, לפני מע"מ. יובהר כי התמורה החריגה תיקבע בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי של המזמין. 
17. אופן ביצוע התשלום 
17.1. הזוכה יעביר את דרישת התשלום מטעמו, כדלקמן:
במנגנון התשלום לפי שעות עבודה: עד ה-7 לחודש קלנדרי והכל כאמור בסעיף ‎7.2 לעיל.
במנגנון התשלום לפי אחוזים או במנגנון התשלום בתביעות המוגשות על-ידי המדינה שעניינן נזקי גוף: בתוך 30 יום מיום שהפך פסק הדין לחלוט והסכום שנפסק הופקד בחשבון המזמין כמפורט בסעיף ‎17.13; אם התיק הסתיים בפשרה בטרם הגשת תביעה, בתוך 30 יום מהמועד בו הופקד הסכום המוסכם בחשבון המזמין כמפורט בסעיף ‎17.13. החשבון יוגש בתוך 3 ימים בצירוף אישור על ביצוע ההפקדה.
בתביעות המוגשות נגד המדינה שעניינן נזקי גוף: דרישת תשלום המקדמה תועבר בתוך 30 ימים מעת הגשת כתב ההגנה. דרישת תשלום יתר התמורה, בתוך 30 ימים מתום הטיפול בתיק.
במנגנון התשלום בתביעות אגף השיקום והליכים לתיקון גיל: בתוך 30 ימים מתום הטיפול בתיק. 
ככל שדרישת התשלום לא הוגשה בתוך המועדים הנקובים בסעיף זה, לא תשא התמורה שתשולם הפרשי הצמדה וריבית בגין תקופת האיחור בהעברת דרישת התשלום.
17.2. כל תשלום יבוצע כנדרש במסגרת הזמן הקבועה בהוראת התכ"מ בדבר "ביצוע תשלומים בגין התחייבויות- מועדי תשלום" שמספרה 1.4.0.3, המפורסמת באתר האינטרנט של משרד האוצר, שכתובתו www.mof.gov.il, או כל הוראה אחרת שתחליף אותה.
התמורה תשולם במועדים הנקובים בחוזר החשכ"ל האמור, ובהתאם לדרישת התשלום המאושרת על-ידי נציג המזמין או מי מטעמו. 
17.3. סמוך לאחר ביצוע התשלום, יעביר הזוכה לנציג המזמין חשבונית מס, בהתאם להוראות כל דין.
17.4. לא שולמה התמורה, בהתאם לדרישת התשלום המאושרת, בהתאם למועדים הנקובים בהוראת התכ"מ 1.4.0.3 שלעיל, יודיע על כך הזוכה לנציג המזמין מיידית ולא יאוחר מ-5 ימי עבודה. במקרה כזה, הסכום המאושר לתשלום ישולם בתוספת ריבית חשב כללי כהגדרתה בסעיף 3 לנספח א' בהוראת התכ"מ  (3.1.0.1), בעניין "קביעת שיעורי ריבית", ובהתאם להוראות החוזר האמור. 
יודגש כי תשלום ריבית חשב כללי מותנה בהודעת הזוכה לנציג המזמין בתוך הזמן הנקוב, כאמור לעיל.
17.5. לא אישר נציג המזמין את דרישת התשלום במלואה או בחלקה, יהא רשאי המזמין לבקש הבהרות מהזוכה בכל הנוגע לדרישת התשלום.
17.6. לזוכה לא תהיינה כל דרישות ו/או טענות בגלל עיכובים בתשלום התמורה, כולה או חלקה, שנבעו מחוסר הפירוט בדרישת התשלום, או אי מתן הבהרות אותן ביקש נציג המזמין.
17.7. לכל סכומי התמורה המפורטים יתווסף מע"מ כחוק. 
מתשלום התמורה ינוכו כל התשלומים שחלה חובה לנכותם על-פי כל דין. יחידי המציע מתחייבים לשאת בתשלומים החלים עליהם ו/או על הזוכה, מכוח הוראות כל דין או הסכם ההתקשרות. חויב המזמין באחד מהתשלומים האמורים על-ידי הגורמים המוסמכים לכך, יחזיר הזוכה למזמין כל תשלום ששולם בגין חוב המוטל עליו, בתוספת הפרשי הצמדה וריבית כחוק, תוך שבעה ימים מיום שנדרש לכך על-ידי המזמין.
17.8. יודגש בזאת כי העסקת מומחים, מגשרים ושכרם יאושרו מראש ובכתב על-ידי המשרד הממשלתי הנוגע בדבר. כמו כן, התשלום למומחים והתשלום לעדים ששכרם נפסק על-ידי בית המשפט, ישולם להם ישירות על-ידי המשרד הממשלתי הנוגע בדבר בכפוף להוראת ביצוע מטעם הפרקליטות. 
17.9. התמורה המפורטת בפרק זה הינה התמורה היחידה שתשולם לזוכה כשכר טרחתו בגין מתן השירותים. התמורה תכלול את כל ההוצאות הכרוכות בהיבטים הטכניים-מינהלתיים הנדרשים לביצוע הייצוג המשפטי כאמור, לרבות צילום, הדפסות, העתקה, סריקה, ניהול פגישות, נסיעות, וכיוצא באלה ולא תשולם בגינם כל תמורה נוספת. 
17.10. לעניין הוצאות ונסיעות, ככל שתיק יועבר לטיפול הזוכה, מנסיבות מיוחדות, והתיק איננו מנוהל במחוז השיפוט אליו נבחר הזוכה, ועליו לנסוע לבית משפט המרוחק ממקום מושב משרדו ביותר מ- 30 ק"מ, ישולמו בנוסף לתמורה האמורה לעיל, הוצאות נסיעה בהתאם להוראות התכ"מ בדבר "התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים" שמספרה 13.9.0.2 – בהתאם לשיקול דעתו ובשים לב לתדירות הנסיעות ולסבירות העניין. למען הסר ספק, ככל שהנסיעה נעשתה לצורך טיפול במס' תיקים, החיוב ייעשה פעם אחת בלבד. 
17.11. המזמין לא יהא אחראי לכיסוי גרעון כלשהו, או אובדן, או נזק מכל סוג שהוא, שייגרמו לזוכה או לעובדיו או למי מטעמו, עקב מתן השירותים המשפטיים על-פי הסכם ההתקשרות, או בכל הקשור להסכם. האחריות לעניין זה תחול על הזוכה בלבד.
17.12. למען הסר ספק, יובהר, כי הוצאות משפט ושכר טרחת עו"ד שנפסקו בפסק דין או בפשרה ישולמו ישירות למדינה והזוכה לא יהיה זכאי לקבלם.
17.13. [bookmark: _Ref86664261]תשלומים כספיים מכוח פסקי דין והחלטות שנפסקו לטובת המדינה, לרבות הוצאות משפט ושכר טרחת עו"ד, יבוצעו ישירות למדינה בהפקדה ישירה לחשבון הבנק של משרד המשפטים אשר מספרו יימסר לזוכה ע"י נציג המזמין. הזוכה ידאג לקבל את פרטי חשבון הבנק, ויפקיד כל תשלום בהתאם להוראות שיתקבלו ע"י נציג המזמין.
הזוכה ידרוש העברת התשלום מהצד שכנגד אל אותו חשבון בנק, וככל שמסיבה כלשהי לא נעשה כן והתשלום בוצע לידיו, יודיע על כך מיידית לנציג המזמין בכתב ויפקידו מיידית בחשבון הבנק האמור של משרד המשפטים.
17.14. שולם סכום על-ידי המזמין ביתר, מכל סיבה שהיא, ישיב הזוכה את הסכום מיידית ולא יאוחר מ-10 ימי עבודה מיום ששולם לו, ויפקידו לחשבון אשר מספרו יימסר לזוכה ע"י נציג המזמין. במקרה כזה, הסכום העודף ישולם בתוספת ריבית חשב כללי כהגדרתה בסעיף 3 לנספח א' בהוראת התכ"מ  (3.1.0.1), בעניין "קביעת שיעורי ריבית".

18. הוצאות איתור ומסירה חריגות:
18.1. בהליכי תביעה יזומה בהם צפויות הוצאות איתור ומסירה חריגות יפנה הזוכה לפרקליט המפקח ויבקש אישורו המיוחד לבצע מסירה בדרך אחרת. הוצאות אלה ישולמו לזוכה בכפוף לאישורו מראש של הפרקליט ולהמצאת חשבוניות. 



[bookmark: _Toc384724821][bookmark: _Ref86663004][bookmark: _Toc86748059]
נספח א' 
חוברת ההצעה
חוברת ההצעה
1. פרטי המציע
	
שם מלא של הגוף המציע, כפי שהוא מופיע ברשם רשמי

	

	
חתימה וחותמת

	



2. תחום המשפט עבורו אני מגיש את הצעתי בהתאם לסעיף ‎3.2 לעיל (יש להקיף תחום משפט אחד בלבד:
	חוזים, חיובים ועוד (סעיף ‎3.2.1)
	מקרקעין (סעיף ‎3.2.2)
	נזיקין וביטוח לפי חוק הפיצויים (סעיף ‎3.2.3)
	נזיקין וביטוח נזקי גוף ורכוש (סעיף ‎3.2.4)
	ייצוג קצין התגמולים (סעיף ‎3.2.5)
	דיני עבודה (‎3.2.6)


3. מחוז השיפוט עבורו אני מגיש את הצעתי בהתאם לסעיף ‎3.3 לעיל (יש להקיף מחוז שיפוט אחד בלבד:
	מחוז ירושלים
	מחוז תל אביב יפו ומחוז מרכז
	מחוז חיפה ומחוז צפון
	מחוז דרום
	כל הארץ- רלוונטי בדיני עבודה על פי סעיף ‎3.2.6 בלבד


4. פרטי התאגיד: 
	
	
	

	סוג התאגיד
	תאריך רישום
	מספר מזהה

	
	
	

	כתובת משרד (רשום)
	טלפון
	פקסימיליה ודוא"ל

	

	

	

	כתובות סניפים נוספים, אם קיימים

	
	
	

	טלפון במשרד
	טלפון נוסף
	פקס

	
	
	

	כתובת דואר אלקטרוני

	

	כתובת אתר אינטרנט של המשרד, אם קיים


5. שמות הבעלים וחברי הדירקטוריון,  (היה והמציע מהווה תאגיד לרבות חברה ושותפות מכל סוג שהוא): 
	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז. 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



6. פרטי המוסמכים לחתום ולהתחייב בשם המציע/ה ופרטי כל בעלי הזיקה* למציע/ה בהגדרתם בהתאם להגדרתם בסעיף ‎6.4 להלן: 
6.1. מוסמך 1:
	
	
	
	

	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז. 
	כתובת
	תפקיד בתאגיד

	
	
	
	

	תאריך לידה
	מקום לידה
	תאריך עליה
	אזרחות

	
	
	
	

	אזרחות נוספת
	טלפון
	טלפון נייד
	כתובת דואר אלקטרוני


6.2. מוסמך 2:
	
	
	
	

	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז. 
	כתובת
	תפקיד בתאגיד

	
	
	
	

	תאריך לידה
	מקום לידה
	תאריך עליה
	אזרחות

	
	
	
	

	אזרחות נוספת
	טלפון
	טלפון נייד
	כתובת דואר אלקטרוני


6.3. מוסמך 3:
	
	
	
	

	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז. 
	כתובת
	תפקיד בתאגיד

	
	
	
	

	תאריך לידה
	מקום לידה
	תאריך עליה
	אזרחות

	
	
	
	

	אזרחות נוספת
	טלפון
	טלפון נייד
	כתובת דואר אלקטרוני



6.4. [bookmark: _Ref73258723]בקשר עם חברה ציבורית, עבור "בעלי המציע" ו"נהנים במציע" יפורטו "בעלי עניין" כבהגדרתם בסעיף 1 לחוק ניירות ערך (פירושו בעלי המניות המחזיקים ב 5% ומעלה ממניות התאגיד). בנוסף, יציין המציע את מניין המניות או אמצעי השליטה אשר אין לו מידע אודות זהות מחזיקם.
7. אנשי קשר במציע
	
	
	
	

	שם ושם משפחה
	מספר ת.ז. 
	כתובת
	תפקיד בתאגיד

	
	
	
	

	תאריך לידה
	מקום לידה
	תאריך עליה
	אזרחות

	
	
	
	

	אזרחות נוספת
	טלפון
	טלפון נייד
	כתובת דואר אלקטרוני



8. [bookmark: _Ref233690289]להלן העמודים בהצעתי העלולים לחשוף סוד מסחרי או סוד מקצועי. וכן הנימוק למניעת החשיפה:  
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
סעיפים הנוגעים ולהוכחת עמידה בדרישות הסף, אינם חסויים. הכל בכפוף לאמור במכרז סעיף בכל מקרה ידוע לי כי הסמכות להחליט אם מסמך כלשהו חסוי או לא, הינה של ועדת המכרזים של המזמין אשר תפעל בעניין זה עפ"י שיקול דעתה הבלעדי והמוחלט.


9. אסמכתאות להוכחת עמידה בתנאי הסף 
	מס' סעיף במפרט המכרז
	התנאי
	נספח לחוברת ההצעה מסומן
	מצורף בזאת 
(נא לסמן את האופציה המתאימה)

	‎7.4.1
	תעודת ההתאגדות של המציע המפרט את פרטי מנהלי התאגיד ובעלי המניות בו
	נספח א'1
	 כן    לא

	‎7.4.2
	אישור עו"ד/רו"ח המאמת את חתימת מורשי החתימה של התאגיד על מסמכי המכרז, כי הם רשאים להתחייב בשם התאגיד 
	נספח א'2
	 כן    לא

	‎7.4.3
	תעודת עוסק מורשה או היות המציע תחת איחוד עוסקים
	נספח א'3
	 כן    לא

	‎7.4.4
	אישור על העדר חובות לרשם התאגידים – נסח חברה המפרט את פרטי מנהלי התאגיד ובעלי המניות בו
	נספח א'4
	 כן    לא

	‎7.4.3
	האישורים הנדרשים עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו – 1976
	נספח א'5
	 כן    לא

	‎7.4.6
	תצהיר בדבר היעדר הרשעות לפי חוק עובדים זרים ושכר מינימום
	נספח א'6
	 כן    לא

	‎7.4.5
	התחייבות בדבר עמידה בחוקי העבודה
	נספח א'8
	 כן    לא

	‎7.4.7
	תצהיר על קיום הוראות חוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות
	נספח א'9
	 כן    לא

	‎7.5.3
	תצהיר בדבר העדר הרשעות קודמות והליכים פליליים (ימולא על ידי כל אחד מיחידי המציע המוצעים)
	נספח א' 10
	 כן    לא

	‎10.3
	אמצעים ברשות המציע
	נספח א (סעיף ‎10)
	 כן    לא

	‎7.5.1
		רישיון בתוקף לעריכת דין עבור כל עורכי הדין המוצעים
	לצירוף להצעה
	 כן    לא

	‎7.5.2
	ניסיון עורכי הדין המוצעים
	נספח א (סעיף ‎13 עבור כל עורך דין מוצע)
	 כן    לא



מכרז מס'07-22 למתן שירותים משפטיים למשרד המשפטים – פרקליטות המדינה
1. 
עמוד 66 מתוך 182 עמודים
10. [bookmark: _Ref491791250][bookmark: _Ref16498717][bookmark: _Ref49703704]פירוט העמידה בתנאי הסף המקצועיים בהתאם לסעיף ‎7.5 למציע:
10.1. [bookmark: _Ref332104214][bookmark: _Ref332104024]הנני ____________________(שם מלא) בעל ת.ז_____________ מצהיר בשם המציע כי המציע נוסד/ התאגד בשנת _________. 
10.2. אני מצהיר בזאת כדלהלן:
10.2.1. בידיי כל האמצעים המנהליים, הארגוניים והמשרדיים הנדרשים לצורך מתן השירותים המשפטיים באופן מלא, לרבות תוכנות משפטיות (לפחות אחת), והוא יהיה בעל שליטה מלאה בהפעלתם. 
10.2.2. אני מחזיק ברישיונות כדין לשימוש בכל התוכנות המופעלות על ידי, ביחס לכל תחנות העבודה בהן הן מופעלות, מאת בעל הזכויות בתוכנות אלה, ואני פועל בהתאם לתנאי הרישיונות הללו.



11. רשימת עורכי הדין המוצעים על ידי המציע במכרז זה:
	#
	שם עורך הדין
	מועד קבלת רישיון עריכת דין רישיון צורף?
	תחום המשפט
	מעמד במשרד (יש להקיף)
	צורפו קורות חיים?
	צורף כתב בי דין?
	צורפו פסקי דין?
	צורפו פרסומים משפטיים?

	1. 
	
	כן / לא
	
	בעלי המשרד (במקרה של בעלים יחיד) / שותף ובעלים בתאגיד (במקרה בו המשרד מאוגד כתאגיד / מועסק במשרד
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא

	2. 
	
	כן / לא
	
	בעלי המשרד (במקרה של בעלים יחיד) / שותף ובעלים בתאגיד (במקרה בו המשרד מאוגד כתאגיד / מועסק במשרד
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא

	3. 
	
	כן / לא
	
	בעלי המשרד (במקרה של בעלים יחיד) / שותף ובעלים בתאגיד (במקרה בו המשרד מאוגד כתאגיד / מועסק במשרד
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא

	4. 
	
	כן / לא
	
	בעלי המשרד (במקרה של בעלים יחיד) / שותף ובעלים בתאגיד (במקרה בו המשרד מאוגד כתאגיד / מועסק במשרד
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא

	5. 
	
	כן / לא
	
	בעלי המשרד (במקרה של בעלים יחיד) / שותף ובעלים בתאגיד (במקרה בו המשרד מאוגד כתאגיד / מועסק במשרד
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא
	כן / לא


2. 
12. [bookmark: _Ref86147424]פרופיל מקצועי וניסיון מקצועי של המשרד המציע:
12.1. צוות המשרד:
12.1.1. רשימת עורכי דין, שאינם נמנים בין יחידי המציע  המועסקים  על ידי המשרד  (לפחות שנתיים)
	שם
עורך הדין

	השכלה על
תיכונית

	תאריך
 קבלת
הרישיון
ומספרו
	1. שנות ניסיון כעו"ד בפועל
2. שנות וותק במשרד
	תחום עיסוק עיקרי

	
	





	
	
	

	
	





	
	
	

	
	




	
	
	

	
	




	
	
	

	

	




	
	
	

	

	




	
	
	

	
	



	
	
	

	
	




	
	
	

	
	





	
	
	


12.1.2. רשימת אנשי צוות מינהלי קבועים (המועסקים על ידי המשרד לפחות שנתיים):
	שם מלא ות.ז
	תפקיד

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



12.1.3. מס' המתמחים המועסקים באופן שוטף: ________________________
12.1.4. שמות המאמנים במשרד:
12.1.4.1. __________________________________________________
12.1.4.2. __________________________________________________
12.1.4.3. __________________________________________________
12.1.4.4. __________________________________________________
12.1.4.5. __________________________________________________
12.1.4.6. __________________________________________________
12.1.4.7. __________________________________________________
12.1.4.8. __________________________________________________
12.1.4.9. __________________________________________________
12.1.4.10. __________________________________________________
12.1.4.11. __________________________________________________
12.1.4.12. __________________________________________________
12.1.5. מידע אודות תוכנות הפעלה שתשמשנה את המשרד לביצוע ההסכם למתן שירותים משפטיים, ופירוט אודות מאגרי מידע משפטיים אשר בשימוש המשרד:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12.1.6. פוליסת אחריות מקצועית – המבטח: _______ סכום הכיסוי: ___________
12.1.7. האם יש במשרד נגישות לנכים?  כן/לא, פרט: _______________________
[bookmark: _Hlk72056315]_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12.1.8. האם המציע או מבעלי המציע או מי מיחידי המציע הוכרזו כפושט רגל ו/או חייב המוגבל באמצעים ו/או בכינוס נכסים ו/או בפרוק כן/לא, אם כן פרט:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12.2. פירוט כללי של התמחויות עיקריות ותחומי עיסוק של המשרד ואחוז נפח הפעילות המשוער המוקדש לכל תחום ותחום:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12.3. רשימת לקוחות עיקריים/מרכזיים, לרבות לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה המיוצגים על ידי  המשרד. יש לציין ליד כל לקוח האם המשרד עבד עימם בעבר או עובד עימם בהווה. 
1. ______________________________________________________
2. ______________________________________________________
3. _______________________________________________________
4. _______________________________________________________
5. _______________________________________________________
6. _______________________________________________________
7. ________________________________________________________
8. ________________________________________________________
9. _______________________________________________________
10. ______________________________________________________ 
11. ______________________________________________________ 
12. ______________________________________________________ 

12.4. האם המשרד עוסק באופן שוטף בליטיגציה? כן/לא.
פרט:________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12.5. מהו אחוז נפח הפעילות המשוער המוקדש לליטיגציה?
 ____________________________________________________________________
	13. [bookmark: _Ref49697062]פירוט העמידה בתנאי הסף המקצועיים בהתאם לסעיף ‎7.5 לגבי עורכי הדין המוצעים:

	עורך דין מוצע 1:
	

	שם מלא:
	

	מספר טלפון נייד
	

	אי מייל
	

	השכלה (תואר ראשון, שני ושלישי):


	

	שליטה בשפות:
	עברית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה ערבית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה
אנגלית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה אחר _____: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה

	מועד קבלת תואר ראשון:
	

	מועד קבלת תואר שני:
	

	מועד קבלת רישיון לעריכת דין ומספרו:
	

	שנות ותק כעו"ד בפועל
	
	שנות ותק במשרד
	
	שנות ניסיון בתחום המוצע
	

	ניסיון בעבודה בתחום המשפט עבורו מוגשת ההצעה:
	2020
	2019
	2018
	2017
	2016
	2015 
	2014
	2013
	2012
	2011
	2010
	2009
	2008
	2007
	2006

	
	עיסוקו המשמעותי?
	עיסוקו המשמעותי?
	 עיסוקו המשמעותי? 
	עיסוקו המשמעותי ? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 

	
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא

	
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?

	
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא



יש לצרף קורות חיים, כתבי בי דין, דוגמאות פסקי דין, רשימת פרסומים משפטיים ותעודות השכלה והכשרה.
פרטים נוספים:
1. תחום עיסוק עיקרי: ______________________________________________
2. פרוט ניסיון בתחום הנדרש על פי פרק 1 כולל היקף תיקים:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. דוגמאות לתיקים בטיפולו בתחומי ההתמחות הנדרשים (לרבות ציון תחום המשפט, הערכאה המשפטית, והסוגיות המשפטיות העיקריות שנדונו):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. פירוט אודות ניסיון יחידי המציע, במתן שירותים דומים לתחומי ההתמחות המבוקשים ללקוחות, לרבות לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה. 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. רשימה של לפחות 5 כתבי בי-דין שהוכנו, נערכו והוגשו על ידי יחידי המציע לבית משפט בישראל, בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה  בהתאם לנדרש בפרק 1. מהם לפחות כתב תביעה אחד, כתב הגנה/בקשת רשות להגן אחד, ושני כתבי סיכומים המצורפים לטופס ההצעה. על כל אחד מיחידי המציע להיות חתום לפחות על דוגמת כתב בי דין אחד. (את כתבי בי הדין, יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	סוג המסמך
	תחום המשפט
	הערכאה המשפטית
	מס' ההליך
	שמות הצדדים

	11
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





6. רשימה של לפחות 5 פסקי דין שניתנו בתיקים שטופלו על ידי המציע באמצעות יחידי המציע בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה בהתאם לנדרש בפרק 1: (את פסקי הדין יש לצרף לטופס  ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	תחום המשפט:
	הערכאה
המשפטית
	מס' הליך
	שמות הצדדים
	יום מתן
פסה"ד

	1.1
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


7. רשימת מאמרים שפורסמו על ידי יחידי המציע בכתבי עת משפטיים, ככל שקיימים כאלה. (את המאמרים יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	שם המחבר
	שם המאמר
	שם כתב העת
	תאריך פרסום

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


8. רשימת לקוחות: רשימת 3- 5 לקוחות מבין לקוחותיו העיקריים במהלך שלוש השנים האחרונות, להם נתן המציע באמצעות יחידי  המציע שירותים משפטיים בתחום המשפט שלגביו מוגשת ההצעה: 
	מס'
	שם   הלקוח/חברה
	כתובת
	שם איש הקשר מטעם
הלקוח ותפקידו
	דרכי יצירת קשר (טלפון, טלפון נוסף, מייל, כתובת)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. רשימת לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה, שלהם נתן המציע באמצעות יחידי המציע שירותים משפטיים.
	שם
	תפקיד  ומקום העבודה
	דרכי יצירת קשר

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10. הליכים פליליים/משמעתיים:
פרטים אודות הרשעות פליליות או משמעתיות, הליכים פליליים או משמעתיים תלויים ועומדים, לרבות הליכי חקירה, נגד יחידי המציע ו/או תאגיד המציע.
 כן/לא, אם כן פרט:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
הורשע המציע ו/או מי מיחידי המציע בעבירות מסוג של אחריות קפידה ו/או תלוי ועומד נגד מי מהם כתב אישום פלילי בגין העבירה האמורה: 
מבקש המציע שלא לפסלו בהתאם לאמור בסעיפים ‎7.5.3 לפרק 1 ולצורך בקשה זו מפורט בזאת כלהלן:
סעיף העבירה ומבצעה:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
נסיבות ביצועה של העבירה:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. [bookmark: _Ref86663330]ניגוד עניינים:
פרוט גופים ממשלתיים (משרדי ממשלה או יחידות סמך), חברות ממשלתיות, חברות ביטוח, וגופים מוסדיים אחרים, איתם יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד המציע עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים כמוגדר בסעיף ‎8 לנספח ב' :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
פרוט הנושאים שבהם עלולים יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד להימצא במצב של ניגוד עניינים:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

פירוט התיקים בהם יצגו יחידי המציע או מי מעובדי המשרד, לקוח נגד המדינה: פרט מועדים, נושאים, המשרד הממשלתי הרלוונטי, מס' התיק המשפטי, ככל שנוהל הליך משפטי. 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ניתן להוסיף עמודים נוספים עבור עורכי דין מוצעים נוספים.
	עורך דין מוצע 2:
	

	שם מלא:
	

	מספר טלפון נייד
	

	אי מייל
	

	השכלה (תואר ראשון, שני ושלישי):


	

	שליטה בשפות:
	עברית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה ערבית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה
אנגלית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה אחר _____: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה

	מועד קבלת תואר ראשון:
	

	מועד קבלת תואר שני:
	

	מועד קבלת רישיון לעריכת דין ומספרו:
	

	שנות ותק כעו"ד בפועל
	
	שנות ותק במשרד
	
	שנות ניסיון בתחום המוצע
	

	ניסיון בעבודה בתחום המשפט עבורו מוגשת ההצעה:
	2020
	2019
	2018
	2017
	2016
	2015 
	2014
	2013
	2012
	2011
	2010
	2009
	2008
	2007
	2006

	2.1. 
	עיסוקו המשמעותי?
	עיסוקו המשמעותי?
	 עיסוקו המשמעותי? 
	עיסוקו המשמעותי ? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 

	2.2. 
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא

	
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?

	
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא


יש לצרף קורות חיים, כתבי בי דין, דוגמאות פסקי דין, רשימת פרסומים משפטיים ותעודות השכלה והכשרה.

פרטים נוספים:
1. תחום עיסוק עיקרי: ______________________________________________
2. פרוט ניסיון בתחום הנדרש על פי פרק 1 כולל היקף תיקים:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. דוגמאות לתיקים בטיפולו בתחומי ההתמחות הנדרשים (לרבות ציון תחום המשפט, הערכאה המשפטית, והסוגיות המשפטיות העיקריות שנדונו):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. פירוט אודות ניסיון יחידי המציע, במתן שירותים דומים לתחומי ההתמחות המבוקשים ללקוחות, לרבות לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה. 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. רשימה של לפחות 5 כתבי בי-דין שהוכנו, נערכו והוגשו על ידי יחידי המציע לבית משפט בישראל. בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה  בהתאם לנדרש בפרק 1. מהם לפחות כתב תביעה אחד, כתב הגנה/בקשת רשות להגן אחד, ושני כתבי סיכומים המצורפים לטופס ההצעה על כל אחד מיחידי המציע להיות חתום לפחות על דוגמת כתב בי דין אחד. (את כתבי בי הדין, יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	סוג המסמך
	תחום המשפט
	הערכאה המשפטית
	מס' ההליך
	שמות הצדדים

	11
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. רשימה של לפחות 5 פסקי דין שניתנו בתיקים שטופלו על ידי המציע באמצעות יחידי המציע בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה בהתאם לנדרש בפרק 1: (את פסקי הדין יש לצרף לטופס  ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	תחום המשפט:
	הערכאה
המשפטית
	מס' הליך
	שמות הצדדים
	יום מתן
פסה"ד

	1.1
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


7. רשימת מאמרים שפורסמו על ידי יחידי המציע בכתבי עת משפטיים, ככל שקיימים כאלה. (את המאמרים יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	שם המחבר
	שם המאמר
	שם כתב העת
	תאריך פרסום

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


8. רשימת לקוחות: רשימת 3- 5 לקוחות מבין לקוחותיו העיקריים במהלך שלוש השנים האחרונות, להם נתן המציע באמצעות יחידי  המציע שירותים משפטיים בתחום המשפט שלגביו מוגשת ההצעה: 
	מס'
	שם   הלקוח/חברה
	כתובת
	שם איש הקשר מטעם
הלקוח ותפקידו
	דרכי יצירת קשר (טלפון, טלפון נוסף, כתובת)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. רשימת לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה, שלהם נתן המציע באמצעות יחידי המציע שירותים משפטיים.
	שם
	תפקיד  ומקום העבודה
	דרכי יצירת קשר

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10. הליכים פליליים/משמעתיים:
פרטים אודות הרשעות פליליות או משמעתיות, הליכים פליליים או משמעתיים תלויים ועומדים, לרבות הליכי חקירה, נגד יחידי המציע ו/או תאגיד המציע.
 כן/לא, אם כן פרט:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
הורשע המציע ו/או מי מיחידי המציע בעבירות מסוג של אחריות קפידה ו/או תלוי ועומד נגד מי מהם כתב אישום פלילי בגין העבירה האמורה: 
מבקש המציע שלא לפסלו בהתאם לאמור בסעיפים ‎7.5.3 לפרק 1 ולצורך בקשה זו מפורט בזאת כלהלן:
סעיף העבירה ומבצעה:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
נסיבות ביצועה של העבירה:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. ניגוד עניינים:
פרוט גופים ממשלתיים (משרדי ממשלה או יחידות סמך), חברות ממשלתיות, חברות ביטוח, וגופים מוסדיים אחרים, איתם יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד המציע עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים כמוגדר בסעיף ‎8 לנספח ב :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
פרוט הנושאים שבהם עלולים יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד להימצא במצב של ניגוד עניינים:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

פירוט התיקים בהם יצגו יחידי המציע או מי מעובדי המשרד, לקוח נגד המדינה: פרט מועדים, נושאים, המשרד הממשלתי הרלוונטי, מס' התיק המשפטי, ככל שנוהל הליך משפטי. 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ניתן להוסיף עמודים נוספים עבור עורכי דין מוצעים נוספים.
	עורך דין מוצע 3:
	

	שם מלא:
	

	מספר טלפון נייד
	

	אי מייל
	

	השכלה (תואר ראשון, שני ושלישי):


	

	שליטה בשפות:
	עברית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה ערבית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה
אנגלית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה אחר _____: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה

	מועד קבלת תואר ראשון:
	

	מועד קבלת תואר שני:
	

	מועד קבלת רישיון לעריכת דין ומספרו:
	

	שנות ותק כעו"ד בפועל
	
	שנות ותק במשרד
	
	שנות ניסיון בתחום המוצע
	

	ניסיון בעבודה בתחום המשפט עבורו מוגשת ההצעה:
	2020
	2019
	2018
	2017
	2016
	2015 
	2014
	2013
	2012
	2011
	2010
	2009
	2008
	2007
	2006

	
	עיסוקו המשמעותי?
	עיסוקו המשמעותי?
	 עיסוקו המשמעותי? 
	עיסוקו המשמעותי ? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 

	2.3. 
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא

	
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?

	
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא


יש לצרף קורות חיים, כתבי בי דין, דוגמאות פסקי דין, רשימת פרסומים משפטיים ותעודות השכלה והכשרה.

פרטים נוספים:
1. תחום עיסוק עיקרי: ______________________________________________
2. פרוט ניסיון בתחום הנדרש על פי פרק 1 כולל היקף תיקים:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. דוגמאות לתיקים בטיפולו בתחומי ההתמחות הנדרשים (לרבות ציון תחום המשפט, הערכאה המשפטית, והסוגיות המשפטיות העיקריות שנדונו):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. פירוט אודות ניסיון יחידי המציע, במתן שירותים דומים לתחומי ההתמחות המבוקשים ללקוחות, לרבות לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה. 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. רשימה של לפחות 5 כתבי בי-דין שהוכנו, נערכו והוגשו על ידי יחידי המציע לבית משפט בישראל. בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה  בהתאם לנדרש בפרק 1. מהם לפחות כתב תביעה אחד, כתב הגנה/בקשת רשות להגן אחד, ושני כתבי סיכומים המצורפים לטופס ההצעה על כל אחד מיחידי המציע להיות חתום לפחות על דוגמת כתב בי דין אחד. (את כתבי בי הדין, יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	סוג המסמך
	תחום המשפט
	הערכאה המשפטית
	מס' ההליך
	שמות הצדדים

	11
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. רשימה של לפחות 5 פסקי דין שניתנו בתיקים שטופלו על ידי המציע באמצעות יחידי המציע בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה בהתאם לנדרש בפרק 1: (את פסקי הדין יש לצרף לטופס  ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	תחום המשפט:
	הערכאה
המשפטית
	מס' הליך
	שמות הצדדים
	יום מתן
פסה"ד

	1.1
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


7. רשימת מאמרים שפורסמו על ידי יחידי המציע בכתבי עת משפטיים, ככל שקיימים כאלה. (את המאמרים יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	שם המחבר
	שם המאמר
	שם כתב העת
	תאריך פרסום

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


8. רשימת לקוחות: רשימת 3- 5 לקוחות מבין לקוחותיו העיקריים במהלך שלוש השנים האחרונות, להם נתן המציע באמצעות יחידי  המציע שירותים משפטיים בתחום המשפט שלגביו מוגשת ההצעה: 
	מס'
	שם   הלקוח/חברה
	כתובת
	שם איש הקשר מטעם
הלקוח ותפקידו
	דרכי יצירת קשר (טלפון, טלפון נוסף, כתובת)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. רשימת לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה, שלהם נתן המציע באמצעות יחידי המציע שירותים משפטיים.
	שם
	תפקיד  ומקום העבודה
	דרכי יצירת קשר

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10. הליכים פליליים/משמעתיים:
פרטים אודות הרשעות פליליות או משמעתיות, הליכים פליליים או משמעתיים תלויים ועומדים, לרבות הליכי חקירה, נגד יחידי המציע ו/או תאגיד המציע.
 כן/לא, אם כן פרט:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
הורשע המציע ו/או מי מיחידי המציע בעבירות מסוג של אחריות קפידה ו/או תלוי ועומד נגד מי מהם כתב אישום פלילי בגין העבירה האמורה: 
מבקש המציע שלא לפסלו בהתאם לאמור בסעיפים ‎7.5.3 לפרק 1 ולצורך בקשה זו מפורט בזאת כלהלן:
סעיף העבירה ומבצעה:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
נסיבות ביצועה של העבירה:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. ניגוד עניינים:
פרוט גופים ממשלתיים (משרדי ממשלה או יחידות סמך), חברות ממשלתיות, חברות ביטוח, וגופים מוסדיים אחרים, איתם יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד המציע עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים כמוגדר בסעיף ‎8 לנספח ב':
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
פרוט הנושאים שבהם עלולים יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד להימצא במצב של ניגוד עניינים:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

פירוט התיקים בהם יצגו יחידי המציע או מי מעובדי המשרד, לקוח נגד המדינה: פרט מועדים, נושאים, המשרד הממשלתי הרלוונטי, מס' התיק המשפטי, ככל שנוהל הליך משפטי. 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ניתן להוסיף עמודים נוספים עבור עורכי דין מוצעים נוספים.
	עורך דין מוצע 4:
	

	שם מלא:
	

	מספר טלפון נייד
	

	אי מייל
	

	השכלה (תואר ראשון, שני ושלישי):


	

	שליטה בשפות:
	עברית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה ערבית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה
אנגלית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה אחר _____: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה

	מועד קבלת תואר ראשון:
	

	מועד קבלת תואר שני:
	

	מועד קבלת רישיון לעריכת דין ומספרו:
	

	שנות ותק כעו"ד בפועל
	
	שנות ותק במשרד
	
	שנות ניסיון בתחום המוצע
	

	ניסיון בעבודה בתחום המשפט עבורו מוגשת ההצעה:
	2020
	2019
	2018
	2017
	2016
	2015 
	2014
	2013
	2012
	2011
	2010
	2009
	2008
	2007
	2006

	
	עיסוקו המשמעותי?
	עיסוקו המשמעותי?
	 עיסוקו המשמעותי? 
	עיסוקו המשמעותי ? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 

	2.4. 
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא

	
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?

	
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא



יש לצרף קורות חיים, כתבי בי דין, דוגמאות פסקי דין, רשימת פרסומים משפטיים ותעודות השכלה והכשרה.
פרטים נוספים:
1. תחום עיסוק עיקרי: ______________________________________________
2. פרוט ניסיון בתחום הנדרש על פי פרק 1 כולל היקף תיקים:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. דוגמאות לתיקים בטיפולו בתחומי ההתמחות הנדרשים (לרבות ציון תחום המשפט, הערכאה המשפטית, והסוגיות המשפטיות העיקריות שנדונו):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. פירוט אודות ניסיון יחידי המציע, במתן שירותים דומים לתחומי ההתמחות המבוקשים ללקוחות, לרבות לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה. 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. רשימה של לפחות 5 כתבי בי-דין שהוכנו, נערכו והוגשו על ידי יחידי המציע לבית משפט בישראל. בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה  בהתאם לנדרש בפרק 1. מהם לפחות כתב תביעה אחד, כתב הגנה/בקשת רשות להגן אחד, ושני כתבי סיכומים המצורפים לטופס ההצעה על כל אחד מיחידי המציע להיות חתום לפחות על דוגמת כתב בי דין אחד. (את כתבי בי הדין, יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	סוג המסמך
	תחום המשפט
	הערכאה המשפטית
	מס' ההליך
	שמות הצדדים

	11
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. רשימה של לפחות 5 פסקי דין שניתנו בתיקים שטופלו על ידי המציע באמצעות יחידי המציע בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה בהתאם לנדרש בפרק 1: (את פסקי הדין יש לצרף לטופס  ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	תחום המשפט:
	הערכאה
המשפטית
	מס' הליך
	שמות הצדדים
	יום מתן
פסה"ד

	1.1
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


7. רשימת מאמרים שפורסמו על ידי יחידי המציע בכתבי עת משפטיים, ככל שקיימים כאלה. (את המאמרים יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	שם המחבר
	שם המאמר
	שם כתב העת
	תאריך פרסום

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


8. רשימת לקוחות: רשימת 3- 5 לקוחות מבין לקוחותיו העיקריים במהלך שלוש השנים האחרונות, להם נתן המציע באמצעות יחידי  המציע שירותים משפטיים בתחום המשפט שלגביו מוגשת ההצעה: 
	מס'
	שם   הלקוח/חברה
	כתובת
	שם איש הקשר מטעם
הלקוח ותפקידו
	דרכי יצירת קשר (טלפון, טלפון נוסף, כתובת)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. רשימת לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה, שלהם נתן המציע באמצעות יחידי המציע שירותים משפטיים.
	שם
	תפקיד  ומקום העבודה
	דרכי יצירת קשר

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10. הליכים פליליים/משמעתיים:
פרטים אודות הרשעות פליליות או משמעתיות, הליכים פליליים או משמעתיים תלויים ועומדים, לרבות הליכי חקירה, נגד יחידי המציע ו/או תאגיד המציע.
 כן/לא, אם כן פרט:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
הורשע המציע ו/או מי מיחידי המציע בעבירות מסוג של אחריות קפידה ו/או תלוי ועומד נגד מי מהם כתב אישום פלילי בגין העבירה האמורה: 
מבקש המציע שלא לפסלו בהתאם לאמור בסעיפים ‎7.5.3 ו- לפרק 1 ולצורך בקשה זו מפורט בזאת כלהלן:
סעיף העבירה ומבצעה:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
נסיבות ביצועה של העבירה:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. ניגוד עניינים:
פרוט גופים ממשלתיים (משרדי ממשלה או יחידות סמך), חברות ממשלתיות, חברות ביטוח, וגופים מוסדיים אחרים, איתם יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד המציע עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים כמוגדר בסעיף ‎8 לנספח ב :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
פרוט הנושאים שבהם עלולים יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד להימצא במצב של ניגוד עניינים:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

פירוט התיקים בהם יצגו יחידי המציע או מי מעובדי המשרד, לקוח נגד המדינה: פרט מועדים, נושאים, המשרד הממשלתי הרלוונטי, מס' התיק המשפטי, ככל שנוהל הליך משפטי. 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ניתן להוסיף עמודים נוספים עבור עורכי דין מוצעים נוספים.
	עורך דין מוצע 5:
	

	שם מלא:
	

	מספר טלפון נייד
	

	אי מייל
	

	השכלה (תואר ראשון, שני ושלישי):


	

	שליטה בשפות:
	עברית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה ערבית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה
אנגלית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה אחר _____: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה

	מועד קבלת תואר ראשון:
	

	מועד קבלת תואר שני:
	

	מועד קבלת רישיון לעריכת דין ומספרו:
	

	שנות ותק כעו"ד בפועל
	
	שנות ותק במשרד
	
	שנות ניסיון בתחום המוצע
	

	ניסיון בעבודה בתחום המשפט עבורו מוגשת ההצעה:
	2020
	2019
	2018
	2017
	2016
	2015 
	2014
	2013
	2012
	2011
	2010
	2009
	2008
	2007
	2006

	
	עיסוקו המשמעותי?
	עיסוקו המשמעותי?
	 עיסוקו המשמעותי? 
	עיסוקו המשמעותי ? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 

	2.5. 
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא

	
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?
	ביצוע ייצוג בבתי משפט?

	
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא



יש לצרף קורות חיים, כתבי בי דין, דוגמאות פסקי דין, רשימת פרסומים משפטיים ותעודות השכלה והכשרה.
פרטים נוספים:
1. תחום עיסוק עיקרי: ______________________________________________
2. פרוט ניסיון בתחום הנדרש על פי פרק 1 כולל היקף תיקים:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. דוגמאות לתיקים בטיפולו בתחומי ההתמחות הנדרשים (לרבות ציון תחום המשפט, הערכאה המשפטית, והסוגיות המשפטיות העיקריות שנדונו):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. פירוט אודות ניסיון יחידי המציע, במתן שירותים דומים לתחומי ההתמחות המבוקשים ללקוחות, לרבות לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה. 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. רשימה של לפחות 5 כתבי בי-דין שהוכנו, נערכו והוגשו על ידי יחידי המציע לבית משפט בישראל. בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה  בהתאם לנדרש בפרק 1. מהם לפחות כתב תביעה אחד, כתב הגנה/בקשת רשות להגן אחד, ושני כתבי סיכומים המצורפים לטופס ההצעה על כל אחד מיחידי המציע להיות חתום לפחות על דוגמת כתב בי דין אחד. (את כתבי בי הדין, יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	סוג המסמך
	תחום המשפט
	הערכאה המשפטית
	מס' ההליך
	שמות הצדדים

	11
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. רשימה של לפחות 5 פסקי דין שניתנו בתיקים שטופלו על ידי המציע באמצעות יחידי המציע בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה בהתאם לנדרש בפרק 1: (את פסקי הדין יש לצרף לטופס  ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	תחום המשפט:
	הערכאה
המשפטית
	מס' הליך
	שמות הצדדים
	יום מתן
פסה"ד

	1.1
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


7. רשימת מאמרים שפורסמו על ידי יחידי המציע בכתבי עת משפטיים, ככל שקיימים כאלה. (את המאמרים יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	שם המחבר
	שם המאמר
	שם כתב העת
	תאריך פרסום

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


8. רשימת לקוחות: רשימת 3- 5 לקוחות מבין לקוחותיו העיקריים במהלך שלוש השנים האחרונות, להם נתן המציע באמצעות יחידי  המציע שירותים משפטיים בתחום המשפט שלגביו מוגשת ההצעה: 
	מס'
	שם   הלקוח/חברה
	כתובת
	שם איש הקשר מטעם
הלקוח ותפקידו
	דרכי יצירת קשר (טלפון, טלפון נוסף, כתובת)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. רשימת לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה, שלהם נתן המציע באמצעות יחידי המציע שירותים משפטיים.
	שם
	תפקיד  ומקום העבודה
	דרכי יצירת קשר

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10. הליכים פליליים/משמעתיים:
פרטים אודות הרשעות פליליות או משמעתיות, הליכים פליליים או משמעתיים תלויים ועומדים, לרבות הליכי חקירה, נגד יחידי המציע ו/או תאגיד המציע.
 כן/לא, אם כן פרט:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
הורשע המציע ו/או מי מיחידי המציע בעבירות מסוג של אחריות קפידה ו/או תלוי ועומד נגד מי מהם כתב אישום פלילי בגין העבירה האמורה: 
מבקש המציע שלא לפסלו בהתאם לאמור בסעיפים ‎7.5.3 לפרק 1 ולצורך בקשה זו מפורט בזאת כלהלן:
סעיף העבירה ומבצעה:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
נסיבות ביצועה של העבירה:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. ניגוד עניינים:
פרוט גופים ממשלתיים (משרדי ממשלה או יחידות סמך), חברות ממשלתיות, חברות ביטוח, וגופים מוסדיים אחרים, איתם יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד המציע עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים כמוגדר בסעיף ‎8 לנספח ב :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
פרוט הנושאים שבהם עלולים יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד להימצא במצב של ניגוד עניינים:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

פירוט התיקים בהם יצגו יחידי המציע או מי מעובדי המשרד, לקוח נגד המדינה: פרט מועדים, נושאים, המשרד הממשלתי הרלוונטי, מס' התיק המשפטי, ככל שנוהל הליך משפטי. 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ניתן להוסיף עמודים נוספים עבור עורכי דין מוצעים נוספים.
	עורך דין מוצע 6:
	

	שם מלא:
	

	מספר טלפון נייד
	

	אי מייל
	

	השכלה (תואר ראשון, שני ושלישי):


	

	שליטה בשפות:
	עברית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה ערבית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה
אנגלית: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה אחר _____: רמת שפת אם/שליטה בכתיבה/שליטה בקריאה

	מועד קבלת תואר ראשון:
	

	מועד קבלת תואר שני:
	

	מועד קבלת רישיון לעריכת דין ומספרו:
	

	שנות ותק כעו"ד בפועל
	
	שנות ותק במשרד
	
	שנות ניסיון בתחום המוצע
	

	ניסיון בעבודה בתחום המשפט עבורו מוגשת ההצעה:
	2020
	2019
	2018
	2017
	2016
	2015 
	2014
	2013
	2012
	2011
	2010
	2009
	2008
	2007
	2006

	
	עיסוקו המשמעותי?
	עיסוקו המשמעותי?
	 עיסוקו המשמעותי? 
	עיסוקו המשמעותי ? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 
	 עיסוקו המשמעותי? 

	2.6. 
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
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	כן/לא
	כן/לא
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	כן/לא
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	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
	כן/לא
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	כן/לא
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יש לצרף קורות חיים, כתבי בי דין, דוגמאות פסקי דין, רשימת פרסומים משפטיים ותעודות השכלה והכשרה.
פרטים נוספים:
1. תחום עיסוק עיקרי: ______________________________________________
2. פרוט ניסיון בתחום הנדרש על פי פרק 1 כולל היקף תיקים:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. דוגמאות לתיקים בטיפולו בתחומי ההתמחות הנדרשים (לרבות ציון תחום המשפט, הערכאה המשפטית, והסוגיות המשפטיות העיקריות שנדונו):
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. פירוט אודות ניסיון יחידי המציע, במתן שירותים דומים לתחומי ההתמחות המבוקשים ללקוחות, לרבות לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה. 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5. רשימה של לפחות 5 כתבי בי-דין שהוכנו, נערכו והוגשו על ידי יחידי המציע לבית משפט בישראל. בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה  בהתאם לנדרש בפרק 1. מהם לפחות כתב תביעה אחד, כתב הגנה/בקשת רשות להגן אחד, ושני כתבי סיכומים המצורפים לטופס ההצעה על כל אחד מיחידי המציע להיות חתום לפחות על דוגמת כתב בי דין אחד. (את כתבי בי הדין, יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	סוג המסמך
	תחום המשפט
	הערכאה המשפטית
	מס' ההליך
	שמות הצדדים

	11
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


6. רשימה של לפחות 5 פסקי דין שניתנו בתיקים שטופלו על ידי המציע באמצעות יחידי המציע בתחום המשפט הרלוונטי לתחום המשפט המבוקש בהצעה בהתאם לנדרש בפרק 1: (את פסקי הדין יש לצרף לטופס  ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	תחום המשפט:
	הערכאה
המשפטית
	מס' הליך
	שמות הצדדים
	יום מתן
פסה"ד

	1.1
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	


7. רשימת מאמרים שפורסמו על ידי יחידי המציע בכתבי עת משפטיים, ככל שקיימים כאלה. (את המאמרים יש לצרף לטופס ההצעה בסדר המופיע בטבלה). 
	מס'
	שם המחבר
	שם המאמר
	שם כתב העת
	תאריך פרסום

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


8. רשימת לקוחות: רשימת 3- 5 לקוחות מבין לקוחותיו העיקריים במהלך שלוש השנים האחרונות, להם נתן המציע באמצעות יחידי  המציע שירותים משפטיים בתחום המשפט שלגביו מוגשת ההצעה: 
	מס'
	שם   הלקוח/חברה
	כתובת
	שם איש הקשר מטעם
הלקוח ותפקידו
	דרכי יצירת קשר (טלפון, טלפון נוסף, כתובת)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


9. רשימת לקוחות מוסדיים וציבוריים ככל שקיימים כאלה, שלהם נתן המציע באמצעות יחידי המציע שירותים משפטיים.
	שם
	תפקיד  ומקום העבודה
	דרכי יצירת קשר

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10. הליכים פליליים/משמעתיים:
פרטים אודות הרשעות פליליות או משמעתיות, הליכים פליליים או משמעתיים תלויים ועומדים, לרבות הליכי חקירה, נגד יחידי המציע ו/או תאגיד המציע.
 כן/לא, אם כן פרט:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
הורשע המציע ו/או מי מיחידי המציע בעבירות מסוג של אחריות קפידה ו/או תלוי ועומד נגד מי מהם כתב אישום פלילי בגין העבירה האמורה: 
מבקש המציע שלא לפסלו בהתאם לאמור בסעיפים ‎7.5.3 לפרק 1 ולצורך בקשה זו מפורט בזאת כלהלן:
סעיף העבירה ומבצעה:
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
נסיבות ביצועה של העבירה:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
11. ניגוד עניינים:
פרוט גופים ממשלתיים (משרדי ממשלה או יחידות סמך), חברות ממשלתיות, חברות ביטוח, וגופים מוסדיים אחרים, איתם יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד המציע עלול להימצא במצב של ניגוד עניינים כמוגדר בסעיף ‎8 לנספח ב :
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
פרוט הנושאים שבהם עלולים יחידי המציע ו/או תאגיד המציע ו/או מי מעורכי הדין המועסקים במשרד להימצא במצב של ניגוד עניינים:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

פירוט התיקים בהם יצגו יחידי המציע או מי מעובדי המשרד, לקוח נגד המדינה: פרט מועדים, נושאים, המשרד הממשלתי הרלוונטי, מס' התיק המשפטי, ככל שנוהל הליך משפטי. 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
ניתן להוסיף עמודים נוספים עבור עורכי דין מוצעים נוספים.
הצהרת המציע ויחידי המציע

אני הח"מ: המציע _________________ (במידה ומדובר בתאגיד) באמצעות מורשה החתימה,
שם מלא: _________________ ת.ז: _________________; 
שם מלא_________________  ת.ז: _________________
יחידי המציע
1. שם מלא: _______________ ת.ז: _______________
2. שם מלא: _______________ ת.ז: _______________
3. שם מלא: _______________ ת.ז: _______________
4. שם מלא: _______________ ת.ז: _______________
5. שם מלא: _______________ ת.ז: _______________
(האמור בלשון יחיד מתייחס גם ללשון רבים). 
1. מצהיר בזאת כי האמור לעיל הינו אמת וכי לא הושמט כל מידע רלוונטי. 
2. אני מצהיר כי קראתי בעיון ובחנתי בחינה זהירה ומקיפה את כל פרק 1, לרבות נספחיה; הבנתי את כל האמור בפרק 1 והגשתי את הצעתי בהתאם; כי בחתימתי על תצהיר זה, אני מגיש בזאת את הצעתי/ הצעת התאגיד/השותפות; כי אני מסכים לכל האמור בפרק 1,  וכי לא  אציג כל תביעות או דרישות המבוססות על אי ידיעה ו/או אי הבנה, ואני מוותר בזאת מראש על טענות כאמור. 
3. אני מצהיר כי הצעה זו מוצעת לאחר שבדקתי את כל התנאים הכרוכים במתן השירותים המשפטיים ומצאתי אותם מתאימים לצרכי וליכולותיי וראויים, ואני מוותר בזאת על כל טענה של אי הבנה, פגם או אי התאמה אחרת.
4. אני מצהיר כי ידוע לי כי אם יתברר כי פרט מהפרטים המופיעים לעיל יתגלה כלא נכון או לא מדויק יהיה המזמין או מי מטעמו רשאי לפסול את הצעתי.
5. אני מצהיר כי אני עומד בכל התנאים הנדרשים בהזמנה מהמציעים; כי הצעתי עונה על כל הדרישות שבמסמכי  ההזמנה; כי אני מקבל על עצמי לספק שירותים ברמה גבוהה נאותה וראויה, בהתאם לתנאים שבמסמכי  ההזמנה ונספחיה, וכי ביכולתי לספק את השירותים. 
6. אני מצהיר ומתחייב כי אם אזכה בהליך ואכלל במאגר או ברשימת הכשירים, אמציא, מיד עם העברת תיק  ראשון לטיפולי, אישור מחברת הביטוח אודות היותי בעל פוליסת ביטוח של אחריות מקצועית, כמפורט בסעיף ‎10.2 להזמנה. 

7. אני מצהיר כי בידי מצויים כל האמצעים המנהליים, הארגוניים והמשרדיים הנדרשים לצורך מתן השירותים המשפטים באופן מלא; כי הנני בעל רישיונות כדין לשימוש בכל בתוכנות המופעלות על ידי לכל תחנות העבודה בהן הן מופעלות, מאת בעלי הזכויות בתוכנות אלה, וכי איני מצוי בהפרה של תנאי מתנאי הרישיונות הללו.
8. אני מצהיר ומאשר כי ידוע לי כי ביצוע השירותים נשוא ההזמנה אינו כולל ביצוע פעולות או סמכויות שלטוניות או מנהליות, בין במישרין ובין בעקיפין.
9. אני מצהיר ומתחייב כי פעולות המוגדרות בפרק 1 ונספחיה המצריכות אישור מוקדם, יבוצעו רק לאחר קבלת אישור כנדרש. 
10. אני מצהיר כי ידוע לי כי המזמין רשאי לפסול כל הצעה שנעשתה ו/או שהוגשה שלא על פי הוראות הזמנה זו, כולן או חלקן.
11. אני מצהיר כי ידוע לי כי המזמין רשאי להחליט שלא לבחור כל הצעה שהיא.
12. אני מצהיר כי ידוע לי כי אין לראות בקבלת הצעתי ובעצם הבחירה להיכלל במאגר עורכי הדין ו/או רשימת הכשירים התחייבות להתקשר עימי בהסכם למתן שירותים משפטיים. ידוע לי כי המזמין רשאי, לפי שיקול דעתו הבלעדי, בהתאם לצרכיו, להתקשר עם המציע שנכלל במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים, בהיקף עליו יחליט המזמין על פי שיקול דעתו הבלעדי, וכי המזמין אינו מתחייב להזמין מן המציעים הזוכים שירותים, בכל היקף  שהוא.
13. אני מצהיר כי ידוע לי כי המזמין רשאי להתקשר, לפי שיקול דעתו הבלעדי ובהתאם לצרכיו, בכל עת, לאחר פרסום הליך זה ובחירת מאגר עורכי הדין ורשימת הכשירים, בהתקיים נסיבות מסוימות, בין מטעם המומחיות הנדרשת או היקפו של התיק או מורכבותו, או אם תחומו המשפטי אינו כלול בהליך זה, או מכל טעם ראוי אחר, עם עורכי  דין שלא הציעו הצעותיהם במסגרת הליך זה, וממילא לא נבחרו במסגרתו.
14. אני מצהיר כי ידוע לי כי הליך זה מתייחס אך ורק להתקשרות למתן שירותיים משפטיים עם המזמין כפי שמפורטים בהזמנה. בנוסף, ידוע לי כי אין בהליך זה כדי לפגוע בכוחן של התקשרויות קיימות עם עורכי דין במועד פרסום הליך זה והתקשרויות שייווצרו עד 60 ימים מיום שהוקם המאגר והוא זמין ליישום ולהפעלה.
15. אני מצהיר כי ידוע לי כי בכל עת ועת ממועד פרסום הליך זה רשאי  המזמין, לפי שיקול דעתו הבלעדי, לפרסם הליך חדש, ולבחור עורכי דין נוספים איתם רשאי המזמין להתקשר בהסכם, בין בתחומי המשפט הכלולים בהליך זה, בין בתחומי משפט אחרים.
16. אני מצהיר כי ידוע לי כי המזמין שומר לעצמו על הזכות לבטל הליך זה, או לצאת בהליך חדש, או לדחות את ביצועו של הליך זה, בכל עת משיקוליו שלו. אני מסכים כי לא תהא לי כל זכות דרישה או תביעה לפיצוי או לכל תשלום אחר בקשר להכנת הצעתי או להגשתה.
17. אני מצהיר כי ידוע לי כי בחירת ההצעה הזוכה בהליך טעונה החלטה בכתב של המזמין. כמו כן ידוע לי כי ביצוע ההתקשרות מותנה בחתימת המזמין על הסכם המצורף כנספח ב' הסכם התקשרות למתן שירותים עבור משרד המשפטים להזמנה זו, אישורים הנדרשים בהזמנה ובהסכם, וקבלת  יפויי כוח מטעם היועץ המשפטי לממשלה. ידוע לי כי הודעת הזכייה לפיה אני נכלל במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים אינה מהווה התקשרות בין המזמין לבין הזוכה. 
18. אני מצהיר כי אם הצעתי תבחר הנני מתחייב לבצע את השירותים מושא ההזמנה וההסכם בהתאם לכל תנאי ההזמנה  ונספחיה, לשביעות רצונו המלאה של המזמין.  
19. אני מצהיר כי מיד עם זכיתי להיכלל במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים עלי להודיע לנציג המזמין  על כל התיקים או העניינים הנמצאים בטיפול משרדי, אשר עלולים להעמידני או עורך דין ממשרדי במצב של ניגוד עניינים. ידוע לי כי אם אבחר לביצוע השירותים עלי להעביר, מיד עם החתימה על ההסכם, כל תיק המעמידני במצב של ניגוד עניינים, לטיפולו של משרד עורכי דין אחר.  אני מתחייב להימנע במשך כל תקופת ההסכם מלקחת חלק ו/או להיות מעורב בכל עסקה ו/או עניין אחר שיש בו ו/או העלול ליצור מצב של ניגוד עניינים. 
אביא לידיעת נציג המזמין כל מידע העשוי להיות רלבנטי לבחינת קיומו של ניגוד או חשש לניגוד עניינים אצלי.  מבלי לגרוע מכלליות האמור, אם אבחר לביצוע השירותים אודיע לנציג על ההצעה שהוצעה לנו ואשר יש בה משום חשש לניגוד עניינים כאמור, ואקבל על עצמי את ביצוע אותה עבודה רק אם הנציג יאשר, מראש ובכתב, כי אין לו התנגדות לכך. 
20. אני מצהיר בזאת כי אני עומד בדרישות החוקיות החלות על עובדים מסוגי וכי אני מסכים שהעובדים מטעמי יחתמו על הצהרה לפיה הם מסכימים לבדיקה של הפרטים האישיים שלהם ע"י המזמין או מי מטעמו. 
21. אני מצהיר כי ידוע לי כי לא תשולם כל תמורה נוספת מעבר למפורט בפרק 3 - תמורה, לנספחי ההזמנה למעט מע"מ. ידוע לי כי לא אהיה זכאי לשום תמורה אחרת או נוספת, לרבות בגין שעות נסיעה; הדפסות; צילומים; הוצאות ונסיעות. ידוע לי כי התשלום יבוצע בתנאים המפורטים בהסכם למתן שירותים משפטיים. לכל תשלום יתווסף מע"מ בשיעור החוקי התקף במועד ביצוע התשלום.
22. אני מצהיר כי ידוע לי כי הנציג יהא רשאי, בכל עת, תוך מתן הודעה מוקדמת של 30 יום, ובמקרים דחופים – לאלתר, לגרוע זוכה ממאגר עורכי הדין ומרשימת הכשירים ו/או להפסיק עימו ההתקשרות בהסכם למתן שירותים משפטיים, או לבטל הזמנות עבודה כולן, או חלקן, לפי שיקול דעתו הבלעדי,  ובאופן חד צדדי. אין הנציג חייב לנמק החלטתו זו. במקרה של הוצאת מציע מן הרשימות -  ידוע לי כי הזוכה לא יהא זכאי לשום פיצוי או תשלום מכל סוג שהוא. במקרה של הפסקת התקשרות - לא יהא זכאי לפיצוי כלשהו, אלא לתשלום שכר הטרחה בגין טיפולו בתיק עד למועד הפסקת ההתקשרות, וזאת בכפוף לביצוע קיזוז סכום הנזקים למזמין ולחיובו של הזוכה בהשבת הכספים ששולמו לו כנגד נזק שנגרם למזמין.
23. אני מצהיר כי אודיע  למזמין, בכתב, על כל שינוי שיחול בפרטי הצעתי ממועד הגשת הצעתי ועד לפרסום תוצאות הליך, מיד עם קרות השינוי. אם אכלל במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים- אני מתחייב להודיע לנציג המשרד, בכתב, על כל שינוי שיחול בפרט מפרטי הצעתי ממועד פרסום תוצאת ההליך ועד לתום תקופת תקפה של הרשימה.  
24. אני מצהיר כי אם אכלל במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים, אחדש את כל האישורים המצורפים להצעה זו, אם ויפוג תקפם, למשך כל תקופת תוקפו של מאגר עורכי הדין או רשימת הכשירים, וכן במשך כל תקופת ההסכם למתן שירותים משפטיים, ככל שייחתם עימי הסכם כאמור. 
25. סמן V ליד האפשרות הנכונה:
 ☐ אני מצהיר כי כל יחידי המציע  לא הורשעו בעבירה פלילית או משמעתית, ולא תלוי ועומד נגד מי מהם כתב  אישום על עבירה פלילית או משמעתית, למעט עבירות תעבורה, וזולת אם חלפה תקופת ההתיישנות לפי חוק המרשם הפלילי ותקנות השבים, התשנ"א-1981. 
     לחלופין, 
☐ אני מצהיר כי אחד או יותר מיחידי המציע הורשע/ו ו/או שתלוי ועומד נגדו/ם כתב אישום בגין עבירה מסוג אחריות קפידה, וכי בהתאם למפורט להלן בסעיף זה, אני מבקש מן המזמין לראות המציע ואת כל יחידיו כמי שעומדים בתנאי הסף.
משרד המאוגד כתאגיד – מורשה החתימה מתחייב לעניין סעיף זה בשם התאגיד המציע.
26. אני מצהיר כי ידוע לי כי אין בטופס זה כדי לגרוע מכל התחייבות המופיעה בהזמנה על כל נספחיה ובהסכם ומחייבת את המציע, גם אם לא הוזכרה במפורש בחלק זה.
27. אני מצהיר  בזאת כי הצעה זו מוגשת ללא קשר או תאום עם משתתפים אחרים.

חתימת מורשה החתימה של המציע: 
בנוסף על ההצהרות הנ"ל, אני מצהיר כי הצעתנו הינה בגדר המטרות והסמכויות הקבועות במסמכי התאגיד  
במסגרתו מאוגד המציע, כי אני מוסמך לחתום בשם התאגיד על טופס הצעה זו וההצהרות המפורטות לעיל, 
ולחייבו, וכי אין כל מניעה על פי כל דין או הסכם לחתימתי על הצעה זו. 

1. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________ 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



2. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________ 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



אישור חתימה על ידי עו"ד:
אני הח"מ________________________ עו"ד_______________ ת.ז. ___________ מאשר בזאת כי עו"ד_____________ ת.ז_____________, עו"ד _____________ ת.ז_____________, אשר זיהו עצמם ע"י ת.ז. מס' _______ ועל ידי ת.ז. מס' _______ולאחר שהזהרתים כי עליהם להצהיר את האמת וכי יהיו צפויים לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשו כן, אישרו את נכונות ההצהרה הנ"ל וחתמו עליה. 

	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



אימות חתימה על ידי עו"ד
אני הח"מ, עו"ד _______________מאשר בזאת כי ______________; _______________ רשומים בישראל על פי דין וכי ה"ה ___________________; ֹ___________________ אשר חתמו על תצהיר זה בפני, מוסמכים לעשות כן בשמו.

	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



חתימת יחידי המציע:
1. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
	 
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



2. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



3. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



4. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



5. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת



אישור חתימה על ידי עו"ד:
אני הח"מ________________________ עו"ד_______________ ת.ז. ___________ מאשר בזאת כי עו"ד:
	1.
	שם:
	
	ת.ז.:
	

	2.
	שם:
	
	ת.ז.:
	

	3.
	שם:
	
	ת.ז.:
	

	4.
	שם:
	
	ת.ז.:
	

	5.
	שם:
	
	ת.ז.:
	



אשר זיהו עצמם ע"י ת.ז. ולאחר שהזהרתים כי עליהם להצהיר את האמת וכי יהיו צפויים לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשו כן, אישרו את נכונות הצהרתם הנ"ל וחתמו עליה. 

	
	
	
	
	

	תאריך
	
	חתימה
	
	חותמת









[bookmark: _Toc86748060][bookmark: _Ref86920032][bookmark: _Ref86920189]נספח א'1 תעודת התאגדות 



[bookmark: _Toc86748061][bookmark: _Ref86920037]נספח א'2 אישור עו"ד/רו"ח המאמת את מורשי החתימה בתאגיד

אני החתום מטה, עו"ד/רו"ח ________________ אשר כתובתו____________________, מאשר בזאת כי:
1. מתן השירותים נשוא מכרז מס' _________ למתן שירותים משפטיים עבור משרד המשפטים באמצעות היחידה לאכיפה אזרחית ומיקור חוץ בפרקליטות המדינה (להלן: "המכרז") הינו במסגרת סמכויות ______________ (להלן: "המציע").
1. המציע קיבל החלטה כדין להגיש הצעה ע"פ תנאי מכרז זה.
1. החתומים על מסמכי המכרז, אשר פרטיהם הם ________________(מר/גב', ת.ז., חותמת וחתימה),  אשר זיהיתיו/ה/הם על פי ת"ז שמספרה _____________, הוא/היא/הם מורשי החתימה מטעם המציע ________________ המוסמך/ת/ים לחתום בשם המציע ולחייב את המציע בחתימתו/ה/ם. 
1. מתן השירותים נשוא מכרז זה הינו בהתאם למסמכי ההתאגדות של המציע.
 
 
	
	
	

	תאריך
	שם מלא של רואה חשבון/ עורך דין המציע
	חתימה וחותמת רואה חשבון/ עורך דין המציע









[bookmark: _Toc86748062][bookmark: _Ref86920039]נספח א'3 תעודת עוסק מורשה 




[bookmark: _Toc86748063][bookmark: _Ref86920040]נספח א'4 אישור על העדר חובות לרשם התאגידים – נסח חברה 



[bookmark: _Toc86748064][bookmark: _Ref86920043]נספח א'5 האישורים הנדרשים עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס), התשל"ו – 1976


[bookmark: _Toc86748065][bookmark: _Ref86920044]
נספח א'6 תצהיר בדבר היעדר הרשעות שכר מינימום ותשלומים סוציאליים

אני הח"מ _______________ ת.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:
הנני נותן תצהיר זה בשם ___________________ שהוא המציע (להלן:  "המציע") המבקש להתקשר עם עורך התקשרות מספר 07-22 למתן שירותים משפטיים למשרד המשפטים – פרקליטות המדינה. אני מצהיר/ה כי הנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם המציע. 
בתצהירי זה, משמעותו של המונח "בעל זיקה" כהגדרתו בחוק עסקאות גופים ציבוריים התשל"ו-1976 (להלן:  "חוק עסקאות גופים ציבוריים"). אני מאשר/ת כי הוסברה לי משמעותו של מונח זה וכי אני מבין/ה אותו. 
משמעותו של המונח "עבירה" – עבירה לפי חוק עובדים זרים (איסור העסקה שלא כדין והבטחת תנאים הוגנים), התשנ"א-1991 או לפי חוק שכר מינימום התשמ"ז-1987, ולעניין עסקאות לקבלת שירות כהגדרתו בסעיף 2 לחוק להגברת האכיפה של דיני העבודה, התשע"ב-2011, גם עבירה על הוראות החיקוקים המנויות בתוספת השלישית לאותו חוק.
המציע הינו תאגיד הרשום בישראל.
(סמן X במשבצת המתאימה)
· המציע ובעל זיקה אליו לא הורשעו ביותר משתי עבירות עד למועד האחרון להגשת ההצעות (להלן: "מועד להגשה") מטעם המציע בהתקשרות מספר_____________________לאספקת ____________________ עבור ___________________.
· המציע או בעל זיקה אליו הורשעו בפסק דין  ביותר משתי עבירות וחלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד ההגשה. 
· המציע או בעל זיקה אליו הורשעו בפסק דין  ביותר משתי עבירות ולא חלפה שנה אחת לפחות ממועד ההרשעה האחרונה ועד למועד ההגשה. 

זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת. 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם המצהיר
	
	חתימת המצהיר          



[bookmark: _Toc78123024]אישור עורך הדין
אני הח"מ _____________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ____________ בישוב/עיר ____________ מר/גב' ______________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. ____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	עורך דין
	
	חתימת עורך הדין
חותמת ומספר רישיון          


[bookmark: OLE_LINK26]


[bookmark: _Toc86748066][bookmark: _Ref86920294]נספח א'7 אישור/תצהיר עסק בשליטת אישה

לכבוד 
משרד המשפטים
המשרד 

א.ג.נ.,

אישור רו"ח:

אני רו"ח _______________, מאשר בזאת כי ___________________, הינו עסק בשליטת אישה, כהגדרת מונח זה בסעיף 2ב לחוק חובת המכרזים, התשנ"ב – 1992.

המחזיקה בשליטה הינה גב' __________________  מספר זהות _______________


	
	
	
	
	

	שם פרטי
	
	שם משפחה
	
	ת.ז

	
	
	
	
	

	חתימה
	
	חותמת
	
	תאריך




הצהרת בעלת השליטה:

אני גב' __________________                        מספר זהות  _______________ שם  המציע __________________ (להלן: "העסק") מצהירה בזאת כי העסק נמצא בשליטתי בהתאם לאמור בסעיף 2ב לחוק חובת המכרזים, תשנ"ב-1992.


	
	
	
	
	

	שם מלא
	
	חתימה
	
	תאריך









[bookmark: _Toc86748067][bookmark: _Ref86920144][bookmark: _Toc497026191][bookmark: _Hlk481945262][bookmark: _Toc484090979]נספח א'8 התחייבות בדבר עמידה בחוקי העבודה

1. בין משרד המשפטים (להלן: "המזמין") לבין המציע__________, עשוי  להיחתם הסכם למתן שירותים משפטיים (להלן: "ההסכם"). אי לזאת אני הח"מ מתחייב כלפי המזמין כדלקמן:
2.  לקיים אחר האמור בחוקי העבודה התקפים בכל עת, לגבי עובדים המועסקים על ידי. לרבות החוקים הבאים: חוק שכר המינימום, התשמ"ז-1987; חוק הגנת השכר, התשי"ח-1958; חוק פיצויי פיטורין, התשכ"ג-1963; חוק דמי מחלה, התשל"ו-1976; חוק חופשה שנתית, התש"י-1950; חוק שעות עבודה ומנוחה, התש"י-1951; חוק שירות התעסוקה, התשי"ט-1959; חוק עבודת נשים, התשי"ד-1954; חוק  שכר שווה לעובד ולעובדת, התשכ"ו-1965. 
3. לצרף אישור לתצהיר זה מרואה חשבון על עמידתי בדרישות לתשלומים סוציאליים ושכר מינימום לעובדים.
4. התחייבותי זו לא תפורש כיוצרת קשר אישי מכל סוג שהוא ביני לבין המזמין. 

ולראיה באתי על החתום:

חתימת מורשי החתימה של המציע:
בנוסף על ההצהרות הנ"ל, אני מצהיר כי הצעתנו הינה בגדר המטרות והסמכויות הקבועות במסמכי התאגיד במסגרתו מאוגד המציע, כי אני מוסמך לחתום בשם התאגיד על טופס הצעה זו וההצהרות המפורטות לעיל, ולחייבו, וכי אין כל מניעה על פי כל דין או הסכם לחתימתי על הצעה זו. 

שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________ 
תאריך:___________________  חתימה:____________________ חותמת:________

שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________ 
תאריך:___________________  חתימה:____________________ חותמת:________


אישור חתימה על ידי עו"ד:
אני הח"מ________________________ עו"ד_______________ ת.ז. ___________ מאשר בזאת כי עו"ד_____________ ת.ז_____________, עו"ד_____________ ת.ז_____________,  אשר זיהה עצמו ע"י ת.ז. ולאחר שהזהרתיו כי עליו להצהיר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר את נכונות הצהרתו הנ"ל וחתם עליה. 
תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת________________________

אימות חתימה על ידי עו"ד

אני הח"מ, עו"ד _______________מאשר בזאת כי ______________ רשום בישראל על פי דין וכי ה"ה ___________________ ; ___________________ אשר חתם על תצהיר זה בפני מוסמך לעשות כן בשמו.
 תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת:_____________________

חתימת יחידי המציע:
1. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

2. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

3. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

4. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

5. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 
חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  



אישור חתימה על ידי עו"ד:
אני הח"מ________________________ עו"ד_______________ ת.ז. ___________ מאשר בזאת כי עו"ד: 1.____________________ ת.ז _______________, 2.______________ ת.ז _______________,  3.______________ ת.ז _______________ ,4. _____________ת.ז _______________,5._________________ת.ז._____________, אשר זיהו עצמם ע"י ת.ז. ולאחר שהזהרתים כי עליהם להצהיר את האמת וכי יהיו צפויים לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשו כן, אישרו את נכונות הצהרתם הנ"ל וחתמו עליה. 
תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת________________________
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פניות אל המנהל הכללי של משרד העבודה, הרווחה והשירותים החברתיים כנדרש לפי תצהיר זה ייעשו דרך המטה לשילוב אנשים עם מוגבלות בעבודה, בדוא"ל: mateh.shiluv@economy.gov.il.
לשאלות ניתן לפנות למרכז התמיכה למעסיקים, כתובת דוא"ל: info@mtlm.org.il, טלפון: 1700507676.
אני הח"מ _______________ ת.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:

הנני נותן תצהיר זה בשם ___________________ שהוא המציע (להלן:  "המציע") המבקש להתקשר עם עורך מכרז פומבי מס' 07-22 – למתן שירותים משפטיים למשרד המשפטים – פרקליטות המדינה. 
אני מצהיר/ה כי הנני מוסמך/ת לתת תצהיר זה בשם המציע.
 (סמן X במשבצת המתאימה):
· הוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 לא חלות על המציע.
· הוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 חלות על המציע והוא מקיים אותן.  
(במקרה שהוראות סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998 חלות על המציע נדרש לסמן x במשבצת המתאימה):
· המציע מעסיק פחות מ-100 עובדים.
· המציע מעסיק 100 עובדים או יותר.
(במקרה שהמציע מעסיק 100 עובדים או יותר נדרש לסמן X  במשבצת המתאימה):
·  המציע מתחייב כי ככל שיזכה במכרז יפנה למנהל הכללי של משרד העבודה והרווחה והשירותים החברתיים לשם בחינת יישום חובותיו לפי סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998,  ובמקרה הצורך– לשם קבלת הנחיות בקשר ליישומן.
· המציע התחייב בעבר לפנות למנהל הכללי של משרד העבודה והרווחה והשירותים החברתיים לשם בחינת  יישום חובותיו לפי סעיף 9 לחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, התשנ"ח 1998, הוא פנה כאמור ואם קיבל הנחיות ליישום חובותיו פעל ליישומן (במקרה שהמציע התחייב בעבר לבצע פנייה זו ונעשתה עמו התקשרות שלגביה נתן התחייבות זו).

המציע מתחייב להעביר העתק מהתצהיר שמסר לפי פסקה זו למנהל הכללי של משרד העבודה, הרווחה והשירותים החברתיים, בתוך 30 ימים ממועד ההתקשרות.

________________ (להלן – "המציע") מעסיק באופן  ישיר _______ עובדים, אשר מתוכם ______ עובדים הם בעלי מוגבלויות.

	זהו שמי, להלן חתימתי, ותוכן תצהירי דלעיל אמת.

	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם החותם
	
	חתימה וחותמת




	
	
	

	
	
אישור עורך דין

	

	אני הח"מ ________________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום _____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברח' _________________ בישוב /בעיר_________________ מר / גב' _________________ שזיהה /תה עצמו/ה על ידי ת.ז. _______________ / המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה / תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה / תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל.


	_______________
	______________________
	_____________________

	תאריך
	מספר רישיון
	חתימה וחותמת
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אני הח"מ _______________ ת.ז. _______________ לאחר שהוזהרתי כי עלי לומר את האמת וכי אהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא אעשה כן, מצהיר/ה בזה כדלקמן:


הריני מצהיר/ה בזאת כי לא הורשעתי בעבירות פליליות, או עבירות משמעתיות על פי חוק לשכת עורכי הדין התשכ"א - 1961 והכללים מכוחו ולמעט עבירות תעבורה, ו/או לא הוגשו נגדי הליכים פליליים או משמעתיים בגין העבירות האמורות; ו/או לא נחקרתי בגין העבירות האמורות, וזולת אם חלפה תקופת התיישנות לפי חוק המרשם הפלילי ותקנת השבים, התשמ"א-1981.

או

הנני מצהיר כי הורשעתי בעבירות בהליך/ים פלילי/ים או משמעתיים (מחק/י את המיותר) בעבר כפי שיפורט: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(יש לפרט  את העבירות). 

זה שמי, להלן חתימתי ותוכן תצהירי דלעיל אמת. 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם המצהיר
	
	חתימת המצהיר          



אישור עורך הדין
אני הח"מ _____________________, עו"ד מאשר/ת כי ביום ____________ הופיע/ה בפני במשרדי אשר ברחוב ____________ בישוב/עיר ____________ מר/גב' ______________ שזיהה/תה עצמו/ה על ידי ת.ז. ____________ /המוכר/ת לי באופן אישי, ואחרי שהזהרתיו/ה כי עליו/ה להצהיר אמת וכי יהיה/תהיה צפוי/ה לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה/תעשה כן, חתם/ה בפני על התצהיר דלעיל. 
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	עורך דין
	
	חתימת עורך הדין
חותמת ומספר רישיון          
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שנערך ונחתם ב: __________ ביום _________ בשנת ____________

בין: 	ממשלת ישראל בשם מדינת ישראל, באמצעות משרד המשפטים
    	על ידי מורשי החתימה מטעמה שהם המנהלת הכללית / המשנה למנהלת הכללית / סגן המנהלת הכללית של משרד המשפטים וחשב משרד המשפטים בהתאם לחוק נכסי המדינה התשי"א-1951 או סגנו (להלן: "המשרד");

מצד אחד
	
1. משרד עו"ד ____________ ח.פ./מס' שותפות/מס' עוסק מורשה _____________ 
כתובת __________________________________________________________
טלפון ___________ פקס __________ כתובת E-MAIL:_____________________ 
המיוצג על-ידי מורשי החתימה מטעמו (להלן: "משרד עורך הדין").

וכן יחידי המציע 2 - 6 (להלן: "יחידי המציע"):
2.	עו"ד __________ ת.ז. __________ כתובת _________ טלפון ___________ 
פקס __________ כתובת E-MAIL:_____________
3.	עו"ד __________ ת.ז. __________ כתובת _________ טלפון ___________ 
פקס __________ כתובת E-MAIL:_____________
4.	עו"ד __________ ת.ז. __________ כתובת _________ טלפון ___________ 
פקס __________ כתובת E-MAIL:_____________
5.	עו"ד __________ ת.ז. __________ כתובת _________ טלפון ___________ 
פקס __________ כתובת E-MAIL:_____________
6.	עו"ד __________ ת.ז. __________ כתובת _________ טלפון ___________ 
פקס __________ כתובת E-MAIL:_____________

(להלן יכונו משרד עורכי הדין ויחידי המציע, יחד ולחוד: "עורך הדין")

מצד שני

1. פתיח
הואיל:	ומשרד המשפטים פרסם הזמנה להציע הצעות למתן שירותים משפטיים לייצוג מדינת ישראל (מס' 07-22) (להלן: "ההליך" או "ההזמנה").
ההזמנה, על כל נספחיה, תסומן כנספח 1 להסכם. ההפניות בהסכם זה לנספחי ההזמנה תעשינה בהתאם לסימון הנספחים בהזמנה. 
והואיל: ומשרד המשפטים מעוניין להתקשר עם עורך הדין לצורך מתן שירותים משפטיים בייצוג מדינת ישראל בחלק מההליכים האזרחיים המטופלים על-ידי פרקליטות המדינה, בבתי משפט בישראל;
והואיל: ועורך הדין הגיש הצעה במענה להזמנה, ונבחר להיכלל במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים כהגדרתם בהזמנה, בהתאם להחלטת ועדת המכרזים של משרד המשפטים; 
והואיל: ועורך הדין מודע לכך, כי הסכם זה ייחתם על-ידי משרד המשפטים עם זכייתו של עורך הדין, רק לאחר אישורה של הוועדה הבין-משרדית להעסקת עורכי דין חיצוניים מטעם המדינה, בראשות מנכ"לי משרד המשפטים (להלן: "הוועדה להעסקת עורכי דין חיצוניים"), ומתן ייפוי כוח על-ידי היועץ המשפטי לממשלה, לעורך הדין לייצוג מדינת ישראל בבתי משפט בישראל;
והואיל: והצדדים מעוניינים, כי עורך הדין הכלול במאגר עורכי הדין יספק את השירותים המשפטיים המפורטים בפרק 1 ובהסכם זה, בהתאם לתנאים המפורטים בפרק 1 ובהסכם זה;
והואיל: והצדדים מעוניינים, כי עורך הדין הכלול ברשימת הכשירים כהגדרתה בסעיף ‎2.15  למכרז יספק את השירותים המשפטיים המפורטים בפרק 1 ובהסכם זה, בהתאם לתנאים המפורטים בפרק 1 ובהסכם זה, באחד מהמצבים המפורטים בהגדרת "רשימת הכשירים" שבהזמנה;
והואיל: ועורך הדין מודע לכך, כי אין בחתימת משרד המשפטים על הסכם זה משום התחייבות של המשרד להעביר תיקים לטיפולו של עורך הדין, בין בכלל, ובין בהיקף כלשהו. וכן, כי השירותים המשפטיים יסופקו למשרד המשפטים גם על-ידי זוכים נוספים בהליך;
והואיל: ועורך הדין מצהיר, כי הוא עומד בכל תנאי הסף שפורטו בהזמנה, ואשר על התקיימותם הצהיר בהצעתו; כי הוא כשיר על-פי כל דין לספק את השירותים המשפטיים ולקיים את התחייבויותיו על-פי הסכם זה; כי מתן השירותים המשפטיים על ידו בהתאם לפרק 1 ולהסכם זה אינו פוגע בזכויות צד ג' כלשהו; וכי הוא בעל הידע, הניסיון, המיומנות, הכישורים והאמצעים הדרושים לביצוע כל התחייבויותיו על-פי פרק 1 והסכם זה, ומסוגל ומסכים לספק את השירותים המשפטיים באופן, בתנאים ובמועדים המפורטים בהסכם זה;
והואיל: וברצון הצדדים להגדיר ולהסדיר את יחסיהם המשפטיים, באופן שהסכם זה יהווה הסכם מסגרת, ויחול על הצדדים בנוגע לכל ההליכים המשפטיים שיועברו לטיפולו של עורך הדין. עם מסירת כל תיק, תעבור לידי עורך הדין "הזמנת עבודה", המפרטת את פרטי התיק המועבר לטיפולו של עורך הדין, והכל כמפורט בתנאי הסכם זה;

לפיכך הוצהר הוסכם והותנה בין הצדדים כדלקמן:

2. כללי
2.1 פתיח ההסכם, המבוא לו ונספחי ההסכם מהווים חלק בלתי נפרד הימנו, מהווים מסמך אחד המשלים זה את זה, ומחייבים את הצדדים. 
2.2 ההגדרות שפורטו בסעיף ‎2 לפרק 1, חלות גם על הסכם זה. 
2.3 הכותרות בהסכם זה נרשמו מטעמי נוחות לשם התמצאות בלבד, ולא תהא להן משמעות פרשנית כלשהי.
2.4 ביטויים המופיעים בלשון זכר משמעם גם בלשון נקבה, ולהיפך. ביטויים המופיעים בלשון יחיד משמעם גם בלשון רבים, ולהיפך. 
2.5 הסכם זה ונספחיו מהווים את ההסכם השלם, היחיד והממצה בין הצדדים ביחס לנושאים המפורטים בו. כל המצגים, ההבטחות, ההסדרים והמסמכים שקדמו להסכם זה לא יהיו תקפים, למעט אלה אשר היוו בסיס לזכייתו של עורך הדין בהליך, או שאומצו במפורש בהסכם זה.
2.6 ככלל, הוראות הסכם זה באות להוסיף על הוראות ההזמנה. אין בהוראות הסכם זה כדי לגרוע מהוראות ההזמנה ומכל סעד לו זכאי משרד המשפטים על-פי ההזמנה, והאמור בהסכם זה לא ייחשב כויתור על הוראה מהוראות ההזמנה.  
2.7 בכל מקרה של סתירה ו/או אי התאמה בין נוסח ההזמנה לבין נוסח הסכם זה, ייעשה מאמץ ליישב בין שני הנוסחים. בנסיבות שבהן לא ניתן ליישב בין נוסח ההזמנה לבין נוסח הסכם זה, יגבר נוסח הסכם זה, ויראו את נוסח הסכם זה כנוסח המחייב את הצדדים. 
2.8 אין באמור בהסכם זה כדי לגרוע מזכויות משרד המשפטים לכל סעד אחר או נוסף, על-פי  כל דין, חוזה או נוהג.

3. תקופת ההסכם ותחולת מכלול תנאיו
3.1 תוקפם של מאגר עורכי הדין ורשימת הכשירים הוא לשלוש (3) שנים ממועד פרסומם, בכפוף לזכויותיו של משרד המשפטים, המפורטות להלן בתנאי הסכם זה. משרד המשפטים יהא רשאי להאריך את תוקפו של מאגר עורכי הדין ורשימת הכשירים בשלוש (3) שנים נוספות, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי.
3.2 משרד המשפטים רשאי בכל עת לבטל את מאגר עורכי הדין או רשימת הכשירים או חלקם, בהתאם לצרכיו ולשיקול דעתו הבלעדי וללא צורך לנמק.	
3.3 הסכם התקשרות זה יחול על הצדדים בנוגע לכל ההליכים המשפטיים שיועברו לטיפולו של עורך הדין (להלן: "תיק"). עם מסירת כל תיק, תעבור לידי עורך הדין "הזמנת עבודה", המפרטת את פרטי התיק המועבר לטיפולו של עורך הדין (להלן: "הזמנת עבודה").
3.4 הסכם זה יחול מיום שנחתם על ידי מורשי חתימה במשרד המשפטים, ועד לפקיעה או לביטול של מאגר עורכי הדין או רשימת הכשירים או עד לביטול ההסכם כמפורט בהסכם זה, או עד לגריעת עורך הדין ממאגר עורכי הדין או מרשימת הכשירים בהתאם להוראות ההסכם ופרק 1. 
חרף האמור – ההסכם ישאר בתקפו, כל עוד לא הסתיים הטיפול בהזמנת עבודה, אלא אם הטיפול בהזמנת העבודה הופסק או הסתיים על פי הוראות ההסכם.  
3.5 תנאי הסכם זה יחולו על היחסים המשפטיים בין הצדדים בנוגע לטיפולו של עורך הדין בכל תיק שיימסר לידיו, על-ידי משרד המשפטים, במסגרת ההליך, בהתאם להזמנות העבודה לגבי כל תיק ותיק. 
3.6 מודגש בזאת, כי ההתקשרות עם עורך הדין כפופה הן לאישורה של הוועדה להעסקת עורכי דין חיצוניים, והן למתן ייפוי כוח על-ידי היועץ המשפטי לממשלה, בהתאם לחוק לתיקון סדרי הדין האזרחי (המדינה כבעל דין), התשי"ח - 1958. 
3.6.1 מתן אישור הוועדה להעסקת עורכי דין חיצוניים נתון לשיקול דעתה הבלעדי של הוועדה. 
3.6.2 מתן ייפוי כוח או נטילתו נתונים לשיקול דעתו הבלעדי של היועץ המשפטי לממשלה. 
3.6.3 מתן אישור הוועדה להעסקת עורכי דין חיצוניים, ומתן ייפוי כוח על-ידי היועץ המשפטי לממשלה, מהווים, כל אחד מהם כשלעצמו, תנאי מתלה לכניסתו לתוקף של הסכם זה, ולתחולת הסכם זה על כל הליך משפטי נוסף שיימסר בעתיד לטיפולו של עורך הדין. 
3.7 מובהר בזאת, כי אין בחתימת משרד המשפטים על הסכם זה משום התחייבות של המשרד להעביר תיקים לטיפולו של עורך הדין, בין בכלל, ובין בהיקף כלשהו. 
3.8 העברת תיק לטיפולו של עורך הדין או החלטה בדבר המשך טיפול בו, תעשה בהתאם לצרכי משרד המשפטים, ועל-פי  שיקול דעתו הבלעדי, במטרה להעניק למשרד המשפטים את מירב היתרונות, בהתאם לנסיבות העניין, לאופי ההליך המשפטי ומידת התאמתו של עורך דין לטיפול בהליך, בהתחשב במידת שביעות הרצון של משרד המשפטים מעורך הדין בנוגע לאיכות מתן השירותים וקשרי עבודתו עם משרד המשפטים, ובאופן שוויוני והוגן ככל הניתן. 
3.9 במקרה שבו לא נקבעו די זוכים למחוז שיפוט מסוים בתחום משפטי מסוים; במקרה שבו נגרעו זוכים במחוז שיפוט מסוים בתחום משפטי מסוים; או במקרה שבו הזוכים במחוז שיפוט מסוים אינם יכולים לטפל בתיק מסוים, משרד המשפטים שומר על זכותו לפנות לזוכים אחרים במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים, באותו תחום משפט במחוזות שיפוט אחרים. כמו כן, משרד המשפטים שומר על זכותו להעביר תיק המתנהל במחוז שיפוט אחד או בתחום אחד, לטיפולו של זוכה ממחוז שיפוט אחר, או מתחום אחר, אם קיימת הצדקה לטיפולו של זוכה זה בתיק, בין מחמת העובדה שהחל בטיפול בתיק, אך לאחר מכן הועבר התיק למחוז שיפוט אחר; בין מחמת שזוכה זה מטפל בתיקים דומים; ובין מכל טעם ראוי אחר, לפי שיקול דעתו הבלעדי של משרד המשפטים.  
3.10 משרד המשפטים רשאי לפצל את השירות שיינתן לגבי הליך משפטי אחד, או קבוצת הליכים משפטיים, תוך שיתוף פעולה בין מספר זוכים, או בין מספר זוכים ועורכי דין אחרים שאינם כלולים במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים, או בין מספר זוכים ופרקליט מפרקליטות המדינה, כפי שיימצא לנכון, לפי שיקול דעתו הבלעדי, ובהתאם לצרכיו והוראות כל דין, בהתקיים תנאים חריגים או מיוחדים, בין מטעם המומחיות הנדרשת או גודלו או היקפו או מורכבותו של התיק, או רגישות עניינו, או אם תחומו המשפטי אינו כלול בהליך זה, או מכל טעם ראוי אחר. 
3.11 במקרים חריגים ובשל צרכים חריגים של משרד המשפטים הנעוצים במומחיות הנדרשת או בגודלו או היקפו או מורכבותו או רגישות עניינו של התיק, או בשל כל טעם ראוי אחר, יהא משרד המשפטים רשאי למסור תיק משפטי לטיפולו של זוכה הכלול במאגר עורכי הדין או ברשימת הכשירים, גם בחלוף תוקפן של במאגר עורכי הדין ורשימת הכשירים.
3.12 משרד המשפטים רשאי, בכל עת, להתקשר כדין עם עורכי דין שלא הציעו הצעותיהם במסגרת ההליך; או ליטול תיק מטיפולו של עורך הדין עימו נחתם הסכם זה ולהעביר את הטיפול בתיק לטיפול זוכה אחר או לטיפול עורך דין שלא הציע הצעה במסגרת הליך זה או לטיפול פרקליט מפרקליטות המדינה. כל זאת, לפי שיקול דעתו הבלעדי של משרד המשפטים ובהתאם לצרכיו והוראות כל דין, בהתקיים תנאים חריגים או מיוחדים, בין מטעם המומחיות הנדרשת או גודלו או היקפו או מורכבותו של התיק, או רגישות עניינו, או אם תחומו המשפטי אינו כלול בהליך זה, או מכל טעם ראוי אחר. 
3.13 יודגש, כי אין בהתקשרות בהסכם התקשרות זה כדי לפגוע בכוחן של התקשרויות קיימות של משרד המשפטים עם עורכי דין, במועד ההתקשרות, ובהתקשרויות שייווצרו עד 60 ימים מיום שהושלמו הליכי כינון מאגר עורכי הדין והוא זמין ליישום ולהפעלה.
3.14 עוד יובהר, כי אין בהתקשרות בהסכם זה כדי למנוע התקשרות של משרד המשפטים עם ענבל – חברה לביטוח בע"מ, והעברת תיקים למיקור חוץ באמצעותה. 
3.15 עוד יובהר, כי ההליך מתייחס רק למתן ייצוג משפטי למדינת ישראל, בחלק מההליכים האזרחיים המטופלים על-ידי פרקליטות המדינה, בבתי משפט בישראל, ולכן אין בו כדי למנוע התקשרות של גופים ממשלתיים אחרים עם עורכי דין חיצוניים, לרבות ייצוג מדינת ישראל בבתי משפט בישראל (כדוגמת רשות מקרקעי ישראל וכיוצ"ב).

4. ביטול ההסכם
4.1 [bookmark: _Ref385145326]משרד המשפטים יהא רשאי, בכל עת, תוך מתן הודעה של 30 יום מראש, ובמקרים מתאימים לפי שיקול דעתו של משרד המשפטים – לאלתר, לגרוע את עורך הדין ממאגר עורכי הדין או מרשימת הכשירים או להפסיק את ההתקשרות עם עורך הדין בהסכם זה או לבטל הזמנות עבודה כולן, או חלקן, לפי שיקול דעתו הבלעדי, ובאופן חד צדדי. 
4.2 נגרע זוכה ממאגר עורכי הדין, רשאי משרד המשפטים, אך לא חייב, להעביר זוכה, שנכלל ברשימת הכשירים, למאגר עורכי הדין, בתחום המשפט ובמחוז השיפוט מהם נגרע הזוכה, ואשר אליו השתייך הכשיר המועבר, בשים לב לדירוגו של הכשיר ביחס ליתר הכשירים בתחום המשפט ובמחוז השיפוט הרלוונטיים. 
משרד המשפטים יהא רשאי לערוך ריאיון אישי עם הכשיר ויחידיו, לצורך קבלת החלטה על דבר העברתו למאגר עורכי הדין.
4.3 [bookmark: _Ref70587571]מבלי לגרוע מכלליות האמור בסעיף ‎4.1 לעיל, הפר עורך הדין את הסכם זה הפרה יסודית, או הפר את ההסכם הפרה לא יסודית ולא תיקן את ההפרה בפרק הזמן שניתנה לו לשם כך על-ידי נציג משרד המשפטים, לרבות חוסר שביעות רצון של משרד המשפטים מן השירות הניתן על-ידי עורך הדין, רשאי משרד המשפטים לגרוע את עורך הדין מרשימת הזוכים או לבטל בכל עת את ההסכם, או לבטל הזמנות עבודה כולן או חלקן, לפי שיקול דעתו הבלעדי, באופן חד צדדי וללא מתן הודעה מוקדמת.
4.4 [bookmark: _Ref388456968]מבלי לגרוע מהאמור בסעיף ‎4.1 לעיל, במקרה בו מסר עורך הדין פרט בהצעתו שהוגשה במסגרת ההליך ו/או הצהיר הצהרה במסגרת הסכם זה שאינם נכונים או אינם מדויקים או מטעים או מוטעים או כוזבים ו/או חל שינוי במידע שנמסר במסגרת הצעת עורך הדין והוא לא הודיע עליו למשרד המשפטים מיד עם קרות השינוי (ולכל המאוחר עד חמישה ימי עבודה) או חל שינוי מהותי בפרט מפרטי הצעתו, יהא בכך כדי להוות עילה לגריעה ממאגר עורכי הדין או מרשימת הכשירים, ולביטול הסכם זה, ומשרד המשפטים רשאי לבטלו לאלתר, ללא הודעה מוקדמת, או לבטל את הזמנות העבודה שהועברו לעורך הדין- כולן או חלקן. 
4.4.1 [bookmark: _Ref388525793]יובהר בזאת, כי במקרה שבו פחת מספר יחידי המציע משלושה (או פחות משניים בתחום ייצוג קצין התגמולים) יהווה הדבר שינוי מהותי.
4.4.2 על אף האמור בסעיף ‎4.4.1 לעיל, בנסיבות חריגות ויוצאות דופן, מאילוצים של עורך הדין  ובמקרה שבו פוחת מספר יחידי המציע משלושה (או פחות משניים בתחום ייצוג קצין התגמולים), וזאת אך ורק בחלוף שנה מיום ההתקשרות, יוכל עורך הדין להציע עו"ד חלוף במקום יחיד מציע שפחת. כל זאת, בהתאם לשיקול דעתו הבלעדי של משרד המשפטים, באישורו של משרד המשפטים בכתב ומראש בלבד ובכפוף לעמידתו של עוה"ד החלוף ועמידת ההצעה בכל תנאי פרק 1 ותנאי הסכם ההתקשרות. משרד המשפטים יהיה רשאי לערוך כל בדיקה או בחינה לעוה"ד החלוף, לרבות עריכת ריאיון אישי עמו כתנאי לאי גריעת ההצעה ממאגר עורכי הדין או מרשימת הכשירים. 
4.4.3 במקרה בו פחת מספר יחידי המציע מחמישה עד לשלושה (או מארבעה לשניים בתחום ייצוג קצין התגמולים), לא יהווה הדבר, כשלעצמו, שינוי מהותי, המחייב גריעה ממאגר  עורכי הדין או מרשימת הכשירים. במקרה כזה, יהא רשאי משרד המשפטים לפעול לגריעת עורך הדין המציע, על-פי שיקול דעתו, בהתאם להשפעת השינוי על איכות ההצעה, ובכפוף להוראות כל דין.
4.5 ארע אחד מן האירועים המפורטים להלן, רשאי משרד המשפטים, לפי שיקול דעתו הבלעדי, לבטל את ההסכם:
4.5.1 [bookmark: _Ref388457304]נגד מי מיחידי המציע נפתחו הליכי פשיטת רגל, או הוכרז כפושט רגל, או ניתן צו לכינוס נכסים זמני או קבוע.
4.5.2 נגד משרד עורכי הדין המאוגד כתאגיד נפתחו הליכי כינוס נכסים זמני או קבוע, או הליכי פירוק, או הוצא נגדו צו לכינוס נכסים זמני או קבוע, או הוכרז כתאגיד בפירוק.
4.5.3 מי מיחידי עורכי הדין הוכרז כחייב מוגבל באמצעים.
4.5.4 נגד משרד עורכי הדין או מי מיחידי המציע נפתחו הליכי חקירה פלילית, או משמעתית, או הוגשו נגדו כתב אישום, או קובלנה משמעתית.
4.5.5 משרד עורכי הדין או מי מיחידי המציע נמצא חייב בהליך אזרחי בעילה של רשלנות מקצועית.
4.5.6 משרד עורכי הדין או מי מיחידי המציע הורשע בעבירה פלילית או משמעתית, למעט עבירת תעבורה. 
4.5.7 [bookmark: _Ref388457313]משרד עורכי הדין או מי מיחידי המציע נעשה בלתי כשיר לפעולה, או חדל לפעול מכל סיבה שהיא, או נפטר (חו"ח).
4.5.8 חוסר שביעות רצון מעבודת משרד עורכי הדין או יחידי המציע כאמור בסעיף ‎4.3 לעיל.
עורך הדין יודיע לנציג משרד המשפטים מיד עם קרות אחד מן האירועים האמורים לעיל.
4.6 נגרע עורך הדין ממאגר עורכי הדין או מרשימת הכשירים או ביטל משרד המשפטים את ההסכם  ואת כל הזמנות העבודה שנמסרו לטיפולו של עורך הדין, ישיב עורך הדין, מיד עם ביטול ההסכם, את כלל התיקים, המסמכים והחומר מכל סוג ומין שהוא, לרבות באמצעות מדיה אלקטרונית ודיגיטאלית וכיוצ"ב, הקשור להזמנות העבודה שבידו, לידי נציג משרד המשפטים. 
4.7 ביטל משרד המשפטים רק חלק מהזמנות העבודה שנמסרו לטיפולו של עורך הדין, ישיב עורך הדין, מיד עם הביטול, את אותם התיקים, לידי נציג משרד המשפטים. 
4.8 עורך הדין ימשיך ליתן את השירותים המשפטיים לגבי יתר התיקים שההסכם לגביהם לא בוטל, כנדרש מניהול מקצועי, הולם וראוי של תיקים אלה, הכול בהתאם לדרישות פרק 1, תנאי הסכם זה ונוהל העבודה והפיקוח – פרק 2 להזמנה, ולקיים לצורך כך את כל הוראות פרק 1, ההסכם ונוהל העבודה והפיקוח.
4.9 במקרה של גריעה ממאגר עורכי הדין  או ביטול ההסכם או ביטול הזמנות העבודה כולן או חלקן, יפעל עורך הדין בהתאם להוראות שיקבל מטעם נציג משרד המשפטים.
4.10 יודגש, כי במקרה של גריעת עורך דין ממאגר עורכי הדין, ביטול ההסכם והפסקת ההתקשרות עם עורך הדין, או במקרה של ביטול הזמנות עבודה כולן או חלקן לא ישולם לעורך הדין כל פיצוי או תשלום מכל סוג שהוא. התמורה בגין טיפולו של עורך הדין בתיק עד למועד הפסקת ההתקשרות, תהא בהתאם להוראות סעיף ‎13 להסכם. 
4.11 נגרע עורך דין או בוטל ההסכם עקב הפרתו על-ידי עורך הדין, או בוטלה הזמנת עבודה, בגין הצהרת שווא של עורך הדין לגבי פרט מפרטי הצעתו, כאמור לעיל בסעיף ‎4.4,  או בגין שינוי שחל בפרטי הצעתו של עורך הדין שלא הודיע עליו מיד עם קרות השינוי, כאמור לעיל בסעיף ‎4.4, או בגין קרות אחד מן האירועים המפורטים להלן בסעיפים ‎4.5.1 - ‎4.5.7, רשאי משרד המשפטים להפחית מכל תשלום, לרבות תמורה, שישולם לעורך הדין בגין טיפולו בתיק עד לאותו מועד, את סכום הנזקים שהסב עורך הדין למשרד המשפטים, ככל שהסב כאלה, בהתאם לסכום שייקבע על-ידי המשרד. הפחתה כאמור יכולה להיעשות בדרך של קיזוז. לא ביצע משרד המשפטים קיזוז כאמור, יחויב עורך הדין בהשבת הכספים ששולמו לו וכן ישפה עורך הדין את משרד המשפטים בגין נזקים שנגרמו עקב ביטול ההסכם, ככל שנגרמו כאלה, מיד עם דרישת משרד המשפטים, ובהתאם לסכום שיקבע המשרד.
4.12 עורך הדין יהא רשאי לבקש ממשרד המשפטים את הפסקת ההתקשרות בהסכם זה, או הפסקת טיפול בתיק שהועבר לטיפולו במסגרת הזמנת עבודה, אך ורק בהתקיים התנאים המצטברים הבאים: 
4.12.1 מתן הודעה מוקדמת מראש ובכתב של 30 יום לפחות, ובמקרה של הפסקת טיפול בתיק – הודעה מוקדמת של 60 יום לפחות, תוך פירוט הנימוקים התומכים בבקשה. 
4.12.2 קבלת אישור מראש ובכתב מטעם משרד המשפטים. משרד המשפטים יבחן את בקשת עורך הדין בהתחשב, בין היתר, בנימוקי הבקשה, בתיקים הנמצאים בטיפולו של עורך הדין והשלב בו הם נמצאים.
4.12.3 הפסקת ההתקשרות או הטיפול בתיק לא תסב למשרד המשפטים ו/או למשרד הממשלתי שבעניינו מייצג עורך הדין, נזק בלתי הפיך או נזק בשיעור העולה על התמורה המגיעה לעורך הדין בגין השירותים שניתנו עד למועד הפסקת העבודה. בכל מקרה, תנאי להפסקת העבודה יהא העברת הטיפול בתיק בצורה מסודרת ובשיתוף פעולה מלא, למי שיורה עליו משרד המשפטים.
4.12.4 מובהר בזאת, כי במקרים כאמור, עורך הדין יחויב בהשבה כמשמעותה בחוק החוזים (חלק כללי), תשל"ג-1973 ומשרד המשפטים יהא רשאי להפחית, לנכות או לקזז מן התמורה המגיעה לעורך הדין, את הנזקים שהסב עורך הדין למשרד המשפטים, ככל שהסב כאלה, בגין הפסקת ההתקשרות עימו או הפסקת הזמנת העבודה, ובהתאם לסכום שייקבע על-ידי המשרד.
4.13 בוטל ההסכם, או בוטלה הזמנת עבודה, לא יעכב עורך הדין מסמך כלשהו או חומר כלשהו כיוצ"ב, הנמצא ברשותו מכוח הסכם זה והטיפול בתיקים, לרבות כספים לטובת המדינה שמסיבה כלשהי, ובניגוד להוראות פרק 1 והסכם זה, הגיעו לידיו, גם לא כנגד כל תשלום המגיע לו, לטענתו, מאת משרד המשפטים, ועורך הדין יעבירם לרשות משרד המשפטים. עורך הדין מוותר בזאת על כל זכות עיכבון העומדת לזכותו, על-פי  כל דין.
4.14 משרד המשפטים יהא רשאי לבטל את ההסכם או לערוך, באופן חד צדדי, שינוי בהוראה מהוראותיו, אם חל שינוי חקיקה המחייב זאת. חל שינוי כאמור, המהווה שינוי מהותי בהוראות הסכם זה, רשאי עורך הדין לבטל את ההסכם ולהפסיק את ההתקשרות על-פי  ההסכם, והדבר לא ייחשב הפרת ההסכם מצידו. 
4.15 למען הסר ספק, מובהר בזאת, כי ההוראות בדבר ניגוד עניינים, שמירת סודיות וזכויות יוצרים יחולו גם לאחר ביטול הסכם זה והפסקת ההתקשרות מכוחו, כמפורט להלן בתנאי הסכם זה.

5. השירותים נשוא ההסכם
5.1 משרד המשפטים מתקשר עם עורך הדין, לצורך מתן שירותים משפטיים בייצוג מדינת ישראל בחלק מההליכים האזרחיים המטופלים על-ידי פרקליטות המדינה, בבתי משפט בישראל.
5.2 הייצוג המשפטי כולל את כל הכרוך בניהול ההליך המשפטי עד תומו, באותה הערכאה שלשמה התיק נמסר לטיפול עורך הדין. טיפול בהליך ערעור או בקשת רשות ערעור, יהא בהחלטת משרד המשפטים ודרישה פרטנית ונפרדת מטעמו בכתב, על-פי שיקול דעתו הבלעדי. בין היתר, כולל הייצוג המשפטי:
5.2.1 איסוף מלוא החומר הרלוונטי, לרבות מהמשרד הממשלתי הנוגע בדבר, לרבות מסמכים, אישורים, לרבות באמצעות מדיה אלקטרונית ודיגיטאלית וכיוצ"ב, לצורך גיבוש עמדה, הכנת חוות דעת ראשונית במקרה הצורך, והגשת כתב תביעה או כתב הגנה/בקשת רשות להתגונן, הודעות צד ג', וכל כתב בי-דין אחר, בהתאם לצורך הטיפול בהליך המשפטי.
למען הסר כל ספק, יובהר, כי הגשת הודעה לצד ג' היא חלק מניהול ההגנה בתיק ואין לראותה כהליך נפרד של הגשת תביעה, לרבות לעניין התמורה. הליך של תביעה שכנגד יהווה הליך נפרד.

5.2.2 הערכת סיכויים וסיכונים בתיק.
5.2.3 משלוח מכתבי דרישה במקרים המתאימים.
5.2.4 ניהול התיק בערכאה המשפטית – הכולל, בין היתר, ניהול הליכים מקדמיים, הכנת והגשת כל כתבי בי-דין הנדרשים בהליך העיקרי ובמסגרת הליכי ביניים ובקשות ביניים, הכנת עדים ומומחים, הגשת תצהירים, זימונם למתן עדות בבית המשפט וחקירתם, הופעה וייצוג בבית המשפט, ניהול משא ומתן לצרכי פשרה.
5.2.5 ניהול הליכי גישור או בוררות. 
5.2.6 הוצאת מכתבי דרישה לאחר קבלת פסק דין וביצוע פעולות לאכיפתו. 
5.2.7 הוצאת מכתבי דרישה לאחר קבלת פסק דין.  
ככלל, היה והאכיפה מחייבת פתיחת תיק בהוצאה לפועל יועבר התיק לטיפול רשות האכיפה והגביה על ידי המשרד הממשלתי הנוגע בדבר, ואולם המזמין יהיה רשאי להורות לזוכה להמשיך את הטיפול בתיק במסגרת הליכי הוצאה לפועל. 
5.2.8 הכנת והגשת בקשות ותגובות נדרשות לאחר מתן פסק הדין.
5.2.9 לפי החלטת משרד המשפטים ודרישה פרטנית ונפרדת מטעמו בכתב, על-פי שיקול דעתו הבלעדי, יטפל עורך הדין בהליך ערעור או בקשת רשות ערעור, לרבות הגשת כל כתבי בי-דין נדרשים והופעה בדיונים. 
5.2.10 יודגש בזאת, כי הייצוג המשפטי יינתן על-ידי יחידי המציע בלבד, ולא על-ידי מי מטעמם. יובהר בזאת, כי אין בכך כדי למנוע מיחידי המציע להסתייע, לצורך מתן הייצוג המשפטי על ידם, בעורכי דין אחרים או מתמחים ממשרדם, ככל שהדבר נדרש מבחינה מקצועית ולשם קידום הטיפול היעיל בתיק.

5.3 הייצוג המשפטי כולל עמידה בכל תנאי ההסכם ופרק 1, בדרישות נוהל העבודה והפיקוח, כפי שישונה מעת לעת, וביצוע הוראות והנחיות נציג משרד המשפטים.
5.4 כמו כן, הייצוג המשפטי כולל קיום כל ההיבטים הטכניים-מינהלתיים הנדרשים לביצוע הייצוג המשפטי כאמור, לרבות צילום, הדפסה, העתקה, סריקה, ניהול פגישות, זימון עדים, נסיעות, וכיוצ"ב. 

6. נציג משרד המשפטים ואיש הקשר מטעם עורך הדין
6.1 משרד המשפטים ימנה נציג מטעמו אשר יהא ממונה על ביצוע ההסכם מטעם משרד המשפטים, וירכז את עבודת עורך הדין אל מול משרד המשפטים. משרד המשפטים רשאי להחליף את נציגו ויודיע על כך לעורך הדין (להלן: "הנציג" או "נציג משרד המשפטים").
6.2 עורך הדין ימנה מטעמו איש קשר, אחד מיחידי המציע שהוא מבעלי המשרד, ואשר שמו, פרטיו ודרכי ההתקשרות עימו נמסרו בהצעת עורך הדין שהוגשה במסגרת ההליך. זה האחרון יהא אחראי למילוי מלוא התחייבויות עורך הדין כלפי משרד המשפטים, המפורטות בתנאי פרק 1, בתנאי הסכם זה ובנוהל העבודה והפיקוח, וכן אחראי לביצוע הוראות והנחיות נציג משרד המשפטים, על-ידי עורך הדין. 
6.3 איש הקשר מטעם עורך הדין יהא זמין לנציג משרד המשפטים טלפונית בכל יום עבודה בין השעות 09:00 - 19:00; ובימי שישי ובערבי חג עד השעה 13:00. 
6.4 עורך הדין יהא רשאי להחליף את איש הקשר מטעמו, רק באישור נציג משרד המשפטים מראש ובכתב. 

7. הצהרות והתחייבויות עורך הדין
7.1 עורך הדין מצהיר, כי הבין את כל צרכי משרד המשפטים ודרישותיו בהתאם להסכם זה ולפרק 1 ונוהל העבודה והפיקוח, וכי כל  הצרכים והדרישות ניתנים להשגה ולביצוע על ידו.
7.2 עורך הדין יספק את השירותים וההתחייבויות המפורטים בהסכם, בפרק 1 ובנוהל העבודה והפיקוח, בהתאם לדרישות משרד המשפטים  ונציגו.
7.3 בייצגו את מדינת ישראל יפעל עורך הדין במקצועיות, במיומנות, ביעילות, בהגינות ובמסירות, והכל בהתאם להנחיות היועץ המשפטי לממשלה ופרקליט המדינה, כפי שתקבענה מעת לעת, המפורסמות באתר האינטרנט של משרד המשפטים שכתובתו הינה www.justice.gov.il; ובהתאם להוראות פרק 1 והסכם זה; לנוהל העבודה והפיקוח, כפי שישונה מעת לעת; ולהוראות הנציג, כפי שתימסרנה לו מעת לעת. כל זאת, מבלי לפגוע בחובותיו המקצועיות והאתיות מכוח חוק לשכת עורכי הדין, התשכ"א-1961, התקנות והכללים מכוחו, והנחיות מוסדות לשכת עורכי הדין בישראל. 
7.4 עורך הדין כפוף, כאמור, להנחיות מקצועיות מטעם משרד המשפטים, הניתנות, בין היתר, בשים לב לאופיו המיוחד של ייצוג מדינת ישראל, שלעתים אף חורגות מעניינו של התיק הנדון. עורך הדין לא יישמע בטענה – בין היתר, לעניין התמורה המגיעה לו – כי נמנעה ממנו האפשרות לטעון טענה כלשהי או לנקוט הליך כלשהו או לייצג בהליך כלשהו, באופן שמנע ממנו לזכות בתיק שבטיפולו, בשל הנחייה זו או אחרת מטעם משרד המשפטים. 
7.5 עורך הדין יעשה את כל הנחוץ לביצוע השירותים הנדרשים באופן הטוב ביותר ולשביעות רצונו המלאה של משרד המשפטים.
7.6 בעת החתימה על הסכם זה ובמהלך כל תקופת ההסכם ומתן השירותים המשפטיים, יעמדו לרשות עורך הדין הניסיון, הידע, היכולת המומחיות, וכל האמצעים הנדרשים למתן השירותים המשפטיים, לרבות האמצעים המנהליים, הארגוניים והמשרדיים, האישורים והרישיונות, הנדרשים על-פי כל דין, המפורטים בהזמנה, לרבות שירותי משרד הולמים, מקום מפגש ראוי עם לקוחות ועדים, וכן כוח אדם מיומן ומנוסה, וכל שאר האמצעים הנדרשים לפי הסכם זה ופרק 1.
7.7 עורך הדין יחזיק ברשותו כל אישור, רישיון או היתר שהיוו תנאי לזכייתו בהליך או היוו בסיס לניקוד הצעתו, כשהם בתוקף, לרבות אישורים נוספים שיידרשו בהתאם להוראות כל דין ונוהל. עורך הדין יחדש כל אישור, רישיון או היתר כאמור שחידושם נדרש על-פי הדין בכל שנת כספים ויציגם למשרד לפי דרישה. 
7.8 אי חידוש כאמור או שימוש בכלים, חומרים או תוכנות שיש בהם פגיעה בזכויות צד ג', יהוו הפרה יסודית של הסכם זה.
7.9 עורך הדין יאפשר לנציג משרד המשפטים לפקח על ביצוע השירותים הניתנים על ידו ויקיים אחר הוראות הנציג בכל העניינים הקשורים במתן השירותים, הכל כמפורט בנוהל העבודה והפיקוח.
7.10 עורך הדין יודיע לנציג, בכתב, על כל שינוי שחל בפרטי ההתקשרות, לרבות שינוי בזהות יחידי המציע, מיד עם קרות השינוי האמור, ולכל המאוחר עד חלוף חמישה ימי עבודה. למען הסר ספק, אין בסעיף זה כדי לאפשר לעורך הדין לערוך שינוי בפרטי ההתקשרות לאחר מועד חתימת ההסכם, בהתאם להוראות כל דין ובכפוף להוראות פרק 1 והסכם זה.
7.11 כל התחייבות הכלולה בהצעתו של עורך הדין תחייב את עורך הדין כאילו נכתבה בהסכם במפורש. כל חריגה או סטייה מהאמור בהצעתו של עורך הדין תחשב כהפרת הסכם זה, אלא אם נתקבל עליה אישור בכתב מנציג משרד המשפטים.

8. [bookmark: _Ref388519574]איסור על הימצאות במצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים
8.1 [bookmark: _Ref388518222]עורך הדין וכל עורכי הדין המועסקים במשרד עורכי הדין, או שותפים במשרד עורכי הדין, בכל דרך שהיא, יימנעו מכל מצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים, בקשר לפעילותם המקצועית בייצוג מדינת ישראל במסגרת הסכם זה. 
8.2 עורך הדין לא רשאי לייצג או לתת שירותים משפטיים מכל סוג שהוא, במישרין או בעקיפין, נגד המשרד הממשלתי שבעניינו נבחר לייצג את מדינת ישראל, אלא אם אישר המזמין מראש ובכתב במקרים חריגים. 
8.3 [bookmark: _Ref388518240]עורך הדין לא יעסוק ולא יתקשר בכל דרך שהיא בעיסוק שיגרום לו להימצא במצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים, בין במישרין בין בעקיפין. 
8.4 המגבלות על-פי סעיפים ‎8.1 – ‎8.3 תחולנה עד תום שנה לאחר סיום הטיפול בתיק ומתן השירותים המשפטיים, אלא אם אישר משרד המשפטים מראש ובכתב, במקרים חריגים, תקופה קצרה יותר.
8.5 מגבלות אלה תחולנה על כל עורכי הדין השכירים במשרד עורך הדין, וכל השותפים במשרד עורך הדין, וביחס לכל תאגיד אשר עורך הדין, לרבות עורכי הדין מטעמו, הם בעלי שליטה או בעלי עניין בו, וביחס לכל מי שהוא בעל שליטה או בעל עניין בתאגיד משרד עורך הדין. בעל עניין ושליטה כהגדרתם בחוק ניירות ערך, התשכ"ח - 1969.
8.6 למען הסר ספק, מובהר בזאת, כי אין בהתחייבויות אלה כדי לגרוע מהתחייבויות עורך הדין, וכל המועסקים על ידו, להימנע ממצב של ניגוד עניינים קונקרטי באשר לכל תיק משפטי מסוים שיועבר לטיפולו, אופן הדיווח יהא בהתאם למצוין בסע' הבא; 
8.7 עורך הדין יודיע לנציג משרד המשפטים בכתב אם קיים מצב של ניגוד עניינים כאמור או חשש לניגוד עניינים כאמור, מיד עם קרות מצבים אלה, תוך פירוט התיקים הנמצאים בטיפולו בגינם נמצא או עלול להימצא עורך הדין במצב כאמור.
8.8 נציג משרד המשפטים ייבחן את מכלול נסיבות העניין ויודיע לעורך הדין כיצד לנהוג על מנת שלא להימצא במצב של ניגוד עניינים או חשש למצב זה. עורך הדין יפעל בהתאם להוראות הנציג.
8.9 עורך הדין מתחייב לעדכן את רשימת הגופים הממשלתיים (משרדי ממשלה או יחידות סמך) חברות ממשלתיות, חברות ביטוח, וגופים מוסדיים אחרים, לגביהם קיים מצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים כאמור בסעיף ‎8 זה, שהגיש בהצעתו. עדכון הרשימה כאמור יועבר ישירות לנציג משרד המשפטים עד 7 ימים לאחר השינוי ברשימה. בכל מקרה תועבר רשימה מעודכנת כאמור, אחת לשנה בראשון לחודש ינואר, גם במקרה בו לא התרחשו כל שינויים ברשימה.
8.10 מיד לאחר חתימת משרד המשפטים על הסכם זה ומסירתו לידי עורך הדין, יחתים עורך הדין את כל עורכי הדין המועסקים על ידו, או שותפים בו, בכל דרך שהיא, שהצטרפו למשרדו לאחר הגשת הצעתו, על התחייבות למניעת ניגוד עניינים - נספח ב'2 הצהרה בדבר התחייבות למניעת ניגוד עניינים להזמנה. ככל שיצטרפו עורכי דין נוספים, יחתמו אף הם על התחייבות זו. עורך הדין יעביר את התחייבותם החתומה לידי נציג משרד המשפטים.
הפרת מגבלת ניגוד העניינים כמפורט לעיל בסעיף ‎8 זה מהווה הפרה יסודית של הסכם זה.

9. [bookmark: _Ref388525892]נזיקין
9.1 עורך הדין ישא באחריות לכל נזק או פגיעה או אובדן או הפסד, מכל סוג שהוא, שייגרם למדינת ישראל או לצד שלישי, בגין מעשה או מחדל של עורך הדין, בזדון, במרמה וכיוצ"ב, או ברשלנות, בקשר עם ביצוע השירותים הניתנים על-פי הסכם זה, על ידו, או על-ידי עובדיו, או על-ידי מי מטעמו. 
9.2 מוסכם בין הצדדים, כי משרד המשפטים או המשרד הממשלתי שבעניינו ניתנים השירותים לא ישאו בכל תשלום, הוצאה או נזק, מכל סוג שהוא, שייגרמו לגופו או לרכושו של עורך הדין או מי מטעמו, או לצד שלישי, כתוצאה מביצועו של הסכם זה, או בקשר אליו. 
9.3 עורך הדין ישפה את מדינת ישראל בגין כל תביעה או נזק ישיר או עקיף שייגרמו למדינת ישראל או לצדדים שלישיים, או בגין כל סכום שמדינת ישראל תחויב בו, בגין האמור לעיל.
9.4 אין באמור בסעיף ‎9 זה כדי לגרוע מאחריות עורך הדין, על-פי כל דין, כלפי מדינת ישראל או צד שלישי, אלא להוסיף עליה בלבד.

10. [bookmark: _Ref388525914]חובות ביטוח 
10.1 נותן השירותים מתחייב לערוך ולקיים ביטוחים הולמים, ככל שנהוגים בתחום פעילותו (לפי העניין: ביטוח חבות מעבידים, ביטוח אחריות כלפי צד שלישי, ביטוח רכוש, ביטוח אחריות מקצועית, ביטוחי כלי רכב), בגבולות אחריות סבירים בהתאם לאופיים והיקפם של השירותים המבוצעים על ידו. ככל שיועסקו על ידי נותן השירותים קבלני משנה, עליו לדרוש כי הללו יערכו ביטוחים כנ"ל או לחילופין לכלול בביטוחיו כיסוי לפעילותם.
10.2 נותן השירותים יוודא כי בכל ביטוחיו המתייחסים לשירותים נשוא ההתקשרות תיכלל הרחבת שיפוי כלפי מדינת ישראל – משרד המשפטים בגין אחריותם למעשי ו/או מחדלי נותן השירותים. 
10.3 נותן השירותים יוודא כי בכל ביטוחיו המתייחסים לשירותים נשוא ההתקשרות ייכלל סעיף ויתור על זכות התחלוף/השיבוב כלפי מדינת ישראל– משרד המשפטים, עובדיה והפועלים מטעמה (ויתור כאמור לא יחול בגין נזק בזדון). 
10.4 המדינה שומרת לעצמה את הזכות לקבל מנותן השירותים אישור על קיום ביטוח או העתקי פוליסות, לפי דרישה.

11. [bookmark: _Ref388522351]שמירת סודיות וביטחון
11.1 עורך הדין מצהיר, כי ידוע לו שהמידע, החומר והמסמכים אשר יגיעו לידיו ו/או לעובדיו ו/או למי מטעמו, לרבות עובדי קבלן ונותני שירותים, במסגרת ביצוע ההסכם, או בקשר עם ביצוע ההסכם, הינם סודיים, וכי הוא אחראי כלפי משרד המשפטים לקיום חובת שמירת הסודיות, כמפורט בסעיף ‎11 זה ("שמירת סודיות וביטחון").
11.2 עורך הדין וכל המועסקים מטעמו, לרבות עובדי קבלן ונותני שירותים, ישמרו בסוד כל פרט מפרטי המידע המגיעים אליו במסגרת ביצוע הסכם זה, או בקשר אליו, וכן לא יעבירו, לא יודיעו ולא ימסרו, לכל גורם אחר שאינו קשור לביצוע ההסכם או מתן השירותים המשפטיים על-פי ההסכם, כל מידע, ידיעה, סוד מסחרי, נתון, חפץ, או מסמך מכל סוג שהוא, אשר יגיעו אליהם במסגרת ביצוע הסכם זה, או בקשר להסכם, או עקב ביצועו, וזאת בין בתקופת ההסכם ובין לאחריו, אלא אם הדבר הותר על-פי הסכם זה או על-ידי נציג משרד המשפטים בכתב ומראש.
11.3 עורך הדין יביא לידיעת עובדיו ו/או מי מטעמו חובת שמירת סודיות זו.
11.4 מיד לאחר חתימת משרד המשפטים על הסכם זה ומסירתו לידי עורך הדין, עורך הדין יחתים את כל עורכי הדין המועסקים על ידו, או שותפים בו, בכל דרך שהיא שהצטרפו למשרד עורכי הדין לאחר הגשת הצעתו, על התחייבות לשמירת סודיות - נספח ב'1 להסכם הצהרה לשמירת סודיות  להזמנה. ככל שיצטרפו עורכי דין נוספים, יחתמו אף הם על התחייבות זו. עורך הדין יעביר את התחייבותם החתומה לידי נציג משרד המשפטים. 
11.5 עורך הדין מצהיר בזאת, כי ידוע לו שהפרת חובת שמירת סודיות מהווה עבירה לפי סעיפים 91 ו- 118 לחוק העונשין, התשל"ז - 1977.
11.6 עורך הדין לא ישתמש במידע כאמור למטרה כלשהי, מלבד לצורך ביצוע הסכם זה.
11.7 כל אחד מיחידי המציע יסכים לבצע את הבדיקות הביטחוניות הנדרשות על-ידי מחלקת הביטחון של משרד המשפטים, כמקובל בהתקשרות למתן שירותים למשרד המשפטים, ובמועד שייקבע על-ידי מחלקת הביטחון של משרד המשפטים ויחתום על נספח ב'4 התחייבות בדבר הסכמה לבדיקה ביטחונית להסכם כחלק ממחויבותו לחתום על מסמכי הסכם ההתקשרות.
11.8 עורך הדין ישמור כל מידע או מסמך שנמסר לו או שיגיע לידיו במסגרת ביצוע הסכם זה או בקשר עם ביצועו, באופן שישמור על בטיחותו המלאה.
11.9 משרד המשפטים רשאי להורות לעורך הדין הוראות בדבר הסדרים מיוחדים לעניין שמירת סודיות, לרבות קביעת הסדרי ביטחון מיוחדים ונוהלי עבודה מיוחדים. עורך הדין ימלא אחר דרישות אלה. 
11.10 עורך הדין ישמור, את כל המידע הנמצא ברשותו או נאסף על ידו, במסגרת מתן השירותים על-פי הסכם זה או בקשר לביצועו, וכן כל מסמך, חפץ או נתון, מכל סוג שהוא, שהגיעו לידיו במסגרת ביצוע ההסכם או בקשר אליו, בהתאם לתקופות ולתנאים הקבועים בכללי לשכת עורכי הדין (שמירת חומר ארכיוני במשרדי עורכי הדין), התשל"א - 1971 ותקנות הארכיונים (ביעור חומר ארכיוני במוסדות המדינה וברשויות מקומיות), התשמ"ו - 1986.
11.11 עם סיום הטיפול בתיק, או מיד עם דרישת נציג משרד המשפטים או המשרד הממשלתי שבעניינו ייצגו עורך הדין, ימסור עורך הדין למשרד הממשלתי את כל המסמכים והראיות שנאספו לצורך הטיפול בהליך המשפטי, בין שהוגשו לתיק בית המשפט בין לאו.
11.12 עם דרישת הנציג, ימסור עורך הדין לידי משרד המשפטים או המשרד הממשלתי, לאלתר, כל חומר נוסף כאמור, המצוי בידיו, כל עוד טרם חלפו התקופות הקובעות בכללי לשכת עורכי הדין ותקנות הארכיונים האמורים.
11.13 הפרת חובה זו כמפורט לעיל בסעיף ‎11 זה מהווה הפרה יסודית של הסכם זה.

12. [bookmark: _Ref388525730]איסור הסבת ההסכם
12.1 עורך הדין אינו רשאי להמחות, או להסב, או להעביר, או למשכן, או לשעבד את זכויותיו ו/או התחייבויותיו על-פי הסכם זה, כולן או חלקן, לאחר, מבלי לקבל לכך הסכמה מראש ובכתב, של נציג משרד המשפטים. 
12.2 יודגש, כי במקרה בו קיבל עורך הדין הסכמה כאמור, ייוותר עורך הדין אחראי בלעדי כלפי משרד המשפטים לצורך ביצוע הסכם זה. שום הסכמה כאמור לא תיצור יחסים חוזיים בין משרד המשפטים לנעבר או לנמחה, אליו הועברו או הומחו הזכויות או החובות הנובעות מההסכם.
12.3 כל העברה, או המחאה, או שיעבוד, או משכון שתיעשה בניגוד להוראות סעיף ‎12 זה, תהווה הפרה יסודית של הסכם זה, ותהא בטלה ומבוטלת וחסרת כל תוקף.
12.4 יחידי המציע בלבד יופיעו בעצמם בפני הערכאות המשפטיות בכל דיון שיתקיים, ויחתמו בעצמם על כל כתבי בי-דין המוגשים במסגרת מתן השירותים המשפטיים במסגרת ביצועו של הסכם זה. מובהר בזאת, כי אין בכך כדי למנוע מיחידי המציע להיעזר בצוות משרדם, עורכי דין ואנשי מנהלה, כמקובל בין עורכי דין, ככל שהדבר נדרש מבחינה מקצועית ולשם קידום הטיפול היעיל בתיק והכל בכפוף להוראות הסכם זה.

13. [bookmark: _Ref388523312]התמורה   
כאמור בפרק 3.
 
14. התנאים לביצוע תשלומים
14.1 במעמד חתימת הסכם זה ובחתימה על כל הארכת הסכם שתהא לאחר מכן במשך תקופת ההסכם וכן כתנאי מוקדם לביצוע תשלומים לעורך הדין על פי הסכם זה, ימציא משרד עורך הדין למשרד המשפטים את כל האישורים הנדרשים כמפורט בפרק 1 וכן את כל האישורים הנדרשים לפי כל דין וזאת לכל שנת כספים במשך תקופת קיומו של ההסכם וביניהם: 
14.1.1 תעודת עוסק מורשה כהגדרתו בחוק מע"מ או תעודת איחוד עוסקים מורשים. 
14.1.2 אישור תקף לשנת ההתקשרות על ניכוי מס במקור. 
14.1.3 אישור תקף מפקיד שומה או רואה חשבון על ניהול ספרים ופנקסים וכל אישור אחר הנדרש לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות ותשלום חובות מס) תשל"ו – 1976. 
14.1.4 ככל שמשרד עורך הדין הוא תאגיד – אישור על העדר חובות לרשות התאגידים, לצורך כך יצרף משרד עורך הדין נסח חברה/שותפות עדכני של רשות התאגידים הניתן להפקה דרך אתר האינטרנט של רשות התאגידים. 
14.1.5 אישור על עריכת ביטוח אחריות מקצועית עדכני כמפורט בסעיף ‎10 להסכם זה. 

15. קיזוז ועיכבון 
15.1 למשרד המשפטים הזכות להפחית, לרבות בדרך של קיזוז, מכל תמורה כספית המגיעה לעורך הדין על-פי הסכם זה ועל-פי פרק 1 ו/או מכל מקור אחר, כל חוב, הוצאה, או תשלום שבוצעו על-ידי מדינת ישראל, או שהיא נדרשת לבצעם, והם מוטלים על עורך הדין על-פי הסכם זה ועל-פי פרק 1; או כל סכום המגיע למשרד המשפטים או למשרד הממשלתי שבעניינו ניתנים השירותים המשפטיים או למדינת ישראל על-פי הסכם זה ועל-פי פרק 1 או הסכם אחר; וכן כל נזק שגרם עורך הדין למשרד המשפטים או למשרד הממשלתי שבעניינו ניתנים השירותים המשפטיים או למדינת ישראל, או כל פיצוי המגיע להם על-פי הסכם זה ועל-פי פרק 1 או כל הסכם אחר. 
15.2 על אף האמור בכל דין ובהתחשב במהות השירותים וחיוניותם, עורך הדין מוותר בזאת על זכות העיכבון העומדת לזכותו על פי כל דין.

16. העדר יחסי עובד-מעביד
16.1 מוצהר ומוסכם בין הצדדים, כי היחסים בין משרד המשפטים לעורך הדין ו/או למי מעובדיו ו/או למי מטעמו הם יחסים בין מזמין לקבלן עצמאי, הפועל כבעל מקצוע עצמאי המעניק שירותים משפטיים למשרד המשפטים על בסיס קבלני, ואינם יוצרים יחסי עובד-מעביד.
16.2 מוצהר ומוסכם בזאת, כי אין לראות בכל זכות הניתנת למשרד המשפטים על-פי הסכם זה ועל-פי פרק 1 לפקח על עבודת עורך הדין או מי מטעמו, להדריכם, או ליתן להם הוראות, אלא אמצעי להבטיח ביצוע הוראות הסכם זה, ולא יהיו לעורך הדין או המועסקים על ידו או מי מטעמו כל זכויות של עובד משרד המשפטים. 
16.3 עורך הדין, או המועסקים על ידו, או מי מטעמו לא יהיו זכאים לכל תשלומים, פיצויים, או הטבות אחרות, לרבות תשלומים לביטוח לאומי, ביטוח בריאות, מס הכנסה ויתר זכויות הסוציאליות המגיעות לעובד, בקשר להסכם זה או כל הוראה שניתנה על פיו, או בקשר עם הפסקת ביצועו או ביטולו.
16.4 מוסכם על הצדדים, כי אם בית המשפט המוסמך יחליט למרות הצהרות הצדדים כי עורך הדין, או מי מעובדיו, או מי מטעמו ייחשב כעובד של משרד המשפטים או המשרד הממשלתי הנוגע בדבר, ויקבע כי חלים על העסקת עורך הדין הדינים החלים על עובד, ייערך חישוב מחודש בעניין התמורה הקבוע בסעיף ‎13 להסכם זה, בהתייחס לכלל התקופה לגביה נקבע כי התקיימו יחסי עובד-מעביד, ויחול הקבוע כדלקמן:
16.4.1 [bookmark: _Ref388523472]חישוב השכר המגיע לעורך הדין יתבסס על השכר המשולם במשרד המשפטים לעובד בדרגה, בדירוג, בניסיון ובהשכלה המתאימים בהתחשב לצבירת הוותק והיקף המשרה, וייעשה למפרע מיום תחילתו של הסכם זה, והכול בהתאם להוראות התקשי"ר.
16.4.2 כל החיובים בהם יחוייב משרד המשפטים כלפי עורך הדין יחושבו על בסיס הנתונים המפורטים לעיל בסעיף ‎16.4.1.
16.4.3 לאחר ביצוע החישוב כאמור יבוצע קיזוז הדדי אל מול הכספים ששולמו לעורך הדין בגין תקופת ההסכם שבגינה נערך החישוב האמור. עם גמר ביצוע הקיזוז כאמור ישלם הצד החייב לצד הזכאי את ההפרשים המגיעים לו תוך 45 יום.
16.4.4 עורך הדין ישפה את משרד המשפטים, מיד עם דרישה, בגין כל ההוצאות הנלוות, לרבות הוצאות משפט ושכר טרחת עו"ד, שנאלץ משרד המשפטים להוציא בגין ההליכים שנוהלו במסגרת קביעת יחסי עובד-מעביד.
16.5 מקום מתן השירותים: עורך הדין יספק את השירותים המשפטיים במשרדו, ולא בין כותלי משרד המשפטים או בין כותלי המשרד הממשלתי שבעניינו ניתנים השירותים המשפטיים, אלא אם נדרש עורך הדין על-ידי נציג משרד המשפטים או המשרד הממשלתי שבעניינו ניתנים השירותים המשפטיים להגיע למקום אחר לצורך מתן השירותים המשפטיים וקיום התחייבויותיו על-פי הסכם זה.
16.6 רכישת כלים וחומרים: עורך הדין ירכוש על חשבונו הבלעדי, את כל הציוד, הכלים, החומרים והתוכנות הדרושות למתן השירותים על-פי הסכם זה, וידאג כי הם יהיו מהסוג המתאים למתן השירותים על-פי הסכם זה ובהתאם להוראות ההזמנה.

17. [bookmark: _Ref388525764]העסקת עובדים וקבלני משנה
17.1 העסיק עורך הדין עובדים, ימלא הוא, בכל עת, אחר הוראות כל דין בקשר להעסקת עובדים, לרבות צווי הרחבה להסכמים קיבוציים החלים על העובדים, ולרבות ביצוע כל התשלומים הסוציאליים המשתלמים על-ידי המעביד, וכל התשלומים שמעביד חייב בניכוים על-פי כל דין; ואחר האמור בחוקי העבודה התקפים בכל עת, לרבות החוקים הבאים: חוק שכר המינימום, התשמ"ז-1987; חוק הגנת השכר, התשי"ח-1958; חוק פיצויי פיטורין, התשכ"ג-1963; חוק דמי מחלה, התשל"ו-1976; חוק חופשה שנתית, התש"י-1950; חוק שעות עבודה ומנוחה, התש"י-1951; חוק שירות התעסוקה, התשי"ט-1959; חוק עבודת נשים, התשי"ד-1954; חוק  שכר שווה לעובד ולעובדת, התשכ"ו-1965. 
17.2 העסיק עורך הדין עובדים זרים ינהג בהתאם להוראות חוק עובדים זרים, התשנ"א - 1991, וחוק התעסוקה, התשי"ט - 1959, וכל החיקוקים מכוח חוקים אלה. 
17.3 העסיק עורך הדין בני נוער ינהג בהתאם להוראות חוק עבודת הנוער, התשי"ג - 1952, וכל החיקוקים מכוח חוק זה.
17.4 הפרת הוראות חוקי העבודה, לרבות חוק עובדים זרים, חוק התעסוקה וחוק עבודת הנוער, או צווי הרחבה כאמור, תחשב הפרה יסודית של הסכם זה. אין באמור בסעיף ‎17 זה כדי לגרוע מן העובדה כי בין משרד המשפטים לעורך הדין או מי מטעמו לא שוררים יחסי עובד-מעביד.

18. [bookmark: _Ref388524556]בעלות וזכויות יוצרים על הנתונים והתוצרים
18.1 מוסכם בזאת, כי כל הזכויות, וכל זכויות הקניין הרוחני, לרבות זכויות היוצרים, כפי שהן קבועות היום או כפי שתהיינה קבועות בעתיד, בישראל, בכל מקום אחר בעולם, ולתקופה בלתי מוגבלת, וכל זכות קניינית או זכות אחרת, בכל הנתונים, התוצרים והמסמכים שיאספו, ייקלטו, יוכנו, או יופקו במסגרת מתן השירותים לפי הסכם זה, או בקשר אליו, על כל מרכיביהם (להלן: "תוצרי השירות"), הינן קניינה הבלעדי והמוחלט של מדינת ישראל, ללא כל תמורה נוספת לזו הנקובה בהסכם זה.	
18.2 משרד המשפטים או המשרד שבעניינו ניתנים השירותים המשפטיים יהיו רשאים לעשות בכל תוצרי השירות כל שימוש שיימצא לנכון, לרבות כל שינוי, הכנסת תוספות, השלמות או עריכה מחדש, פרסומם או העברתם לאחר, ולנהוג בהם מנהג בעלים, בתקופת מתן השירותים המשפטיים או לאחריה.
18.3 לעורך הדין או למי שיצר את החומר לא תהא 'זכות מוסרית' בו, וכל שימוש או שינוי כאמור אינו מהווה פגיעה ב'זכות מוסרית'.
18.4 למען הסר ספק, מובהר בזאת, כי בעת כל שימוש כאמור שייעשה בתוצרי השירות, על-ידי משרד המשפטים או על-ידי המשרד שבעניינו ניתנים השירותים המשפטיים, בכל הקשר שהוא, לא תהא כל חובה שהיא לציין את שם עורך הדין או מי מטעמו, בהקשר לחומר האמור.
18.5 עורך הדין מוותר על כל זכות תביעה בקשר לתוצרי השירות, ומצהיר על אישורו לכל שימוש שיעשה משרד המשפטים או המשרד הממשלתי הנוגע בדבר, בחומר זה.
18.6 מוסכם בזאת, כי עורך הדין אינו רשאי לעשות שימוש מכל סוג שהוא בתוצרי השירות, כולם או חלקם, בין בעצמו, בין באמצעות אחרים, שלא למטרות ביצוע ההסכם, בלא לקבל היתר מראש ובכתב על כך מנציג משרד המשפטים, ובתנאים שייקבעו על ידו.
18.7 מודגש בזאת, כי תוצרי השירות הינו רכושו של משרד המשפטים ועורך הדין לא יהא רשאי לעכבו תחת ידיו, אף אם יגיעו לו לטענתו תשלומים מאת משרד המשפטים, והוא מוותר על כל זכות עיכבון זו.
18.8 מיד עם סיום תקופת ההסכם, או בכל מקרה של ביטול ההסכם, או סיום הטיפול בתיק או בכל מקרה בו נציג משרד המשפטים ידרוש זאת, ימסור עורך הדין לאלתר לידי נציג משרד המשפטים כל חומר כאמור, גם אם נוצר על ידו או נמסר לידיו, ללא כל סייג.
18.9 בהסכמים שייחתמו בין עורך הדין לבין עובדיו, לרבות עובדי קבלן מטעמו או נותני שירותים, יבטיח עמידה בחובה המפורטת בכל הנאמר בסעיף ‎18 זה, ויכולתם של אותם עובדים לעמוד בתנאי סעיף זה. הסכמים אלה יהוו ויתור מפורש על כל זכות של אותם עובדים או נותני שירותים על התוצרים האמורים שהוכנו או הופקו במסגרת ביצוע הסכם זה, או בקשר אליו.

19. סמכות שיפוט
19.1 סמכות השיפוט בכל הקשור לנושאים ולעניינים הנוגעים למכרז זה, או בכל תביעה הנובעת מהליך ניהול מכרז זה, שאינה ניתנת ליישוב, תהיה מסורה אך ורק לבית המשפט בעיר תל אביב.

20. שונות
20.1 משרד המשפטים מצהיר בזאת, כי בהתאם לחוק יסודות התקציב, התשמ"ה-1985, על כל הוצאה והרשאה להתחייב על-פי הסכם זה להיות מתוקצבת בחוק התקציב השנתי הרלוונטי להתקשרות על-פי הסכם זה. 
20.2 עורך הדין לא יציג כלפי כל גורם שהוא את פעילותו על-פי הסכם זה כפעילות משרד המשפטים, ולא יציג עצמו כסוכן, שלוח או נציג משרד המשפטים או כל משרד ממשלתי אחר, אלא בהתאם לייפוי הכוח שיקבל עורך הדין מהיועץ המשפטי לממשלה או בהתאם לאישור בכתב ומראש של נציג משרד המשפטים.
20.3 עורך הדין לא ייעשה שימוש בתוארו או בתפקידו על-פי הסכם זה שלא במסגרת פעילותו על-פי הסכם זה והנובעת ממנו.
20.4 מוסכם על הצדדים, כי כל שינוי בהסכם או בתנאים הכלליים יהא תקף רק אם נעשה בכתב ונחתם על-ידי הנציגים המוסמכים של הצדדים.
20.5 מוסכם, כי הימנעות מתביעת זכות המוקנית למי מהצדדים על-פי כל דין או על-פי הסכם זה, אי אכיפתה או אכיפתה באיחור, לא תחשב כוויתור עליה או על זכויות אחרות.
20.6 הודעות בקשר להסכם זה תשלחנה בדואר רשום על-פי נמעני הצדדים, או לכל מען אחר עליו תבוא הודעה מתאימה בכתב מטעם הצדדים, או תימסרנה ביד לנציגי הצדדים. יראו כל הודעה כאמור כאילו נמסרה לנמען בחלוף שלושה ימים עסקים מהמועד בו נמסרה למשלוח בדואר רשום, או נמסרה ביד.
20.7 כתובת משרד המשפטים: ירושלים רח' סלאח א-דין 29.

רשימת נספחים להסכם
נספח 1 להסכם – העתק של מכרז מס' 07-22 ונספחיו
נספח 2 להסכם – הצעת המציע הזוכה 
נספח ב'1 להסכם הצהרה לשמירת סודיות
נספח ב'2 הצהרה בדבר התחייבות למניעת ניגוד עניינים
נספח ב'3 התחייבות לעבודה בפורטל הספקים הממשלתי
נספח ב'4 התחייבות בדבר הסכמה לבדיקה ביטחונית
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ולראיה באו הצדדים על החתום:
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משרד המשפטים:					עורך הדין:
מנכ"ל:						              1. משרד עו"ד ________
							באמצעות מורשי החתימה:
_____________					1. ________________

תאריך:________					חתימה + חותמת
							2. _______________________
חשב:							חתימה + חותמת
תאריך:___________				עורכי הדין:
							2. עו"ד ___________________								חתימה + חותמת
3. עו"ד ___________________		חתימה + חותמת
4. עו"ד ___________________		חתימה + חותמת
5. עו"ד ___________________		חתימה + חותמת
6. עו"ד ___________________		חתימה + חותמת


אישור חתימה על ידי עו"ד:

אני הח"מ, עו"ד _______________ ת.ז. _______________ מאשר בזאת כי עורכי הדין: 
1. _______________ ת.ז _______________;
2. _______________ ת.ז _______________;
3. _______________  ת.ז _______________;
4. _______________ ת.ז_______________;
5. _______________  ת.ז. _______________.
אשר זיהו עצמם ע"י ת.ז. והזהרתים כי עליהם להצהיר את האמת וכי יהיו צפויים לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשו כן, אישרו את נכונות הצהרתם הנ"ל וחתמו עליה. 

תאריך: _______________ חתימה וחותמת: _______________
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הצהרה לשמירה על סודיות

שנערכה ונחתמה ב______ ביום ____ בחודש _____ שנת_______

על ידי _______________________
ת.ז. _________________________
מכתובת ______________________


 הואיל     ולפי ההזמנה למתן שירותים משפטיים מטעם משרד המשפטים (להלן : "המזמין"), לבין המציע__________, עשוי  להחתם הסכם למתן שירותים משפטיים (להלן:"ההסכם");
והואיל    ולפי ההסכם שעשוי להחתם בין המזמין לבין המציע אדרש ליתן שירותים משפטיים למזמין, הכל כאמור בהסכם. [להלן "מתן השירותים"];
והואיל    וככל שהמזמין יתקשר עם המציע בהסכם, הוא יעשה זאת בתנאי שהמציע ו/או הבאים מטעמו ישמרו על סודיות כל המידע כהגדרתו להלן, וכן על סמך התחייבות המציע ו/או הבאים מטעמו לעשות את כל הדרוש לשמירת סודיות המידע (כהגדרתו להלן);
והואיל      וידוע  לי כי במהלך עיסוקי במתן השירותים על פי ההסכם  ו/או עקב ו/או בקשר אליו יתכן כי אעסוק ו/או אקבל לחזקתי ו/או יבוא לידיעתי מידע או ידע מסוגים שונים, לרבות, תכתובת, חוות דעת, חומר תוכנית, מסמך, רישום, שרטוט, סוד מסחרי/עיסקי או ידיעה כהגדרתה בסעיף 91 לחוק העונשין , תשל"ז- 1977. שאינו מצוי בידיעת כלל הציבור, בין בעל פה ובין בכתב או בכל אמצעי אחר האוצר מידע, בין ישיר ובין עקיף, השייך למזמין או למשרד הממשלתי הנוגע בדבר ו/או נודע למציע ו/או לפעילויותיו בכל צורה ואופן, לרבות אך מבלי לגרוע מכלליות האמור, נתונים, מסמכים ודו"חות (להלן-"המידע");
והואיל     וידוע לי כי גילוי המידע או אי שמירה בסוד או מסירת המידע בכל צורה שהיא, לכל אדם או גוף, מלבד המזמין או המשרד הממשלתי הנוגע בדבר מתן השירותים, ללא קבלת אישור המזמין או מי מטעמו, המוסמך מראש ובכתב ליתן אישור כאמור, עלול לגרום למזמין ו/או לצדדים נזק והוא עלול להוות עבירה פלילית;

אי לזאת אני הח"מ מתחייב כלפי המזמין כדלקמן:

1. לשמור על סודיות גמורה ומוחלטת של המידע ו/או כל הקשור והנובע ממתן השירותים או  ביצועם.
2. להשתמש במידע אך ורק למטרות שלשמם נמסר או הובא לידיעתי במסגרת מתן השירותים; לא להשתמש במידע או לנצלו לפרנסתי או לכל שימוש עצמי אחר שלא בהתאם לאמור לעיל, וכן לא לגרום ולא לאפשר לאחרים לנצל, בכל דרך או אופן שהם, את המידע.  
3. ומבלי לפגוע בכלליות האמור בסעיף 1 לעיל, הנני מתחייב כי במשך תקופת מתן השירותים  או לאחר מכן, ללא הגבלת זמן, לא אגלה, לא אביא לידיעת, לא אמסור, לא אעביר, לכל אדם או גוף, וכן לא אפרסם ולא אוציא מחזקתי את המידע ו/או כל חומר כתוב אחר ו/או כל חפץ או דבר, בין ישיר ובין עקיף, לצד כלשהו.
4. לא לגלות, להראות או למסור, בכל עת, בין במשך תקופת תקפו של ההסכם, ובין לאחר מכן, לשום אדם או גוף, שום סודות מסחריים, ו/או אחרים של ממשלת ישראל ו/או של המזמין, ושום מידע הנוגע לממשלה ו/או למזמין ו/או לצד ג', לרבות מידע הקשור במערכות מחשוב 
של המזמין ו/או מידע האצור במערכת האמורה, וכן מידע הנוגע לתהליכי העבודה אצל המזמין ואשר הגיע לידי אגב השתתפות בתהליך ההזמנה ו/או ביצועו של ההסכם או כתוצאה מהם. 
5. לנקוט אמצעי זהירות קפדניים ולעשות את כל הדרוש מבחינה בטיחותית, ביטחונית, נוהלית או אחרת, כדי לקיים את התחייבויותיו על פי התחייבות זו. 
6. להביא לידיעת עובדי ו/או מי מטעמי חובה זו של שמירת סודיות ואת העונש על אי מילוי החובה. 
7. להיות אחראי כלפי המזמין על פי כל דין לכל נזק או פגיעה או הוצאה או תוצאה מכל סוג, אשר יגרמו למזמין, ו/או לצד שלישי כלשהו, כתוצאה מהפרת התחייבותי זו, וזאת בין אם אהיה אחראי לבדי בגין כל האמור ובין אם אהיה אחראי ביחד עם אחרים.
8. להחזיר לידי המזמין ולחזקתו, מיד כשאתבקש לכך, כל חומר כתוב או אחר או חפץ שקיבלתי  מן המזמין או השייך למזמין או למשרד הממשלתי הנוגע בדבר, שהגיע לחזקתי או לידי עקב מתן השירותים, או שקיבלתי  מכל אדם או גוף עקב מתן השירותים, או חומר שהכנתי עבור המזמין. כמו כן, הנני מתחייב לא לצלם, לצטט, להקליט, להעתיק או לשמור אצלי עותק כלשהו, לרבות מסמך או חלק ממנו, או כל נתון או רשומה של חומר כאמור או של המידע.
9. להימנע מלהשתמש במידע, לרבות כל מידע שהגיע לידי בעקבות קשריי עם המזמין או עם המשרד הממשלתי הנוגע בדבר, לרבות במסגרת ביצוע ייצוג משפטי לטובת עצמי או לטובת  צד ג', וכן לכל מטרה שהיא זולת לצורך ביצועו של ההסכם. 
10. בכל מקרה שאגלה מידע כאמור השייך למזמין ו/או הנמצא ברשותו ו/או הקשור לפעילותו של המזמין או המשרד הממשלתי הנוגע בדבר, תהיה למזמין זכות תביעה נפרדת ועצמאית כלפי בגין הפרת החובות שלעיל.
11. הנני מצהיר כי ידוע לי ששימוש במידע שיגיע לידי במהלך מתן השירותים, ומסירתו לאחר, מהווים עבירה על פי חוק העונשין התשל"ז-1977 וחוק הגנת הפרטיות התשמ"א-1981. 
12. הנני מצהיר כי אהיה אחראי במקרה של הפרת הוראות נספח זה על ידי מי ממנהלי, עובדי, וכל הפועלים בשמי ומטעמי בקשר להגשת ההצעה להזמנה, חתימתו וביצועו של ההסכם, ובמתן השירותים, וכן במקרה של הפרת נספח זה על ידי כאלה אשר מידע כאמור הגיע לידיהם בעקבות השתתפותי בהליך ההזמנה ו/או בעקבות ביצועו של ההסכם. מבלי לגרוע  מן האמור לעיל, כל העובדים ו/או הפועלים מטעמי יקבלו על עצמם את ההתחייבויות הנ"ל וייחתמו על התחייבות בנוסח נספח זה. 
13. ככל שהטופס ממולא על ידי יחידי המציע או מורשה החתימה של המציע - במסגרת מתן השירותים, לא אמסור את המידע אלא לעובדי ו/או לפועלים מטעמי לצורך ביצוע ההסכם, לשם ביצוע ההסכם, וזאת מבלי לפגוע באמור לעיל בסעיף 12 לנספח זה. 
14. התחייבותי זו לא תפורש כיוצרת קשר אישי מכל סוג שהוא ביני לבין המזמין. 

ולראיה באתי על החתום:

חתימת מורשה החתימה של המציע: 
בנוסף על ההצהרות הנ"ל, אני מצהיר כי הצעתנו הינה בגדר המטרות והסמכויות הקבועות במסמכי התאגיד במסגרתו מאוגד המציע, כי אני מוסמך לחתום בשם התאגיד על טופס הצעה זו וההצהרות המפורטות לעיל, ולחייבו, וכי אין כל מניעה על פי כל דין או הסכם לחתימתי על הצעה זו. 

תאריך:___________________ חתימה:____________________ חותמת____________
חתימה:____________________ חותמת____________

אישור חתימה על ידי עו"ד:
אני הח"מ________________________ עו"ד_______________ ת.ז. ___________ מאשר בזאת כי עו"ד_____________ ת.ז_____________, עו"ד_____________ ת.ז_____________,  אשר זיהה עצמו ע"י ת.ז. ולאחר שהזהרתיו כי עליו להצהיר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר את נכונות הצהרתו הנ"ל וחתם עליה. 
תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת________________________

אימות חתימה על ידי עו"ד

אני הח"מ, עו"ד _______________מאשר בזאת כי ______________ רשום בישראל על פי דין וכי ה"ה ___________________ ;  ___________________ אשר חתם על תצהיר זה בפני מוסמך לעשות כן בשמו.
 תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת:_____________________

חתימת יחידי המציע:
1. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

2. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

3. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

4. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

5. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

אישור חתימה על ידי עו"ד:
אני הח"מ________________________ עו"ד_______________ ת.ז. ___________ מאשר בזאת כי עו"ד: 1.____________________ ת.ז _______________, 2.______________ ת.ז _______________,  3.______________ ת.ז _______________ ,4. _____________ת.ז _______________,5._________________ת.ז._____________, אשר זיהו עצמם ע"י ת.ז. ולאחר שהזהרתים כי עליהם להצהיר את האמת וכי יהיו צפויים לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשו כן, אישרו את נכונות הצהרתם הנ"ל וחתמו עליה. 
תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת________________________

חתימה יתר עורכי הדין המועסקים במשרד המציע (ניתן לצרף דפים נוספים):

	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם פרטי
	
	שם משפחה

	
	
	
	
	

	ת.ז
	
	חתימה
	
	חותמת



	אישור


הנני מאשר בזה כי ביום _____________    הופיע בפני עו"ד ___________________ במשרדי שברחוב_________________, מר___________________, אשר זיהה עצמו על פי ת.ז מספר______________________ /המוכר לי אישית, ולאחר שהזהרתיו כי עליו להצהיר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר נכונות הצהרתו הנ"ל וחתם עליה.
חתימה__________________        חותמת ומס' רישיון עו"ד___________________ תאריך______________
	

ולראיה באתי על החתום: 	_____________________
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נספח ב'2 הצהרה בדבר התחייבות למניעת ניגוד עניינים 
טופס זה ימולא על ידי המציע באמצעות מורשה החתימה שלו, על ידי יחידי המציע על ידי כל יתר עורכי הדין במשרד

הואיל       ולפי ההזמנה למתן שירותים משפטיים מטעם משרד המשפטים (להלן:"המזמין") לבין המציע ________ עשוי להיחתם הסכם למתן שירותים משפטיים (להלן:"ההסכם"); 
והואיל 	ולפי ההסכם שעשוי להיחתם בין המזמין למציע אדרש ליתן שירותים משפטיים למזמין, הכל כאמור בהסכם (להלן: "מתן השירותים");
והואיל 	וככל שהמזמין יתקשר עם המציע בהסכם, הוא יעשה זאת בתנאי שהמציע ו/או הבאים מטעמו יתחייבו שלא להימצא במצב של ניגוד עניינים עם מתן השירותים;

אי לזאת אני הח"מ מתחייב כלפי המזמין כדלקמן:

1. שלא לעסוק או להתקשר בכל דרך שהיא בעיסוק שיגרום לי להיות במצב של ניגוד עניינים עם מתן השירותים כאמור לעיל, בין במישרין, בין בעקיפין. 
2. שלא לייצג או לתת שירותים משפטיים מסוג כל שהוא נגד המשרד הממשלתי שבעניינו נבחר המשרד לייצג את המדינה, והוא נשוא ההסכם למתן שירותים משפטיים. 
3. להודיע למזמין, לאלתר, על כל תיק בטיפולי אשר עלול להעמיד אותי במצב של ניגוד עניינים או חשש לניגוד עניינים, ולפעול על פי הוראותיו של המזמין
4. ניגוד עניינים בהתחייבות זו מתייחסת:
4.1.  לענייני; עניינו של קרוב משפחתי מדרגה ראשונה; לענייניהם האישיים של כל מי שעובדים/פועלים במשרד; לעניינו של לקוח שאני או מעסיקי או שותפי או עובדי, מיצגים או מייעצים או מבקרים; לעניינו של תאגיד אשר לי או לקרוב משפחה שלי מדרגה ראשונה, או למי מהעובדים/פועלים במשרד או בחברה/שותפות המציעה יש קשר עמו - חבר בו, מנהל אותו או עובד בו, או יש  לו חלק בו או בהון מניותיו, או זכות לקבל רווחים, או בעל שליטה בו, כהגדרתו בחוק ניירות ערך.
4.2.  בן משפחה מדרגה ראשונה משמעותו בן זוג, הורה, אח, צאצא ובני זוגם של כל אחד מאלה.
5. התחייבותי זו תהא תקפה  עד לתום שנה לאחר סיום הטיפול בתיק בגינו נחתם ההסכם וסיום 
מתן השירותים המשפטיים. ותהא תקפה ביחס לכל עורכי הדין הח"מ; ביחס לכל עורכי הדין מטעם המציע; וביחס לכל תאגיד/שותפות אשר המציע, לרבות עורכי הדין מטעמו, שותפים, בעלי שליטה או בעלי עניין בו; ביחס לכל מי שהוא שותף, בעל שליטה או בעל עניין בתאגיד/בשותפות המציע. בעל עניין ושליטה כהגדרתם בחוק ניירות ערך, התשכ"ח-1969.
6. ככל שהטופס ממולא על ידי המציע /מורשה החתימה של המציע - למען הסר ספק, אין בהתחייבות כללית זו כדי לגרוע מהתחייבויותי, וכל המועסקים על ידי ו/או הפועלים מטעמי,  להימנע ממצב של ניגוד עניינים קונקרטי באשר לכל תיק ותיק שיועבר לטיפולו. 
7. התחייבות זו לא תפורש כיוצרת קשר אישי מכל סוג שהוא ביני לבניכם.

     ולראיה באתי על החתום:

חתימת מורשה החתימה של המציע: 
בנוסף על ההצהרות הנ"ל, אני מצהיר כי הצעתנו הינה בגדר המטרות והסמכויות הקבועות במסמכי התאגיד במסגרתו מאוגד המציע, כי אני מוסמך לחתום בשם התאגיד על טופס הצעה זו וההצהרות המפורטות לעיל, ולחייבו, וכי אין כל מניעה על פי כל דין או הסכם לחתימתי על הצעה זו. 

תאריך:___________________ חתימה:____________________ חותמת____________
חתימה:____________________ חותמת____________


אישור חתימה על ידי עו"ד:
אני הח"מ________________________ עו"ד_______________ ת.ז. ___________ מאשר בזאת כי עו"ד_____________ ת.ז_____________, עו"ד_____________ ת.ז_____________,  אשר זיהה עצמו ע"י ת.ז. ולאחר שהזהרתיו כי עליו להצהיר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר את נכונות הצהרתו הנ"ל וחתם עליה. 
תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת________________________

אימות חתימה על ידי עו"ד

אני הח"מ, עו"ד _______________מאשר בזאת כי ______________ רשום בישראל על פי דין וכי ה"ה ___________________ ;  ___________________ אשר חתם על תצהיר זה בפני מוסמך לעשות כן בשמו.
 תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת:_____________________

חתימת יחידי המציע:
1. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

2. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

3. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

4. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

5. שם פרטי:   ____________שם משפחה: ________________ת.ז.: _____________
 חתימה:______________חותמת: _____________ תאריך:___________________  

אישור חתימה על ידי עו"ד:
אני הח"מ________________________ עו"ד_______________ ת.ז. ___________ מאשר בזאת כי עו"ד: 1.____________________ ת.ז _______________, 2.______________ ת.ז _______________,  3.______________ ת.ז _______________ ,4. _____________ת.ז _______________,5._________________ת.ז._____________, אשר זיהו עצמם ע"י ת.ז. ולאחר שהזהרתים כי עליהם להצהיר את האמת וכי יהיו צפויים לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשו כן, אישרו את נכונות הצהרתם הנ"ל וחתמו עליה. 
תאריך: ____________ חתימה :_____________חותמת________________________

חתימה יתר עורכי הדין המועסקים במשרד המציע (ניתן לצרף דפים נוספים):

	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם פרטי
	
	שם משפחה

	
	
	
	
	

	ת.ז
	
	חתימה
	
	חותמת



	אישור


הנני מאשר בזה כי ביום _____________    הופיע בפני עו"ד ___________________ במשרדי שברחוב_________________, מר___________________, אשר זיהה עצמו על פי ת.ז מספר______________________ /המוכר לי אישית, ולאחר שהזהרתיו כי עליו להצהיר את האמת וכי יהיה צפוי לעונשים הקבועים בחוק אם לא יעשה כן, אישר נכונות הצהרתו הנ"ל וחתם עליה.
חתימה__________________        חותמת ומס' רישיון עו"ד___________________ תאריך______________
	

ולראיה באתי על החתום: 	_____________________
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1. מבוא וצרופות

המבוא לנספח זה וצרופותיו מהווים חלק בלתי נפרד מחוזה ההתקשרות.

1. פרשנות

למונחים שלהלן תהא בנספח זה ובצרופתיו המשמעות הכתובה בצידם, זולת אם משתמעת מן ההקשר משמעות אחרת.

1. "פורטל ספקים ממשלתי" – מערכת ממוחשבת להעברת הזמנות רכש מהמשרדים לספקים וקבלת דיווחי ביצוע וחשבוניות מהספקים לממשלה.

1. "משתמש" – ספק (תאגיד או יחיד) שנרשם לשימוש בפורטל הספקים הממשלתי.

1. "נציג משתמש" – כל אדם הפועל מטעם המשתמש בפורטל הספקים הממשלתי.

1. "תשתית מרכזית" – כלל רכיבי התוכנה, החומרה והתקשורת המרכזיים המשמשים להפעלת פורטל הספקים הממשלתי בצד המשרדים, עד וכולל אתר האינטרנט של הפורטל בסביבת תהיל"ה.

1. "תשתית מקומית" – כלל רכיבי התוכנה, החומרה והתקשורת המשמשים את המשתמש לגישה לפורטל הספקים הממשלתי והעבודה בו, עד אתר האינטרנט של פורטל הספקים הממשלתי בסביבת תהיל"ה (לא כולל). מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, יובהר שהתקנת תוכנת כרטיס חכם ותוכנת החתימה האלקטרונית בעמדות העבודה של נציגי המשתמש נכללים בהגדרת התשתית המקומית.

1. "מידע מותר" - כל מידע המצוי בפורטל הספקים הממשלתי שהמשתמש מורשה לקבלו לצרכים הפנימיים שלו.

1. "מידע אסור" - מידע, ידיעות או נתונים מכל סוג שהוא ומכל צורה שהיא, המצויים בפורטל הספקים הממשלתי, למעט מידע מותר.

1. "גורם מאשר" – כהגדרתו בחוק חתימה אלקטרונית, התשס"א-2001.

1. "חתימה אלקטרונית מאושרת" - כהגדרתה בחוק חתימה אלקטרונית, התשס"א-2001.

1. "המשרדים" – משרדי הממשלה.

1. "הממשלה" – משרד האוצר, חטיבת נכסים, רכש ולוגיסטיקה, רח' קפלן 1, ירושלים. 


1. "חברה מנהלת" – גוף הפועל מטעמה של הממשלה האחראי לקשר עם הספקים העושים שימוש בפורטל, כפי שיפורט בנספח זה.

1. פונקציונליות פורטל הספקים
2. באמצעות פורטל הספקים הממשלתי ניתן יהיה לבצע את הפעולות להלן:
0. לצפות בהזמנות הרכש הנשלחות ע"י המשרדים העושים שימוש בפורטל לספק ולהדפיס אותן אם המשרד צירף להזמנה את פלט ההזמנה להדפסה.
0. להגיש דיווחי ביצוע.
0. להגיש חשבוניות חתומות אלקטרונית אשר יהוו חשבונית מקור וזאת במקום הגשת חשבוניות פיסיות.
0. לצפות בסטטוס אישור המסמכים שהוגשו ותקינותם ע"י המשרדים.

1. עמידה בהנחיות רשות המיסים
3. השימוש בפורטל הספקים הממשלתי בכלל והגשת חשבוניות חתומות אלקטרונית בפרט הינם כפופים להנחיות רשות המיסים בכלל ובפרט הוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973. מבלי לפגוע בכלליות האמור לעיל, ספק אשר יעשה שימוש בפורטל הספקים הממשלתי יידרש לעמוד גם בתנאי סעיף 18ב להוראות – "כללים למשלוח מסמכים ממוחשבים".
3. פורטל הספקים הממשלתי וכללי השימוש בו יתעדכנו מעת לעת בהתאם להנחיות והוראות רשות המיסים ועל המשתמש יהיה להתאים את עבודתו להנחיות והוראות כאמור.
3. חתימת המשרדים על נספח זה מהווה את הסכמתה לפי סעיף 18ב להוראות לניהול ספרים, לקבל מאת הספק מסמכים ממוחשבים. 	

1. הגבלת אחריות
4. הממשלה תעשה כל מאמץ סביר להבטיח זמינות ותקינות פעולת פורטל הספקים הממשלתי ואולם ייתכן שהפורטל לא יהיה זמין מעת לעת בשל תקלות או לצורך תחזוקה. כמו כן ייתכנו תקלות שיחייבו הגשת דיווחי ביצוע ו/או חשבוניות מחדש או יפגעו בקצב העבודה. במקרים אלה לא תהיה למשתמש כל תביעה, דרישה או טענה כלפי הממשלה ו/או מי מטעמה או כלפי המשרדים ו/או מי מטעמם ובלבד שננקטו על ידי הממשלה, או מי מטעמה, מאמצים סבירים למניעת הישנות התקלות והטיפול בהן.
4. הממשלה תפעיל בפורטל הספקים הממשלתי אמצעי אבטחת מידע נאותים ואולם ייתכנו פגיעות באבטחת מידע ובמקרים אלה לא תהיה למשתמש כל תביעה, דרישה או טענה כלפי הממשלה ו/או מי מטעמה או כלפי המשרדים ו/או מי מטעמם ובלבד שננקטו על ידי הממשלה, או מי מטעמה, מאמצים סבירים למניעת הישנות הפגיעות והטיפול בהן.
4. מבלי לגרוע מכלליות האמור לעיל, הוראות סעיף זה יחולו גם במקרה של פגיעות באבטחת מידע שהביאו לחשיפת פרטי המשתמשים ו/או נציגיהם ו/או פרטי הזמנות ו/או דיווחי ביצוע ו/או חשבוניות.
4. המשתמש מוותר בזאת על כל דרישה, תביעה או טענה כלפי הממשלה, המשרדים או מי מטעמם על כל נזק ישיר או עקיף או הפסד כלשהו הנובעים משימושו בפורטל הספקים הממשלתי ו/או מאי-נכונות המידע בפורטל הספקים הממשלתי.
4. המשתמש וכל נציגיו פוטרים את הממשלה, המשרדים וכל מי שבא מטעמם מאחריות כלשהי לכל נזק, עקיף או ישיר, שייגרם לו או לכל צד שלישי כאמור בסעיף (3) לעיל.

1. תשתית מקומית
5. לצורך הפעלת פורטל הספקים הממשלתי, יקים המשתמש תשתית מקומית העומדת לפחות בדרישות המתוארות בצרופה א' לנספח זה המהווה חלק בלתי נפרד ממנו.
5. הקמת התשתית המקומית והפעלתה יהיו באחריות בלעדית של המשתמש או מי מטעמו ועל חשבונו של המשתמש. לממשלה לא תהיה אחריות כלשהי על התשתית המקומית.
5. המשתמש מוותר בזאת על כל דרישה, תביעה או טענה כלפי הממשלה, המשרדים או מי מטעמם על כל נזק ישיר או עקיף או הפסד כלשהו הנובעים מאי תקינות התשתית המקומית.
5. אם במהלך תקופת תוקפו של חוזה ההתקשרות יחולו שינויים טכנולוגיים ובכלל זה שדרוג גרסאות תוכנה שיחייבו היערכות נוספת להפעלת המערכת בידי המשתמש, היערכות נוספת זו תהיה באחריות המשתמש ועל חשבונו בלבד עד כדי הצורך לשדרג או להחליף מחשב המשתמש. יובהר שהממשלה אינה מתחייבת לאפשר הפעלת המערכת במחשב המשתמש במערכות הפעלה חדשות במועד מסוים או בכלל אלא שהיא תפעל לפי מדיניותה הטכנולוגית שתיקבע מדי פעם על ידי הגורמים המוסמכים לכך בממשלה.	

1. שימוש בכרטיס חכם
6. הגישה לפורטל הספקים הממשלתי וחתימה אלקטרונית על חשבוניות יתאפשרו באמצעות תעודות אלקטרוניות מאושרות המונפקות על-ידי גורם מאשר בהתאם לחוק חתימה אלקטרונית, התשס"א – 2001, התעודות מאוחסנות על גבי "כרטיס חכם" או " TOKEN".
6. עלות הנפקת התעודה האלקטרונית, עלות חידושה התקופתי וכל העלויות הנלוות, כגון קורא כרטיסים, יחולו על המשתמש.
6. הכרטיס החכם (להלן הכרטיס) הינו אישי לנציג משתמש מסוים ואינו ניתן להעברה. 
6. התוקף של כרטיס החכם הינו לתקופה מוגבלת, ולכן משתמשים יהיו חייבים לחדש את הכרטיס (בתשלום) אחת לתקופה (כיום, אחת לשנתיים או אחת לארבע שנים).
6. הפעלת הכרטיס במחשב המשתמש מחייבת הכנת תשתית מקומית כמפורט בצרופה א' לנספח זה.
6. הנפקת הכרטיס מחייבת הגעה פיסית למשרדי הגורם המאשר של האדם, שבעבורו יונפק הכרטיס. לחילופין ניתן להזמין את הגורם המאשר למשרדי המשתמש בתשלום נוסף שיחול על המשתמש.
6. איבוד הכרטיס החכם, תקלה בכרטיס החכם או השחתתו ו/או שכיחת הסיסמה דורשים הנפקת כרטיס חכם חדש הכרוכה בתשלום נוסף לגורם המאשר. תשלום זה יחול על המשתמש.
6. כל פעולה הנעשית באמצעות הכרטיס החכם תהיה באחריותו הבלעדית של המשתמש ותחייב אותו. 
6. אם סיסמת הכרטיס התגלתה לאחר, על המשתמש לדאוג לשנות את הסיסמה לאלתר.

1. תנאים נוספים להנפקת כרטיס חכם
7. כתנאי מוקדם לקבלת כרטיסים חכמים לצורך עבודה בפורטל הספקים הממשלתי, כל משתמש יחתים כל נציג מטעמו על הצהרה בנוסח המופיע בצרופה ב' לנספח זה ומהווה חלק בלתי נפרד ממנו, ועו"ד או רו"ח של המשתמש יבדוק את נכונות ההצהרה, יחתום עליה ויאשר כי המשתמש אישר כדין הנפקת כרטיס חכם לכל נציג מטעמו וכי פעולות נציגי המשתמש בפורטל הספקים הממשלתי יחייבו את המשתמש.
7. כל משתמש יגיש את ההצהרות החתומות והמאושרות הללו לחברת הניהול כתנאי להגדרתו בפורטל הספקים הממשלתי. 
7. הממשלה תהיה רשאית להגביל את מספר הנציגים הפעילים מטעמו של כל משתמש. הממשלה מתחייבת שלכל מציע יתאפשר להגדיר לפחות שני נציגים פעילים מטעמו.
7. החלפת נציג משתמש תיעשה באמצעות חברת הניהול ובהתאם לתנאי נספח זה.

מודגש כי ההסדרים לגבי הנפקת כרטיס חכם המפורטים בנספח זה הינם נכונים בעת פניית המשרדים לספקים בהצעה לעשות שימוש בפורטל הספקים הממשלתי, אולם הסדרים אלה יכולים להשתנות לפי דרישות הגורם המאשר ו/או אם יוחלף הגורם המאשר ע"י גורם מאשר אחר או נוסף ו/או בעקבות שינוי הוראות חוק ו/או תקנות רלבנטיים.

1. זכויות יוצרים
קיימות זכויות יוצרים בנתוני פורטל הספקים הממשלתי וכתנאי לקבלת גישה לפורטל הספקים הממשלתי, המשתמש מצהיר בזה שהוא לא ישתמש בפורטל הספקים הממשלתי והנתונים שבו אלא למטרת מתן קבלת הזמנות רכש, הגשת דיווחי ביצוע וחשבוניות.

1. ניהול משתמשים, תמיכה, הדרכה והטמעה
9. הממשלה תמנה גורם מרכזי אשר ישמש כתובת של המשתמשים ונציגיהם מול הממשלה, לענייני הרשאות בפורטל הספקים הממשלתי, כרטיסים חכמים ותיאום הדרכה. גורם זה לא יהיה מוסמך לתת תמיכה מקצועית/הדרכה וכן לא יהיה מוסמך לתת מענה לכל נושא אחר, כגון לגבי הזמנות רכש, דיווחי ביצוע וחשבוניות מסוימים ותשובותיה, היה וניתנו או הובנו בכל נושא אחר לא יחייבו את הממשלה ו/או את המשרדים.
9. הממשלה תפעיל מרכז תמיכה טלפוני ללא תשלום לשימוש המשתמשים ונציגיהם, אשר יפעל בימים א' עד ה' בין השעות 08:00 - 16:00. הממשלה תהיה רשאית לשנות מועדי פעילויות מרכז התמיכה על ידי הודעה מראש בפורטל הספקים הממשלתי. הממשלה תעשה מאמץ סביר לתת מענה מהיר לכל הפונים למרכז התמיכה, אולם מובהר, כי מרכז התמיכה משמש משתמשים רבים מתחומים מגוונים וייתכנו בו עומסים אשר יאריכו את זמני המענה. למשתמש או מי מטעמו לא תהיה כל תביעה או טענה בגין זמני התגובה במרכז התמיכה. המשתמש ונציגיו מוותרים בזאת על כל דרישה, תביעה או טענה כלפי הממשלה, המשרדים או מי מטעמם על כל נזק ישיר או עקיף או הפסד כלשהו הנובעים מאי זמינות מרכז התמיכה ו/או מזמני התגובה בו.
9. הממשלה תעניק לנציגי המשתמשים חוברת הדרכה למשתמש בקובץ דיגיטלי, אותו יוכלו להוריד מפורטל הספקים או לקבלו מהגורם שהוגדר ככתובת מרכזית לניהול רישום המשתמשים.

1. שימוש בהליכים חלופיים:
10. הטמעת פורטל הספקים הממשלתי במשרדים השונים תתבצע בהדרגה. הממשלה תודיע לכל המשתמשים על הצטרפות כל משרד חדש ע"י פרסום הודעה מתאימה בפורטל הספקים הממשלתי ו/או בדרך אחרת.
10. בפורטל יכללו הזמנות רכש מסוגים מסוימים, כפי שייקבע מעת לעת ע"י הממשלה.
10. ככלל, מרגע הפעלת פורטל הספקים הממשלתי במשרד ממשלתי מסוים, המשרד יפעיל באמצעות הפורטל את כל הזמנות הרכש מהסוגים הנכללים בפורטל. אולם המשרד יהיה רשאי להחריג הזמנות מסוימות מלהיכלל בפורטל הספקים הממשלתי וזאת לפי שיקול דעתו הבלעדי בכפוף להנחיות החשב הכללי. במקרים אלה לא תהיה למשתמשים כל תביעה או טענה כלפי הממשלה או מי מטעמה ו/או כלפי המשרדים או מי מטעמם.
10. ככלל, ספק המצטרף לפורטל הספקים הממשלתי, יגיש את כל דיווחי הביצוע ואת כל החשבוניות בגין ההזמנות שהופנו אליו באמצעות פורטל הספקים הממשלתי, בפורטל בלבד. אולם, הספק יהיה רשאי להגיש דיווחי ביצוע או חשבוניות מסוימים שלא באמצעות הפורטל, בכפוף לתנאי ההסכם בינו לבין המשרד ובכפוף לכל דין.	

1. בעיות ביצועים, פונקציונליות חסרה או חלקית:
11. ייתכן שחלק מהפונקציונליות של פורטל הספקים הממשלתי לא תהיה זמינה במועד ההפעלה הראשונה המתוכננת של הפורטל. במקרה זה, תוספות פונקציונליות יוטמעו בשלבים לאחר כניסת המערכת לעבודה בפועל. לא תהיה למשתמשים כל תביעה או טענה כלפי הממשלה ו/או מי מטעמה או כלפי משרדים ו/או מי טעמם בגין חוסרי פונקציונליות כאמור.
11. הממשלה תעשה כל מאמץ סביר להבטיח זמינות ותקינות פעולת פורטל הספקים הממשלתי ואולם ייתכן שהמערכת לא תהיה זמינה מעת לעת בשל תקלות או לצורך תחזוקה. כמו כן, ייתכנו תקלות שיחייבו הגשה חוזרת של דיווחי ביצוע ו/או חשבוניות או יפגעו בקצב העבודה. במקרים אלה לא תהיה לספקים כל תביעה או טענה כלפי הממשלה ו/או מי מטעמה או כלפי המשרדים ו/או מי מטעמם ובלבד שננקטו על ידי הממשלה, או מי מטעמה, מאמצים סבירים למניעת הישנות התקלות והטיפול בהן.
11. במקרים בהם תקלה מתמשכת בפורטל הספקים הממשלתי מונעת באופן זמני הגשת דיווחי ביצוע ו/או חשבוניות באמצעות הפורטל, המשרדים והמשתמשים יונחו לפעול מחוץ לפורטל הספקים הממשלתי בהתאם להנחיות כפי שיפורסמו ע"י החשב הכללי מעת לעת.

1. שינויים חקיקתיים
12. ייתכן שבמהלך הפעלת פורטל הספקים הממשלתי ישתנו חוקים ותקנות או יפורסמו החלטות בתי המשפט או פסקי דין או הנחיות רשות המיסים המשפיעים על תהליכי הרכש הממשלתי ובמקרים אלה תהיה הממשלה רשאית להתאים את תהליכי העבודה בפורטל הספקים הממשלתי בהתאמה לשינויים אלה. המשתמשים יהיו מחויבים לעבוד לפי הכללים החדשים שיוגדרו. 
12. [bookmark: _Ref274770591]הממשלה שומרת לעצמה את הזכות לשנות הסדרים ותהליכים בניהול פורטל הספקים הממשלתי ע"י הודעה מראש למשתמשים ו/או נציגיהם דרך פורטל הספקים הממשלתי ו/או בדרכים אחרות ו/או ע"י שינוי תנאי נספח זה. במקרה של שינוי כאמור, המשתמש יידרש לחתום על נספח תחליפי ו/או על תוספת לנספח זה. משתמש הרואה את עצמו נפגע ע"י שינויים אלה יהיה רשאי להפסיק את השימוש בפורטל הספקים הממשלתי ע"י הודעה בכתב לחברת ניהול תוך 30 יום מיום משלוח ההודעה על השינויים כאמור.	

1. [bookmark: _Ref386741549]חבלה ומידע אסור
13. המשתמש וכל נציגיו מתחייבים לא לגרום, לא לנסות לגרום ולא להניח לאחר לגרום לשינוי כלשהו במידע, ידיעה או נתון מכל סוג שהוא המצויים בפורטל הספקים הממשלתי פרט לאישור קבלת הזמנות רכש, הגשת דיווחי ביצוע וחשבוניות ופעולות אחרות שהממשלה תאפשר לבצע באמצעות הפורטל, אם תאפשר.
13. המשתמש מתחייב להשתמש במידע מותר אך ורק למטרת אישור הזמנות רכש, הגשת דיווחי ביצוע וחשבוניות למשרדי הממשלה והמשתמש מתחייב לא להפיץ את המידע לגורם כלשהו שלא לצורך המטרות המפורטות לעיל.
13. המשתמש וכל נציגיו מתחייבים לא לנסות לקבל מידע אסור מהמערכת, ואם במקרה יגיע אליהם מידע אסור בדרך כלשהי, מתחייבים המשתמש וכל נציגיו, ביחד ולחוד:
2. למחוק מיד את המידע האסור במחשב המשתמש או בכל מחשב או ציוד אחר שבשליטתו ושבו נמצא מידע אסור. אם לידיעת המשתמש הוקלט מידע אסור במחשב או ציוד אחר שאינו בשליטתו, יודיע על כך למרכז התמיכה של טלפונית וגם בכתב, מיד כשיוודע לו. אם הודפס המידע האסור, ישלח מיד המשתמש את הדף המודפס אל מרכז התמיכה של מרכבה, בלי להשאיר ברשותו העתק של הדף או העתק אחר של המידע האסור.
2. להודיע מיד טלפונית וגם בכתב על האירוע לחברת הניהול.
2. לא לעשות כל שימוש במידע אסור ולא לגלותו לאיש, למעט גילוי הדרוש לצורך פסקאות א. ו-ב. לעיל.
13. המשתמש מתחייב לא להשתמש במידע בניגוד לדין.
13. המשתמש מתחייב לא לאפשר למי שאינו הנציג המורשה שלו (לו הונפק כרטיס חכם) להתקשר למערכת באמצעות כרטיס החכם, בין במישרין ובין בעקיפין, והוא מתחייב לקיים הסדרים מתאימים שימנעו התקשרות כאמור. כמו כן, מתחייב המשתמש שלא למסור לאדם שאינו זכאי לקבלו לפי נספח זה, מידע שיאפשר לו להתקשר למערכת.
13. המשתמש אחראי לכך שכל נציג מורשה שלו ימלא את חובותיו לפי כתב ההתחייבות ולפי נספח זה וכן שהוא ימלא את כל הדרישות המוטלות על המשתמש בסעיף זה.
13. הפרה של אחת או יותר מהתחייבויות המשתמש על פי נספח זה על ידי המשתמש או נציג מורשה שלו תחשב להפרה על ידי המשתמש, וזאת מבלי לפגוע בזכויות הממשלה לפיצוי, שיפוי או כל סעד אחר שיגיע לה מאת הנציג המורשה.
13. המשתמש מתחייב לבטל את הרשאתו של כל נציג מורשה שלו שהפסיק להיות שותף או הפסיק את עבודתו אצל המשתמש, לפי הענין, ולהודיע על כך לחברת ניהול טלפונית וגם בכתב תוך 48 שעות מיום סיום עבודתו של הנציג.
13. הודיע המשתמש לחברת ניהול כאמור בפסקה (8) לעיל, תבטל הממשלה את זכאותו של הנציג של המשתמש (שהפסיק להיות מורשה לשימוש במערכת) להשתמש במערכת תוך 48 שעות מיום קבלת ההודעה בכתב אולם תהיה הממשלה רשאית (ולא חייבת) לבטל את ההרשאה גם על סמך הודעה טלפונית בלבד.
13. הממשלה תהיה רשאית לבטל את ההרשאה לנציג מורשה של המשתמש מכל סיבה שהיא בתנאי שהממשלה תנמק את סיבת הביטול.	

1. ניתוק המשתמש מפורטל הספקים הממשלתי
14. באם ייווצרו תנאים הכרחיים המחייבים את הממשלה להפסיק השימוש בפורטל הספקים הממשלתי או חלקו, תהא הממשלה רשאית להפסיק את פעילות פורטל הספקים הממשלתי, לתקופה מוגבלת או בלתי מוגבלת.
14. אם יתברר כי קיים חשש לגבי נכונות ההצהרות של המשתמש או נציגיו שניתנו לממשלה או אם המשתמש או נציגיו קיבלו מידע אסור והשתמש בו בניגוד להוראות סעיף ‎14 לעיל או ניסה לחבל בפורטל הספקים הממשלתי או הניח לאחר לחבל במערכת, אזי תהא רשאית הממשלה לנתק את המשתמש מהמערכת עד לבירור העניין ובמקרה זה לא תהיה למשתמש כל תביעה או טענה כלפי הממשלה או מי מטעמה ו/או המשרדים או מי מטעמם בגין אי קבלת שירותי פורטל הספקים הממשלתי.	

ולראיה באו הצדדים על החתום בתאריך הנקוב בראש נספח זה.
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חתימות המשתמש

	
	
	
	
	

	שם מלא
	
	ת.ז.
	
	חתימה



	
	
	
	
	

	שם מלא
	
	ת.ז.
	
	חתימה






צרופה א' – דרישות לתשתית המקומית

1. [bookmark: _Toc232139101][bookmark: _Toc232137984]אמצעים הניתנים מהגורם המנפק 
0. קורא כרטיסים.
0. כרטיס חכם.
0. סיסמא (Pin Number).

1. [bookmark: _Toc232139102][bookmark: _Toc232137985]דרישות מערכת 
עבודה במערכת תתאפשר רק עם קיום דרישות החומרה והתוכנה הבאות:

1. יציאת USB פנויה (עבור קורא הכרטיסים)
1. דפדפן אינטרנט אקספלורר 7.0 ומעלה
1. מערכת הפעלה WINDOWS7 או WINDOWS8/8.1 או VISTA
1. Windows XP - עם 3 Service Pack ומעלה. 
1. קורא כרטיסים מותקן *
1. תוכנת גישה לכרטיס חכם מותקנת*
1. תכנת חתימה דיגיטלית (Sign&Verify) מותקנת* 
1. לצורך השתלטות על תחנות העבודה של המשתמש יש להפעיל תוכנה בשם, NETVIEWER הפעלת התוכנה וההשתלטות תעשה בליווי התומך של מרכב"ה מאתר GOV.IL

*הנחיות להתקנת כרטיס חכם ותוכנת Sign&Verify ניתן למצוא בפורטל השירותים והמידע הממשלתי בכתובת www.gov.il)	

[bookmark: _Toc86748074][bookmark: _Ref86919702][bookmark: _Ref86919728][bookmark: _Ref86919731][bookmark: _Ref86919985]נספח ב'4 התחייבות בדבר הסכמה לבדיקה ביטחונית

טופס זה ימולא על ידי כל אחד מיחידי המציע 
התחייבות בדבר הסכמה לבדיקה ביטחונית על ידי המזמין
אני הח"מ ___________________  ת.ז___________________________
 מתחייב בזאת בכתב כדלקמן:
ככל שאדרש לצורך ההתקשרות עם המזמין וביצוע השירותים נושא ההזמנה לעבור בדיקות בטחוניות – אני מסכים לעריכת בדיקות בטחוניות כאמור.
הואיל וכך, אני נותן בזאת הסכמתי מראש לביצוע הבדיקות האמורות בהתאם לדרישות מחלקת הביטחון במשרד המשפטים, וכן למסירת כל המידע הקיים ו/או שיהיה קיים אודותיי במרשם הפלילי ביחס לעבירות פליליות, על פי חוק המרשם הפלילי ותקנת השבים תשמ"א-1981. 
כמו כן, למען הסר כל ספק, אני מוותר בזאת מראש על קבלת הודעה במקרים של מסירת מידע כאמור לעיל. 
הסכמה זו תהא תקפה במשך כל תקופת תוקפה של ההצעה המוגשת מטעמי, ואם ואזכה בהליך, וייחתם עימי הסכם למתן שירותים משפטיים, במשך כל תקופת ההתקשרות עם המזמין.  
ולראיה באתי על החתום:

	1. 
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם פרטי
	
	שם משפחה
	
	חתימה וחותמת



	2. 
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם פרטי
	
	שם משפחה
	
	חתימה וחותמת



	3. 
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם פרטי
	
	שם משפחה
	
	חתימה וחותמת


	
	4. 
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם פרטי
	
	שם משפחה
	
	חתימה וחותמת



	5. 
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם פרטי
	
	שם משפחה
	
	חתימה וחותמת



	6. 
	
	
	
	
	
	

	תאריך
	
	שם פרטי
	
	שם משפחה
	
	חתימה וחותמת


נספח ג' טופס פרטי ספק
מספר ספק: ___________
תאריך עדכון:__________
דברי הסבר לטופס פרטי זכאי
א.ג.נ,

מועבר אליך טופס פרטי זכאי על מנת לזרז את תהליך ההתקשרות.

אנא הקפד/י למלא אחר השלבים הבאים:
· יש למלא את הטופס במלואו. טופס לא שלם יוחזר לקניין לשם השלמת הפרטים.
· יש לצרף את האישורים הרלוונטיים הבאים:
· אישור על ניכוי מס במקור.
· אישור על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים.
· תעודת עוסק מורשה/פטור או מלכ"ר.
· צילום שיק מבוטל. במקרה שאין בידך פנקס שיקים, יש לצרף אישור על ניהול חשבון מהבנק.
· באם הנך שכיר (עיקר הכנסתך ממשכורת, גמלה או קצבה) יש לחתום על נספח א' המצ"ב ולצרפו.
· באם הנך מגיש חשבונית עסקה, יש לחתום על נספח ג' המצ"ב ולצרפו.
· במידה ואינך עוסק מורשה/פטור, יש להקפיד על מילוי החלק המתייחס לסטאטוס האישי לצורך ניכוי ביטוח לאומי ומס בריאות, נספח ב' המצ"ב ולצרפו.
· בעת עדכון פרטים קיימים יש למלא רק את השדות בהם חל השינוי ולחתום על הטופס. 
באם עודכנו פרטי הבנק יש להקפיד גם על צירוף שיק מבוטל. 

נציין כי בהעדר פרט מהפרטים המופיעים בטופס או בהעדר אחד מהאישורים הרלוונטיים, לא נוכל לפתוח או לעדכן פרטי זכאי. כמו כן, חשוב לציין כי בכל שינוי בפרטים המפורטים בטופס, לרבות בניכוי המס, האחריות על העדכון מוטלת על הזכאי.
בכל מקרה של ניכוי יתר בגלל פרטים לא נכונים או לא מעודכנים, לא יבוצעו החזרים.

את הטופס המלא בצירוף כל המסמכים הדרושים יש להחזיר לנציג היחידה המזמינה את השירות או המוצר.

משרד המשפטים מבקש להבהיר, כי על פי חוק נכסי המדינה, התשי"א – 1951, כל התחייבות כספית או התחייבות שוות כסף בשם משרד המשפטים טעונה חתימת אלה שהורשו לכך בחוק (להלן - מורשי החתימה של המשרד), ובכלל זה חשב משרד המשפטים או מי שהורשה לחתום מטעמו.
לפיכך ובהתאם להוראות החשב הכללי, כל ספק אשר יספק סחורה או שירותים למשרד המשפטים בלא שבידיו הזמנה חתומה כדין על ידי מורשי החתימה, או חוזה תקף חתום כדין, לא יקבל כל תשלום ממשרד המשפטים.

למען הסר ספק, לא ישולמו תשלומים בגין חוזים שיחתמו בדיעבד עבור התקופה בה החוזה או ההזמנה לא היו בתוקף.

בכל שאלה או הבהרה נא לפנות לנציג היחידה המזמינה את השירות או המוצר.
בברכה,
מחלקת פיקוח תקציבי


[bookmark: _Toc86748075][bookmark: _Ref86920005]נספח ג'1 בקשה להקמת רשומת אב זכאי
בקשה להקמת רשומת אב זכאי

	|_|
	פתיחה של זכאי חדש
	
	חובה לצרף:

	|_|
	עדכון פרטים קיימים
	
	|_|
	אישור על ניכוי מס

	
	מספר זכאי:
	
	|_|
	אישור על ניהול פנקסי חשבונות ורשומות לפי חוק עסקאות גופים ציבוריים

	
	     
	
	|_|
	תעודת עוסק מורשה, פטור או מלכ"ר 

	
	
	
	|_|
	צילום שיק מבוטל



	פרטים כלליים
	

	
	שם הזכאי
	     
	

	
	מהות העיסוק / מתן השירות
	     
	

	
	מספר חברה / מספר ת.ז. / מספר עוסק מורשה
	     
	

	
	רחוב / ת.ד
	     
	

	
	יישוב
	     
	

	
	מיקוד
	     
	

	
	מספר טלפון
	     
	

	
	מספר פקס
	     
	

	
	כתובת e-mail (בכתב ברור)
	
	




	למילוי ע"י קניין/יחידה מקצועית
	שם היחידה/קניין:
	     
	מספר טלפון:
	     




	סטטוס אישי ימולא על ידי מי שאינו עוסק מורשה

	זוהי עבודתי העיקרית:
	זוהי עבודתי המשנית:

	|_|
	שכיר
	|_|
	שכיר

	|_|
	גמלאי מקבל קיצבה
	|_|
	גמלאי מקבל קיצבה

	|_|
	גמלאי ללא קיצבה
	|_|
	גמלאי ללא קיצבה

	|_|
	אחר:
	
	
	|_|
	אחר:
	
	

	
* באם הנך פטור מתשלום, חובה לצרף אישור מביטוח לאומי
	







	
פרטי חשבון הבנק
	

	
	מספר חשבון בנק
	     
	

	
	
	
	
	

	
	מספר סניף
	     
	

	
	
	
	
	

	
	כתובת הסניף
	     
	

	
	
	
	
	

	
	שם הבנק
	     
	




	חתימת הזכאי

	תאריך:
	     
	שם החותם:
	     
	חתימה וחותמת
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לכבוד
משרד המשפטים
אגף הכספים
רח' צלאח א-דין 29
ירושלים 91490


נספח – הצהרה לעניין תקנה 6א לתקנות מס ערך מוסף



אני החתום מטה מצהיר בזאת, לעניין תקנה 6א לתקנות מס ערך מוסף התשל"ו – 1976, כי עיקר הכנסתי הינה ממשכורת, גימלה או קיצבה.

הריני מתחייב להודיע בכתב למשרד המשפטים על שינוי ברכיבי הכנסתי שיביא לכך שעיקר הכנסתי לא תהיה ממשכורת, גימלה, או קיצבה.






	     
	
	     
	
	     
	
	     

	שם
	
	מס' ת.ז. / ע.מ.
	
	תאריך
	
	חתימה
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לכבוד
משרד המשפטים
אגף הכספים
רח' צלאח א-דין 29
ירושלים 91490


נספח - הצהרה לעניין דמי ביטוח לאומי



אני החתום מטה מצהיר בזאת כי הנני:
|_|	עצמאי ומשלם ביטוח לאומי בעצמי כעצמאי.
|_|	עיקר הכנסתי ממשכורת, גמלה או קצבה ומשלם בעצמי ביטוח לאומי – מצ"ב אישור.
|_|	עיקר הכנסתי ממשכורת, גמלה או קצבה ומבקש לנכות לי ביטוח לאומי לפי האישור המצ"ב (בהעדר אישור ינוכה לפי הסכום המקסימאלי הנקוב בחוק ).







	     
	
	     
	
	     
	
	     

	שם
	
	מס' ת.ז. / ע.מ.
	
	תאריך
	
	חתימה
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שם הספק: _____________________
מספר ע.מ./ח.פ. : ________________
								תאריך:__________
לכבוד
מדינת ישראל – אגף החשב הכללי

א.ג.נ.,
הנדון: הצהרת מדווח על בסיס מזומן לצרכי מס ערך מוסף

1.	הריני לאשר בזאת כי בהתאם להוראות חוק מס ערך מוסף, התשל"ו- 1975 (להלן – החוק), מועד הדיווח החל עלי בעסקאות המדווחות על ידי לרשויות מע"מ, הינו אך ורק בעת קבלת התמורה (בסיס מזומן) מהסיבה הבאה (נא סמןX   במשבצת המתאימה):

הנני נותן שירותים שמנהל את ספריו בהתאם לתוספת ה' להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973;

הנני נותן שירותים שמנהל את ספריו בהתאם לתוספת י"א להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973 ומחזור עסקאותיי אינו עולה על 15 מיליון שקלים חדשים בשנה;

הנני עוסק שמכרתי נכס וחל עלי האמור בסעיף 2(ד) לתוספת א' להוראות מס הכנסה (ניהול פנקסי חשבונות), התשל"ג-1973; (יצרנים שמחזור עסקאותיהם אינו עולה על 1,950,000 שקלים חדשים ובעסקם לא יותר מ- 6 מועסקים);

הנני עוסק שביצע עסקה שמועד החיוב בגינה הינו בהתאם לסעיף 28 לחוק (מקרקעין ובניה), כאשר מועד החיוב במס לפי סעיף 28 טרם הגיע, אך הנני מדווח על מקדמות שקיבלתי בגין העסקה מתוקף סעיף 29 לחוק;


הנני מדווח על בסיס מזומן מכל סיבה אחרת. נא פרט את הסיבה_________________.

2.	ידוע לי שהאחריות הראשונית והבלעדית לאמור לעיל, מוטלת עלי, ואין בקבלת מסמך זה על ידכם, משום אישורכם לאמור בו.

3.	הריני מתחייב להודיעכם על כל שינוי שיחול בעתיד בהתייחס לבסיס הדיווח כאמור.


בברכה, __________
[bookmark: _נספח_ב_–_[טבלת_שינויים_שבוצעו_בהורא]
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